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1 - INTRODUGAD

Trata o presente do Plano de Auditoria para ©
exercicio de 2021,

0O Plano abordard, em especial, temas que
apresentam alto e médio grau de relevincia,
contemplando a Gestio das seguintes e principais
atividades:

Aferiglo do indice de Efetividade da Gestdo Municipal
- IEGM;

Ordem Cronoldgica dos Pagamentos;

Gestdo de Pessoal e Recursos Humanos;

Prestacdo de Contas de Governo e de Gest3o;
Processos Licitatérios e Contratos;

Receita Municpal;

Gestdo Previdencidria.

Os exames serdo aplicados por amostragem
[sleatdria, sstemdtica e casual), na extensio juigada
necessdria, nas circunstincias apresentadas durante a
etapa de “Visita para o Planejamento das Agdes”, de
ascordo com 35 normas de auditoria aplichveis ao
Servigo Piblico, objetivando suportar a emissdo do
Relatério de Auditoria sobre a Gestio de cada
atividade suditada.

Tem como objetive principal a avaliagio dos
Controles Internos existentes em cada area auditada,
a fim de respaldar as informagBes contidas nos
Processos de Prestagdo de Contas ao final do
exercicio de 2021.

Os programas de auditoria ¢  respectwos
procedimentos estabelecidos para execugdo dos
exames serdo aplicados de acordo com a natureza de
cada atividade auditada, conforme o “Cronograma”™
anexo.

2 - 0BIETIVOS

Acompanh e 33 a flsura dos atos
administrativos,  principalmente  agueles  gue
importem despesa para o erdrio;

Garantir com razodvel seguranga a regularidade dos
atos de gestdo;

Avaliar a eficiéncia, a eficicia ¢ a economia na
aplicacio e utilzagdo dos recursas pdblicos, gerando
uma melhor gestio administrativa;
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Verificar & acompanhar o cumprimento  das
orientacfes emitidas pelo TCER) e das
Recomendagdes Administrativas  emitidas  pelo
Ministério Publico;

Analisar os Processcs de Pagamento, por
amostragem;

Apresentar sugestoes de melhonas apés a execucdo
dos trabalhos, vsando 3 racionalizagdo dos
procedimentos e aprimoramento dos  controles
existentes e, nio havendo, implanta-los;

Elaborar e emitir Parecer sobre as Contas Anuais
prestadas pelo Chefe do Poder Executivo a serem
julgadas pelo Tribunal de Contas do Estado do Rio de
Janeiro e Cimara Municipal de Vereadores.

3- DO CONTROLE INTERNO

A Controladoria Geral do Municipio de Seropédica,
subordinado ao Gabinete do Exmo. Sr. Prefeito, teve
sua reestruturagdo disposta pela Lei n2 562, de 11 de
maio de 2015, pelo entdo Prefeito Sr. Akir Fernando
Martinazzo, com as seguintes atrbuicoes:

| = compete a Controladoria Geral do Muniipio a
sudtoria publica, & correiglo, incremento  de
transparéncia da gest3o munidpal, avaliar o
cumprimento das metas previstas no Plano Plurianual
e a execgdo dos Programas de Governo e do
argamento anual do Municipio;

Il — avaliar e acompanhar o cumprimento dos
contratos, convénios, acordos ¢ ajustes de gqualquer
natureza;

Il — avaliar ¢ aprimorar as rotinas e atividades das
normas administrativas;

IV - apoiar o controle externo no exercico de sua
missdo institucional;

V - examinar as demonstragdes contibeis,
orcamentdrias e financeiras, inclusive as metas e
relatérios de 6rgdos e entidades da adminstragio
direta, indireta e fundacional;

VI — examinar as prestagdes de contas das referidas
administracdes responsdveis por bens e valores
pertencentes ou confiados 3 Farenda Municipak
Wi - o recebimento dos processos oriundos do
Tribunal de Contas do Estado — TCE-R) e as
respectivas respostas;

Wil - a coordenacio das medidas relativas ao
cumprimento dos prazos de financiamento e
nformagdes do Poder Executivo;

O — 3 andlise final dos processos de Contratacdo e
Convénias emitindo parecer conclusivo e vinculante e
o desempenho de outras competéncias afins.

4 - DAS NORMAS TECNICAS

O presente Pano de Awditoria observa as
deliberagOes edtadas pelo Tribunal de Contas do
Estado do Rio de Janeiro, pelo Conselho Federal de
Contabilidade, bern como as Normas de Auditoria
aplicadas 20 Setor Pablico.

5— DA DEFINICAQ DAS ACOES

Este Plano apresenta o conjunto de agdes a serem
realizadas pela Controladoria Geral do Municipio a
partir de selecio prévia embasada, em oRérios
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cbjetivos, das dreas & serem suditadas e dos tipos de
fscalizacio a serem empreendidas.

Algumas atividades s3o rotineiras ¢ acompanham &
gestdo, por amostragem e por meio da publicagdo
dos atos, de forma a tentar prevenir ou apontar a
execugdo de stos irregulares, guando dissociados dos
principios que regem a Administragdo Pablica. Outras
sd3o destinadas 2 avakiacio de atos pretéritos, com
rigor metodoldgico e tedrico, como € o caso das
Auditorias Internas ¢ por essa razdo, as auditoras
previstas neste plano devem observar as seguintes
fases: Planejamento, Execugdo, Relatério e
Acompanhamento.

Serdo priorzadas, ainda, acbes de avalacio da
efetividade ¢ eficiéncia dos controles internos
administrativos afetos as atividades desenvolvidas
pelas unidades gestoras, que possam proporconar
aprimoramento de rotinas e methorias de resultados
guanto 3 aplicacdo de recursos, além da diminuicio
de riscos da ocomréncia de erros ou desvios na
execusdo dos processos avaliados.

As auditorias que sejam  determinadas  pela
autoridade superior serdo desenvolvidas nos termos
da demanda da Admmistracdo, adotando-se
metodologis e técnicas adequadas em todos os casos.
Ademais, o enfoque em Auditorsas Internas
possibilitard 3 Controladoria Interna, reais condigtes
de auxiliar 2 Administragcio Municipal na resolugio
dos seus principais problemas de gestdo, conferindo
as  recomendagbes necessdrias nos  casos de
constatacdo de inobservdncia 3% normas e A
legislaco vigente, e ainda, diante da constatacio de
irregularidades, stuando de forma preventiva.

6 - DAS LIMITAQOES DE AUDITORIA

Ressalta-se que para elshoragio deste Plano foram
consideradas as condigdes restritivas, tendo em vista
que ndo hé como verificar todas as &reas em um
mesma  exercikio, em  virtude da capacdade
cperacional limitada do setor. Sendo assim, foram
escolhidas as dreas por critérios de hierarquizacio de
rscos.

7-D0 COMPROMISSO

Ha de se destacar o compromisso desta Controladoria
em realzar de forma independente e imparcial, a8
suditorias propostas, cumprido assim o papel de
audlio & Administragio Superior para o akance dos
resultados pretendidos.

8 - EQUIPE DE AUDITORIA

Est30 lotados no setor résponsivel pelo execucdo dos
trabathos de auditoria, da Controladoria Geral do
Municipio, 04 seguintes servidores:

Hildemara Monique Rodrigues Romero — matricula
nt 17.519 {Subcontrolador de Audtoria);

Fernando Ransery Dias Bezerra — matricula n.® 17.443
[Controlador Adjunto);

Rosane Costa — matricula n.2 2700 {Diretor Contabid);

Gilson Alves de Aragjo — matricula n? 17.523 (Diretor
Contahil);
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Ana Carolina Garcia Scares — matricula n.? 17.522
{Dwretor de Apoio Administrativo).

9 — CRONOGRAMAS DE ATIVIDADES DE AUDITORIA
PARA O EXERCICIO DE 2021

Constitui anexo deste Plano o detalhamento das
aDes de auditoria planejadas para o exercico de
2021, por meswo do “Cronograma de Atividade de
Auditoria - Exercicio de 2021".

10 - DAS CONSIDERACDES GERAIS

O Plano de Audttoria 2021 ¢ um plano de agdo,
aderente a legulacio aplicivel e as onentagSes
emanadas pelos drg3os de controle, elsborado pela
Controladaria Geral do Poder Executivo Municipal,
com base nos riscos aferidos e de forma a priarizar a
sua atuagdo preventiva.

Os resultados das agdes de auditoria serdo levados ao
conhecimento do  Prefeito Munkipal e dos
responsdveis pelas dreas envolvidas para que tomem
céncia e adotem as providéncias que se feerem
necessarias.

A Controladoria Geral poderd a qualguér tempo
requisitar  informagBes as  unidades executivas,
ndependentes do cronograma previsto, sendo que a
recusa de informagdes ou embarago dos trabalhos
serd comunicada oficialmente a0 Prefeito e citada
nos relstérios produzides, podendo ainda o servidor

causador do embaraco ou recusa ser responsabilizado
na forma da lei.

Free-se que o sucesso do presente plano dependerd
da atuagdo conjunta da Administragdo e unidades
adminstrativas da  Prefertura Municipal para o
alkcance dos resultados propostos.

11 - DA PROPOSTA DE ENCAMINHAMENTO

Assim, submete-se o presente Plano de Auditoria
aprovacdo do Controlador Geral do Municipio de
Seropédica, cabendo destacar que o alinhamento s
diretrizes e determinagbes advindas do Chefe do
Poder Executivo & do Orgdo de Controle Externo
poderd resular na necessidade de ajustes no
presente documento no curso de sua execucdo.
Seropédica, 01 de fevereiro de 2021.

Hiklemara Manigue R Romero

Subcontrolador de Auditoria

APROVO:

Gecimar Jorge de Aragdo

Controlador Geral
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ANEXO UNICO AO PLANO DE AUDITORIA 2021

CRONOGRAMA DE ATIVIDADES DE AUDITORIA -2021

\ |

O KEVO TENPO | ALaNA

Ne
ORDEM ESCOPO LocaL MAR | ABR | MAI | JUN SET
. Secretaria de Fazenda
1 Ordem C iogica de P. t X
rdem Cronoldgica de Pagamento Caretbita e ot
Gestdo de Pessoal e Recursos Humanos: Secretana de Administragdo
2 o GM; Secretaria de Saide X
e Contrates por Prazo Determinado. Secretaria de Assisténca Social
Andlise da Prestacio de Contas de Gaverno {Del. .
3 Controladoria Geral do Mun X X
TCE - RJ 0.2 285/2018) - Exercicio 2020. o s o o
4 Andlise da Prestacio de Contas Arual de Gestido Controladoria Geral do Municipio x | x
(Del. TCE - RI n.® 277/2017) - Exercicia 2020. VS
. Andlise da Prestacio de Contas Anual de Gestdo Cmgif;;ﬂoig::‘ioox:gzmo / x| x X
> . ¢ S ; .
(Del. TCE - RI n.® 277/2017) - Exercicio 2020. RESPONSAVEIS
& Receta Municipal Secretana de Fazends X
ferich i v 3
2 Afericio do Indice de Efetividade da Gestio Controladocia Géral do Municiplo
Municipal - IEGM
g Processos Licitatéesos e Contratos Secretaria de Suprimentos X X X X
9 Gestdo Previdencidria SEROPREV
10 Elaboracido do Plano de Auditona 2022 Controladaria Geral do Muniipio
11 Outras Atividades de Auditoria - Extraordindria Controladaria Geral do Muncipio X X | X X




