Estado do Rio de Janeiro PG orereiTURADE
. ® % SEROPEDICA
@J Governo do Povo

, Prefeitura Municipal de Seropédica
Gabinete do Prefeito

e
Decreto n2 1276/2017 Seropédica, 06 de dezembro de 2017.

Dispde sobre normas para
encerramento do exercicio financeiro de
2017, e da outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE SEROPEDICA, no uso de suas atribuigdes
constitucionais e legais,

Considerando:

O disposto na Lei n® 4.320/64, de 17 de margo de 1964, que Estatui Normas Gerais de
Direito Financeiro para elaboragdo e controle dos orcamentos € balancos da Unido,
Estados, Municipios e do Distrito Federal;

As normas voltadas para a responsabilidade na gestao fiscal, estabelecidas na Lei
Complementar 101 de 04 de maio de 2000;

DECRETA:

Art. 12 - Os oOrgados e entidades da Administracdo direta, as Entidades autarquicas e 0S
Fundos Especiais, obedecerio para o encerramento do exercicio financeiro de 2017, as
disposi¢des de carater orcamentario, financeiro, contabil e patrimonial contidos deste
decreto.

Art. 22 - Os processos inscritos como Restos a Pagar nao processados de exercicios
anteriores, ficam automaticamente cancelados.

Art. 32 - A inscrigdo em Restos a Pagar das despesas empenhadas e n3o pagas No exercicio
de 2017 dar-se-a em conformidade com os seguintes critérios:

| — a inscri¢do distinguira os Restos a Pagar Processados, dos n3o Processados;

Il — a inscricdo contabil dos restos a pagar dependerd de autorizacdo do Secretario
Municipal de Fazenda;

Il — a data limite para inscri¢ao dos Restos a Pagar sera 10 de janeiro de 2018;

IV — 0s responsaveis por recursos oriundos de convénios deverao encaminhar solicitagao
de inscricdo em Restos a Pagar até 23 de janeiro de 2018, sob pena de terem 0s saldos
cancelados automaticamente, independente de disponibilidade financeira;

V — os Restos a Pagar Processados e 0s ndo Processados serdo inscritos até o limite das
disponibilidades de caixa apuradas, por fonte de recursos, ho encerramento do exercicio,
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considerando-se para efeito de levantamento dessas disponibilidades os demais passivos
financeiros registrados.

§12 - Os drgdos e Entidades que ndo encaminharem suas solicitagdes para inscricao em
restos a Pagar, até a data limite de inscri¢do, terdo que cancelar o saldo de seus empenhos
n3o liquidados, independentemente da cobertura financeira.

§2° - Na determinacdo da disponibilidade de caixa serdo considerados 0s encargos e
despesas compromissadas a pagar até o final do exercicio.

Art. 42 - As liquidagdes e pagamentos serdo realizados a partir de 22 de janeiro de 2018,
exceto folha de pagamento de funcionarios e encargos sociais, despesas com sentengas
judiciais, juros e amortizacdo da divida publica, transferéncias constitucionais e legais e
pagamentos Com recursos provenientes de convénios.

Art. 52 - Nenhum adiantamento ou ajuda de custo podera ser pago apos o dia 08 de
dezembro de 2017, cujas prestacdes de contas e devolucdo de saldos ndo utilizados, se
houver, devem ocorrer impreterivelmente até o dia 20 de dezembro de 2017.

§ 12 - As prestacdes de contas com adiantamento ou ajuda de custo em alcance e nao
apresentadas até o dia 20 de dezembro de 2017 ficam automaticamente canceladas,
devendo os responsaveis devolver a importancia concedida;

§ 22 - Excetuam-se do escopo do Art. 52, os adiantamentos em carater de urgéncia,
devidamente justificados, conforme autorizacdo do Chefe do Executivo. Devendo sua
prestagdo de contas ser apresentada imediatamente até 1 (um) dia atil apés a execucao da
despesa, dentro do exercicio de 2017.

Art. 62 - Para fins de elaboragdo do Balanco Geral do Municipio e visando o cumprimento
do prazo da publicagdo dos relatérios definidos pela Lei complementar 101 de 04 de maio
de 2000, os respectivos responsaveis deverao encaminhar a correspondente
documentacdo diretamente a Secretaria Municipal de Fazenda, conforme disposigoes
deste Decreto:

| — pela Procuradoria da Divida Ativa, da Procuradoria Geral do Municipio, até 10 de janeiro
de 2018;
a) Os Demonstrativos de Estoque da Divida Ativa Tributaria e ndo Tributaria por
Natureza de Débito, com posi¢do em 31 de dezembro de 2017;
b) Informar como esta sendo executado o gerenciamento e 0 sistema de cobranga da
Divida Ativa;
¢) Demonstrativos dos resultados alcancados pelas medidas adotadas, na sua area de
competéncia, no que tange 0 artigo 13, da Lei complementar 101 de 04 de maio de
2000;
d) As acdes de recuperacdo de créditos na instancia judicial, conforme disp&e o artigo
58 da Lei complementar n2 101 de 04 de maio de 2000.
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Il - pelo Departamento de Patrimonio até 10 de janeiro de 2018;

a) Relagdo dos imoveis de propriedade do Municipio, com a indicacdo de seus
ocupantes e da sua utilizacdo, fazendo ainda constar seus valores de avaliacdo ou
reavaliacao, individualizados e segregagao dos bens por utilizagdo, inclusive em
meio magnético.

Il — pela Secretaria Municipal de Fazenda
1 - Subsecretaria Municipal de Receita, até 15 de fevereiro de 2018;

a) Informagbes quanto a programas desenvolvidos e rotinas criadas referentes aos
Boletins de Operagdo encaminhadas a Procuradoria da Divida, bem como 0s
resultados alcangados;

b) Demonstrativos dos resultados alcangados pelas medidas adotadas, na sua area de
competéncia, no que tange o artigo 13, da Lei complementar n2 101 de 04 de maio
de 2000;

¢) Demonstrativo que evidencie as providéncias adotadas no ambito da fiscalizacao
das receitas e combate a sonegacdo, e as agoes de recuperagdo de créditos na
instancia administrativa, conforme dispde o art. 58, da Lei complementar 101 de 04
de maio de 2000;

d) Relatorio contendo as seguintes informacdes:

1 — desempenho da arrecadacdo dos principais tributos municipais no exercicio de

2017,

2 — desempenho da arrecadacdo da divida ativa e anistia, ja compreendidos 0s juros,

multas, e, principalmente, seus reflexos em fungdo da anistia;

3 — desempenho da arrecadagao por segmento econdmico;

4 — quais as agdes e resultados numéricos e qualitativos acerca dos incentivos fiscais,

renuncia fiscal, agbes de incremento da arrecadagdo, e alteragdes na legislagao

tributaria municipal com impacto significativo na arrecadagao;

5 — quais as acoes adotadas no ambito da fiscalizagdo tributaria e seu impacto na

arrecadacao;

6 — quais as agoes adotadas pelo Municipio no ambito da educagdo tributaria;

7 — Setor de Contabil, até 15 de fevereiro de 2018:

e) demonstrativo que apresente o valor do excesso de arrecadagao ao final do
exercicio, por unidade gestora e/ou fonte de recursos, € 0 confronto deste excesso
com o valor do crédito adicional aberto no exercicio por excesso de arrecadagdo, e
o valor da economia orcamentdria gerada na referida unidade orgamentdria e/ou
fonte.

3 — Setor de Tesouraria, até 15 de fevereiro de 2018:
f) conciliagdes bancarias e copia de seus respectivos extratos bancérios de todas as
contas sob sua responsabilidade (primeira e altima folha do periodo de gestdo).

IV — pela Secretaria Municipal de Educacao, Cultura e Esporte até 15 de fevereiro de 2018;
a) Relatérios sobre 0 desempenho do Fundo de Manutenc3o e Desenvolvimento da

Educacao Basica e de valorizac3o dos Profissionais da Educac¢do— FUNDEB;
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b) Parecer do Conselho Municipal de Acompanhamento € Controle Social do FUNDEB,
acerca da repartigdo e aplicagdo dos recursos daquele Fundo.

V — pela Secretaria Municipal de Ambiente e Agronegdcios, até 15 de fevereiro de 2018:
a) Informagdes quanto a valorizacdo do passivo ambiental causado por danos
ecolégicos no ambito do Municipio.

VI — pela Secretaria Municipal de Planejamento e Desenvolvimento Sustentavel, até 15 de
fevereiro de 2018:
a) Relatorios dos projetos concluidos e em andamento, nos termos do disposto no
paragrafo unico, do artigo 45, da Lei complementar de 04 de maio de 2000;

VIl — pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social, até 15 de fevereiro de 2018, relatorio
especifico sobre suas atividades, convénios e fundos sob sua operagao;

VIl — pela Secretaria Municipal de Administracao, até 15 de fevereiro de 2013, relatorio
especifico sobre suas atividades;

IX — pelo Fundo Municipal de Assisténcia Social, até 15 de fevereiro de 2018, relatdrio de
suas atividades, acompanhado do parecer do Conselho Municipal de Assisténcia Social;

X — pela Secretaria Municipal de Saude, até 15 de fevereiro de 2018, relatorio sobre suas
atividades;

X| = pelo Fundo Municipal de Saude, até 15 de fevereiro de 2018, relatério de suas
atividades, acompanhado do parecer do conselho Municipal de Saude;

Xl - pelo Centro de Estudos Juridicos da Procuradoria Geral, até 15 de fevereiro de 2018,
relatério de suas atividades.

XIll — por todas as Secretarias Municipais, até 15 de fevereiro de 2018, juntamente com 05S
relatérios a que se referem os incisos anteriores € pareceres dos respectivos conselhos a
elas vinculados, se for o caso;

XIV — pelo Instituto de previdéncia dos Servidores Publicos de Seropédica, até 20 de janeiro
de 2018;
a) Relatorio Atuarial do exercicio de 2017, bem como Nota Técnica explicativa das
hipoteses atuariais ocorridas no periodo.

Paragrafo Unico — a documentagao referida nos incisos deste artigo devera ser remetida
em quatro vias.

Art. 72 - Os responsaveis pela guarda e conservacdo de bens patrimoniais em uso € bens
em almoxarifados promoverao levantamento fisico completo desses bens em 31 de
dezembro de 2017, enviando copia para 6rgdo de contabilidade até 10 de janeiro de 2018,
para os ajustes contabeis que se fagcam necessarios, independentes das prestacdes de
Contas estabelecidas pelas deliberacdes do Tribunal de Contas do estado do Rio de Janeiro.
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Art. 82 - Os procedimentos contabeis necessarios para 0 cumprimento dos prazos
estabelecidos na Lei de Responsabilidade Fiscal deverdo estar concluidos até 15 de janeiro
de 2018 e, para tanto, todos os orgdos da administracdo Publica Municipal deverao
acompanhar as normas constantes neste Decreto.

Art. 92 - A Secretaria Municipal de Fazenda, bem como 0S demais 6rgdos e entidades da
Administracdo Direta, Autdrquica e Fundacional, inclusive 0s fundos, no ambito de suas
atribuicbes, programarao as medidas de natureza contabil, orcamentaria e financeira
necessarias a execugdo do presente decreto.

Art. 102 - A Secretaria Municipal de Fazenda e a Controladoria Geral do Municipio baixarao
normas, orientagbes e procedimentos adicionais necessarios ao cumprimento das
disposicdes deste Decreto, se for o caso.

Art. 112 - A inobservancia das obrigacdes contidas neste decreto sujeitard aos infratores as
sancdes previstas na Lei Federal 10.028 de 19 de outubro de 2000.

Art. 122 - Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposi¢oes em contrario.
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