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Decreto N° 00686/10 Seropédica, 25 de maio de 2010.

PREFEITO MUNICIPAL DE SEROPEDICA, Estado do Rio de Janeiro, no uso de suas atribuigdes
ggais e de conformidade com o inciso VII do art. 74, combinado com o art. 91, inciso 1, alinea “J”,
mbos da Lei Organica do Municipio de Seropédica,

mlamenta as modalidades de licitagdo denominada “pregdo na forma eletronica”, para aquisi¢do de
gns e servigos comuns no ambito das atividades da Administragdo direta e indireta na municipalidade
eropédica.

ESOLVE:

1° - Este Decreto estabelece normas e procedimentos para a realizagdo de licitagdo, nas
dalidades de “pregdo na forma eletrdnica”, para aquisi¢do de bens e servigos comuns, no ambito
sta municipalidade em sua administra¢@o direta e indireta.

® - As normas e os procedimentos deste Decreto aplicam-se as Comissdes instituidas pelo Prefeito
gnicipal.

T - Aplicam-se, subsidiariamente, para a modalidade de que trata este artigo, as normas da Lei
eral n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002.

NA MODALIDADE
PREGAO ELETRONICO

' 2° — Pregdo, na forma eletronica, é a modalidade de licitagdo do tipo menor prego, destinada a
§sicio de bens e a prestagdo de servigos comuns, qualquer que seja o valor estimado para a
gratacio, em que a disputa ¢ feita a distdncia em sessdo publica, por meio de sistema que promova a
anicacdo pela internet.

gaerafo unico - A licitagio na modalidade de pregdo, na forma eletronica, € juridicamente
cionada aos principios basicos da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da
dicidade, da probidade administrativa, da vinculagdo ao instrumento convocatorio do julgamento
$ivo, bem assim aos principios correlatos da celeridade, finalidade, razoabilidade,

2

jonalidade, competitividade, justo prego, seletividade e comparagdo objetiva das propostas.
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3° - Os contratos celebrados por esta municipalidade, para aquisigio de bens e servigos comuns,
Jodera ser precedido de licitagao publica, na modalidade de pregdo na forma eletronica, que se destina
§ garantir, por meio de disputa justa entre os interessados, a compra mais econdmica, segura e
ente.
1° - Consideram-se bens e servigos comuns aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade
ssam ser concisos e objetivamente definidos no objeto do edital, em perfeita conformidade com as
pecificacdes usuais praticadas no mercado.
R A licitagdo na modalidade de pregao, na forma eletronica, ndo se aplica as contratagdes de obras
ervicos de engenharia, bem como as locagdes imobiliarias e alienagdes em geral, que sdo regidas
a legislacdo pertinente.

i

L 4° - Os participantes da licitagdo na modalidade de pregdo, na forma eletronica, tem o direito
fico subjetivo a fiel observancia dos procedimentos estabelecidos neste decreto, podendo qualquer
essado acompanhar o seu desenvolvimento em tempo real, por meio da internet.

L. 5° - A fase preparatoria do pregdo, na forma eletronica, observara as seguintes regras:

- elaboragdo de termo de referéncia pelo Orgdo requisitante, com indicagdo do objeto de forma
gisa, suficiente e clara, vedadas especificagdes que, por excessivas, irrelevantes ou desnecessarias,
tem ou frustrem a competi¢do ou sua realizagio;

‘aprovacio do termo de referéncia pela autoridade competente;

— apresentagdo de justificativa da necessidade da contratagio,

— elaboragdo do edital, estabelecendo critérios de aceitagdo das propostas;

— defini¢do das exigéncias de habilitagdo, das sangdes aplicaveis, inclusive no que se refere aos
zos e as condigdes que, pelas suas particularidades sejam consideradas relevantes para a celebragdo
gecucdo do contrato e o atendimento das necessidades da administragéo;

- designacdo do pregoeiro e de sua equipe de apoio.

- A autoridade competente motivara os atos especificados nos incisos II e III, indicando os
pentos técnicos fundamentais que o apdiam, bem como quanto aos elementos contidos no
mento estimativo e no cronograma fisico-financeiro de desembolso, se for o caso, elaborados pela

nistragao.

- O termo de referéncia ¢ o documento que devera conter elementos capazes de propiciar
do do custo pela administragio diante de orgamento detalhado, definigio dos meétodos,
gégia de suprimento, valor estimado em planilhas de acordo com o prego de mercado, cronograma
_,1 nanceiro, se for o caso, critério de aceitagdo do objeto, deveres do contratado e do contratante,
sdimentos de fiscalizagdo e gerenciamento do contrato, prazo de execugdo e sangoes, de forma
concisa e objetiva.

.

6° - As atribuigdes do pregoeiro incluem:

pordenar o processo licitatorio,

rece ber, examinar e decidir as impugnagdes e consultas ao edital, apoiado pelo setor responsavel
 sua elaboragao;

- conduzir a sessdo publica na intemnet,
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IV — verificar a conformidade da proposta com os requisitos estabelecidos no instrumento
pavocatono,

dirigir a etapa de lances;

¥1 - verificar e julgar as condi¢des de habilitagdo;

Ml — receber, examinar e decidir os recursos, encaminhando a autoridade competente quando

ativer sua decisao;

Il - indicar o vencedor do certame;

£ — ajdudicar o objeto, quando ndo houver recurso;

- - conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade superior e propor a homologagao.

L. 7° - A fase externa do pregdo sera iniciada com a convocagdo dos interessados e observara as
intes regras:

0 aviso do edital contera a defini¢do precisa, suficiente e clara do objeto, a indicagdo dos locais,
& horarios em que podera ser lida ou obtida a integra do edital, bem como o enderego eletronico
8 ocorrera a sessdo publica, a data e hora de sua realizagdo e a indicagdo de que o pregdo, na forma
onica, sera realizado por meio de internet.

D prazo fixado para a apresentagdo das propostas, contado a partir da publicagdo do aviso, nao
ferior a oito dias qteis.

Todos os horarios estabelecidos no edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo, para
0s efeitos, o horario de Brasilia, Distrito Federal, inclusive para contagem de tempo e registro no
a eletronico e na documentagio relativa ao certame.

* _ Até dois dias uteis antes da data fixada para abertura da sessdo publica, qualquer pessoa
\impugnar o ato convocatorio do pregdo, na forma eletronica.
bera ao pregoeiro decidir sobre a petigdo no prazo de vinte e quatro horas.

colhida a peti¢io contra o ato convocatorio, sera designada nova data para a realizagao do
exceto quando, inquestionavelmente, a alteragdo no edital ndo afetar a formulagdo da

Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatorio deverdo ser enviados ao
0, até trés dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da sessdo publica, exclusivamente
o eletronico via internet, no endereco indicado no edital.

' _ Apos a divulgagio do edital no enderego eletronico, os licitantes deverdo encaminhar
com a descri¢cdo do objeto ofertado e o prego e, se for o caso, o respectivo anexo, at¢ a data e
gcadas para abertura da sessdo, exclusivamente por meio do sistema eletronico, quando, entdo,
2-a, automaticamente, a fase de recebimento de propostas.

articipacio no pregdo eletronico dar-se-a pela utilizagao da senha privativa do licitante.
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§ 2° Para participagdo no pregdo eletronico, o licitante devera manifestar, em campo proprio do
@stema eletronico, que cumpre plenamente os requisitos de habitagdo e que sua proposta esta em
gonformidade com as exigéncias do instrumento convocatorio.

™
i

3° A declaracdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habitagdo e proposta sujeitara o
Bcitante as sangOes previstas neste decreto e na legislagdo em vigor.

8 4° Até a abertura da sessdo, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta anteriormente
presentada.

irt. 10° - A partir do horario previsto no edital, a sessdo publica na intemet sera aberta por comando
p pregoeiro com a utilizagdo de sua chave de acesso e senha.

1° Os licitantes poderdo participar da sess3o publica na internet, devendo utilizar sua chave de acesso
enna.

2° O pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando aquelas que ndo estejam em
formidade com os requisitos estabelecidos no edital.

® A desclassificagio de proposta sera sempre fundamental e registrada no sistema, com
sompanhamento em tempo real por todos os participantes.

® As propostas contendo a descrigdo do objeto, valor e eventuais anexos estarao disponiveis na
smet.

5° O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o pregoeiro e os licitantes.

it 11° - O sistema ordenara, automaticamente, as propostas classificadas pelo pregoeiro, sendo que
ente estas participardo da fase de lance.

4

. 12° — Classificadas as propostas, o pregoeiro dara inicio a fase competitiva, quando entao os
antes poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletronico.

I® No que se refere aos lances, o licitante sera imediatamente informado do seu recebimento e do
or consignado no registro.

® Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado para abertura da
d0 e as regras estabelecidas no edital.

® O licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo
ama.

Nio serdio aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for recebido e registrado
21T,
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§ 5° Durante a sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance
“registrado, vedada a identificagao do licitante.

§ 6° A etapa de lances da sessdo publica sera encerrada por decisao do pregoeiro.

§ 7° O sistema eletronico encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apos o que
transcorrera periodo de tempo de até trinta minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual sera
automaticamente encerrada a recepgdo de lances.

} 8° Apos o encerramento da etapa de lances da sessdo publica, o pregoeiro podera encaminhar, pelo
sistema eletrOnico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado lance mais vantajoso, para que
gja obtida melhor proposta, observado o critério de julgamento, ndo se admitindo negociar condigdes
iferentes daquelas previstas no edital.

2° A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
itantes.

| 10° No caso de desconexdo do pregoeiro, no decorrer da etapa de lances, se o sistema eletronico
ermanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos
izados.

'11° Quando a desconexdo do pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a sessao do
egdo na forma eletronica sera suspensa e reiniciada somente apos comunicagdo aos participantes, no
eco eletronico utilizado para divulgagao.

13° — Encerrada a etapa de lances, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro
r quanto a compatibilidade do pre¢o em relagdo ao estimado para contratagio e verificara a
bilitacio do licitante conforme disposigdes do edital.

® _ Os documentos exigidos para habilitagdo deverdo ser exibidos via fax, no prazo definido no
apos a solicitag@o do pregoeiro no sistema eletronico.

® _ Os documentos e anexos exigidos, quando remetidos via fax, deverdo ser apresentados em
mnal ou por copia autenticada, nos prazos estabelecidos no edital.

~ - Para fins de habilitagdo, a verificagdo pelo 6rgdo promotor do certame nos sitios oficiais de
fos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova.

- Se a proposta ndo for aceitavel ou se o licitante ndo atender as exigéncias habilitatorias, o
peiro examinara a proposta subseqiiente e, assim sucessivamente, na ordem de classificagdo até a
racdo de uma proposta que atenda ao edital.

- No caso de contratagdo de servigos comuns em que a legislagdo ou o edital exija apresentag@do de
ilha de composigdo de pregos, esta devera ser encaminhada de imediato por meio eletronico, com
pectivos valores readequados ao lance vencedor.
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§6° - No pregdo de forma eletronica, realizado para o sistema de registro de pregos, quando a proposta

p licitante vencedor n3o atender ao quantitativo total estimado para a contratagdo respeitada a ordem
classificagdo, poderdo ser convocados tantos licitantes quantos forem necessarios para alcangar o
ptal estimado, observado o preco da proposta vencedora.

Estado do Rio de Janeiro

 7° - Os demais procedimentos referentes ao sistema de registro de pregos ficam submetidos a norma
sspecifica que regulamenta o art. 15 da Lei 8.666 de 1993.

8° - Constatado o atendimento as exigéncias fixadas no edital, o licitante sera declarado vencedor.

14° - Declarado o vencedor, qualquer licitante podera, durante a sessdo publica, de forma imediata

‘motivada, em campo proprio do sistema, manifestar sua intengdo de recorrer, qua_ndo lhe sera
soncedido o prazo de trés dias para apresentar as razdes de recurso, ficando os demais licitantes, desde
go, intimados para, querendo, apresentarem contra-razdes em igual prazo, que come.f,:ar:él a contar dg
gmmino do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a
esa dos seus interesses.

1° - A falta de manifestagdo imediata e motivada do licitante quanto a intengdo de recorrer, nos
ermos do caput, importara na decadéncia desse direito, ficando o pregoeiro autorizado a adjudicar o
jeto ao licitante declarado vencedor.

2° - O acolhimento de recurso importara na decadéncia desse direito, ficando o pregoeiro autorizado
g adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor.

3° - No julgamento da habilitagdo e das propostas, o pregoeiro podera sanar erros ou.falhas que nao
fterem a substdncia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante dcspacho

damentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes a validade e eficacia para fins de
@bilitacio e classificagdo.

15° — Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
ompetente adjudicara o objeto e homologara o procedimento licitatorio.

1° - Apos a homologagio referida no caput, o adjudicatario sera convocado para assinar o contrato ou
ata de registro de pregos no prazo definido no edital.

2° - Na assinatura do contrato ou da ata de registro de precos, sera exigida a comprovagdo das

pndicoes de habilitagdo consignadas no edital, as quais deverdo ser mantidas pelo licitante durante a
3géncia do contrato ou da ata de registro de pregos.

'3° - O vencedor da licitagio que ndo fizer a comprovagao referida no § 2° ou quando,

sstificadamente, recusar-se a assinar o contrato ou a ata de registro de precos, podera ser convocado
ro licitante, desde que respeitada a ordem de classificagdo, para, apos comprovados os requisitos
@bilitatorios e feita a negociagdo, assinar o contrato ou a ata de registro de pregos, sem prejuizo das
' previstas em edital e no contrato e das demais cominagdes legais.

"= O prazo de validade das propostas sera de sessenta dias, salvo disposigdo especifica do edital.
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it. 16° - Aquele que, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, n@o assinar o contrato
@ ata de registro de precos, deixar de entregar documentagdo exigida no edital, apresentar
sumentagdo falsa, ensejar o retardamento da execugdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar
@ fraudar na execugdo do contrato, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaragdo falsa ou cometer
@ude fiscal, garantindo o direito a ampla defesa, ficara impedido de licitar e de contratar com esta
unicipalidade pelo prazo de até cinco anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato
s demais cominagdes legais.

#t. 17° - A autoridade competente para aprovagdo do procedimento licitatorio somente podera

oga-lo em face de razdes de interesse publico, por motivo de fato superveniente devidamente
aprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anula-lo por ilegalidade, de
iicio ou por provocacdo de qualquer pessoa, mediante ato escrito e fundamentado.

1° - A anulagdo do procedimento licitatorio induz a do contrato ou da ata de registro de pregos.

2° - Os licitantes ndo terdo direito a indenizagdo em decorréncia da anulagdo do procedimento
pitatorio, ressalvado o direito do contratado de boa fé de ser ressarcido pelos encargos que tiver
portado no cumprimento do contrato.

rt. 18° — Para habilitagdo dos licitantes, sera exigida, exclusivamente, a documentagio prevista na
gislacdo geral para a Administragao, relativa a:

- habilitacdo juridica;

— qualificagdo técnica;

il - qualificac@o econdémico-financeira;

§ — a regularidade fiscal com a Fazenda Nacional, o sistema da seguridade social e o Fundo de
antia do Tempo de Servigo — FGTS;

— a regularidade fiscal perante as Fazendas Estaduais e Municipais quando for o caso;

1- ao cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢do e no inciso XVIII do art.
da lei 8.666 de 1993.

.;- ° - A documentagio exigida para atender ao disposto nos incisos L, IIL, IV, e V, deste artigo podera
¢ substituida pelo registro cadastral no CRC desta municipalidade.

2° - A Administragio ndo se obriga a exigéncia de toda a documentagdo descrita neste artigo,
svendo verificar, caso a caso, aquelas indispensaveis ao cumprimento das obrigagdes decorrentes do
atrato que se pretende celebrar.

3° - Em todos os certames devera ser exigida a regularidade do licitante perante a Seguridade Social
0 Fundo de Garantia do Tempo de Servigo — FGTS.

rt. 19° - Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras na licitagdo, as exigéncias de
ilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, autenticados pelos respectivos
pnsulados e traduzidos por tradutor juramentado.
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baragrafo unico — O licitante devera ter procurador residente e domiciliado no Pais, com poderes para

eceber citagdo, intimagdo e responder administrativa e judicialmente por seus atos, juntando os
mstrumentos de mandato com os documentos de habilitagao.

Art. 20° - Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras na licitagdo, as exigéncias de
abilitacio serio atendidas mediante documentos equivalentes, autenticados pelos respectivos
sonsulados e traduzidos por tradutor juramentado.

aragrafo unico — O licitante devera ter procurador residente e domiciliado no Pais, com poderes para
geber licitacdo, intimagdo e responder administrativa e judicialmente por seus atos, juntando os
strumentos de mandato com os documentos de habilitagao.

rt. 21° - Quando permitida a participagdo de empresas reunidas em consorcio, serdo observadas as
sguintes normas:

- devera ser comprovada a existéncia de compromisso publico ou particular de constitui¢do de
msorcio, com indicagdo da empresa-lider, que devera atender as condigdes de lideranga estipuladas
y edital e sera a representante das consorciadas perante esta municipalidade;

'~ cada empresa consorciada devera apresentar a documentagdo de habilidade exigida no ato
pavocatorio;

— a capacidade técnica do consorcio sera representada pela soma da capacidade técnica das
esas consorciadas;
para fins de qualificagio econdmico-financeira, cada uma das empresas devera atender aos
fices contabeis definidos no edital, quando for o caso;

as empresas consorciadas ndo poderdo participar, na mesma licitagdo, de mais de um consoreio ou
dadamente;
— as empresas consorciadas serdo solidariamente responsaveis pelas obrigagdes do consorcio nas

s de licitag@o e durante a vigéncia do contrato;
|— no consorcio de empresas brasileiras e estrangeiras, a lideranga cabera, obrigatoriamente, a
sresa brasileira, observado o disposto no inciso I deste artigo.

@erafo tnico — Antes da celebragio do contrato, devera ser promovida a constitui¢do e o registro do
sorcio, nos termos do compromisso referido no inciso I deste artigo.

£ 22° - Ficara impedido de licitar e contratar com a Administra¢do, pelo periodo de até 5 (cinco)
s ou enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a
silitagio perante a Administragdo que aplicou a penalidade, o licitante que:

snsejar o retardamento da execugdo do objeto do certame,

deixar de apresentar ou entregar documentagao falsa exigida para o certame;

-ndo mantiver a proposta, lance ou oferta;

convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, recusar-se a celebrar o contrato;

falhar ou fraudar na execugio do contrato;

cometer fraude fiscal;

— comportar-se de modo inidoneo.

- A penalidade prevista no caput deste artigo sera imposta apos regular procedimento
istrativo, garantidos ampla a defesa e o contraditorio.
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'2° - A penalidade prevista no caput deste artigo sera obrigatoriamente registrada no cadastro de

bmecedores, sem prejuizos das multas previstas no edital e no contrato e das demais cominagdes
£gails.

23° - E vedada a exigéncia de:

|— garantia de proposta;

] - aquisicdo do edital pelos licitantes, como condigdo para participagdo no certame;

Il - pagamentos de taxas e emolumentos até a emissdo da ata da sessdo publica, salvo os referentes a
mecimento do edital, que ndo serdo superiores aos custos de sua reprodugdo grafica e da utilizagdo
e tecnologia da informagao, quando for o caso.

24° - A autoridade competente para determinar a contratagdo podera revogar a licitagdo em face
razdes de interesse publico, derivadas de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e
mficiente para justificar tal conduta, devendo anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocagio de
palquer pessoa, mediante ato escrito e fundamentado.

§ 1° - A anulagdo do procedimento licitatorio induz a do contrato.

2° - Os licitantes ndo terdo direito a indenizagdo em decorréncia da anulagio do procedimento
icitatorio, ressalvado o direito do contratado de boa fé de ser ressarcido pelos encargos que tiver
uportado no cumprimento do contrato.

25° - Nenhum contrato sera celebrado sem a efetiva disponibilidade de recursos orgamentarios
a pagamento dos encargos, dele decorrentes, no exercicio financeiro em curso.

} 1° - como condigdo para celebragdao do contrato, o licitante vencedor devera manter as mesmas
ondigdes de habilitagdo;

2° - quando o proponente vencedor ndo apresentar situag@o regular, no ato da assinatura do contrato,
g recusar-se a assina-lo ou retirar o documento equivalente, sera convocado outro licitante, observada
ordem de classificagdo, para celebrar o contrato, e assim sucessivamente, sem prejuizo da aplicagio
jas sanc¢Oes cabiveis.

26° - O extrato dos contratos ou de seus aditamentos sera publicado em diario oficial e/ ou jornal
circulagdo regional, pelo prazo definido na Lei Federal n® 8.666/93 e suas posteriores alteragoes.

Paragrafo tnico — O descumprimento do disposto neste artigo sujeitara o servidor responsavel a sangdo
dministrativa.

Art. 27° - Os atos essenciais do pregdo, inclusive os decorrentes de meios eletronicos, serdo
documentados ou juntados no respectivo processo, cada qual oportunamente, compreendendo, sem
prejuizo de outros, o seguinte:
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1 - termo de referéncia, contendo a descri¢ao detalhada do objeto, orgamento estimativo de custos e
‘eronograma fisico-financeiro de desembolso, se for o caso,

Il - planilha de custo;

Il - garantia de reserva orgamentaria, com a indicagao das respectivas rubricas;

IV — autorizagao de abertura de licitagdo;

¥ — designagdo do pregoeiro e equipe de apoio;

V1 parecer juridico;

VII - edital e respectivos anexos, quando for o caso;

VIII - minuta do termo do contrato ou instrumento equivalente, conforme o caso;

X — originais das propostas escritas, da documentagdo de habilitagdo analisada e dos documentos que
instruirem;

— ata da sess@o do pregdo, contendo, sem prejuizos de outros, o registro dos licitantes credenciados
as propostas escritas e lances ofertados na ordem de classificagdo, aceitabilidade da proposta de
reco, analise da documentagdo exigida para habilitagdo e dos recursos interpostos;

il - comprovantes da publicagdo do aviso do edital, do resultado da licitagdo, do extrato do contrato e
ps demais atos relativos a publicidade do certame, conforme o caso.

28° - Este Decreto entrara em vigor na data de sua publica¢do, revogadas as disposi¢des em
ntrario.

Registre-se, Publique-se e Cumpra-se
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