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DECRETO N936, DE 30 DE ABRIL DE 2013.

REGULAMENTA A LEI COMPLEMENTAR N° 001, DE 30 DE DEZEMBRO
DE 2005, CODIGO TRIBUTARIO DO MUNICIPIO, DISPONDO SOBRE O
SISTEMA ELETRONICO DE GERENCIAMENTO DE DADOS DO IMPOSTO
SOBRE SERVICOS DE QUALQUER NATUREZA - ISSON.

~ CAPITULOI
DO SISTEMA ELETRONICO DE GERENCIAMENTO DE DADOS

Art. 1° — Fica instituido na Prefeitura Municipal de Seropédica, o sistema
cletronico de gerenciamento do Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza,
denominado SIG-ISS — Sistema Integrado de Gerenciamento do ISSQN.

CAPITULO II
DA ESCRITURACAO E DOCUMENTOS FISCAIS

Art. 2° - Os fatos geradores ocorridos a partir de 01 de maio de 2013, em
substitui¢do aos livros fiscais previstos na legislagio entdio vigente, todo sujeito
passivo, bem como o tomador ou intermediario, emitente de nota fiscal de prestagdo
de servigos, tributadas ou ndo . ficam obrigados a manter os seguintes livros
fiscais de registro das prestagdes de servicos efetuadas ou contratadas,
escriturados eletronicamente através do programa denominado SIG-ISS:

[ - Livro de Registro de Prestagdo de Servigos:
I - Livro de Registro de Servigos Tomados de pessoa fisica ou juridica, mesmo
aqueles sem inscrigdo municipal.

§ 1° - O Livro Registro de Prestacdo de Servicos devera ser escriturado
eletronicamente através do programa SIG-ISS, pelos contribuintes prestadores de
Servigos:

§ 2° - O Livro de Registro de Servicos Tomados de pessoa fisica ou
juridica, mesmo aqueles sem inscri¢do junto ao Cadastro Mobilidrio desta
Municipalidade, devera ser escriturado. eletronicamente através do programa
denominado SIG-ISS, por todos os Tomadores, pessoas juridicas, estabelecidos no
Municipio;
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§ 3°- Findo o exercicio fiscal, Contribuinte e o tomador deverdo emitir os livros
fiscais em papel, até o wltimo dia util de fevereiro do exercicio seguinte, e conserva-los
no prazo legal para exibi¢do ao Fisco Municipal quando solicitados;

§ 4° - No Livro de Registro de Servigos Tomados, deverdo ser escriturados,
cletronicamente através do sistema SIG-ISS, todos os servigos tomados de pessoa fisica
ou juridica estabelecida ou ndo no Municipio.

§ 5° - No caso dos servigos tomados, de que tratam 0s paragrafos 2° e 4° deste
artigo, comprovado através de recibo ou congénere, sera obrigado a fazer a escrituragdo,
eletronicamente através do programa SIG-ISS, a partir de 01 de maio de 2013.

Art. 3° - Constituem instrumentos auxiliares da escrita fiscal os demais livros da
contabilidade geral do contribuinte.

Art. 4° - O Contribuinte sujeito a taxagdo fixa do 1.S.S.Q.N. podera ser
dispensado da escrituragdio eletronica  através do programa SIG-ISS, na forma ¢
prazo estabelecido neste decreto, desde que faga a opgdo de ndo emissio de notas fiscais
de prestagdo de servigos, de que trata o artigo 6° deste Decreto.

Art. 5° - A Repartigio Fiscal competente podera dispensar o uso ou a
obrigatoriedade dos livros e documentos fiscais, a vista da natureza do servigo ou do
ramo de atividade do estabelecimento, desde que ndo prejudique a apuragdo do valor do
tributo devido.

Art. 6° - O Contribuinte sujeito a taxagdo fixa do 1.S.S.Q.N., de que trata os
artigos 126 a 128. da Lei Complementar n® 001/2005, podera optar pela ndo emissdo de
Notas Fiscais de Prestacio de Servigos. desde que previamente autorizado pela
Reparti¢do Fiscal competente.

Art. 7° - As Notas Fiscais de Prestagdo de Servigos, recibos, guias e demais
documentos relacionados com o imposto sobre servigos ficardo a disposigdo do fisco
pelo prazo de 05 (cinco) anos.

Art. 8° - [ facultada a Reparticio Fiscal competente a aceitagdo do
documentario adotado pelo contribuinte conforme os usos e costumes comerciais, bem
como elementos de carater fiscal instituidos pela legislagdo tributaria da Unido e do
Estado e os sistemas mecanizados ou informatizados, desde que preencham os
requisitos de controle fixados neste regulamento.

Pardgrafo tnico - O Contribuinte que optar pela utilizagdo do Cupom Fiscal
autorizado pelo Fisco Estadual, deverd obrigatoriamente emitir, quando realizar
operagdo de prestagdo de servigos, pelo menos uma nota fiscal eletronica de servigos
pelo valor total do servigos prestados no més, na forma e prazos estabelecidos neste
Decreto.

Art. 9° - As notas fiscais de servigos convencionais, talonario ou formulério
continuo, sé poderdo ser utilizados e emitidas pelos Contribuintes até o dia 30 de abril
de 2013. devendo ser conservadas e arquivados para uso do Fisco Municipal.



Paragrafo tinico — As notas Fiscais convencionais ndo poderio ser inutilizadas
ou destruidas. bem como ndo serem utilizadas em hipotese alguma, depois da data
prevista no Caput deste artigo.

Art. 10 - Com relagdo aos fatos geradores ocorridos a partir de 01 de maio de
2013, todos os contribuintes do Municipio, pessoa fisica e juridica. independente da
atividade econdmica exercida, deverdo emitir a nova versio da NFe — Nota Fiscal
Eletronica de Servigos, em substitui¢do a nota fiscal de servigos convencional, na forma
e prazos estabelecidos neste Decreto.

Art. 11 — O Contribuinte usuério da NFe - Nota Fiscal Eletronica de Servigos,
devera, mediante autorizagio de AIDF, confeccionar o talondrio de RPS — Recibo
Provisorio de Servigos, conforme modelo expedido através de Portaria da Prefeitura
Municipal.

Paragrafo unico - O RPS — Recibo Provisorio de Servigos devera ser
confeccionado por Grifica devidamente credenciada pela Prefeitura Municipal,
mediante AIDF especifica, através do sistema denominado SIG-ISS.

Art. 12 — O RPS — Recibo Provisério de Servigos devera ser confeccionado em
talonarios com 50 (cinqiienta) recibos cada, ou em formulério continuo, ou a critério do
Fisco Municipal.

Art. 13 — A Prefeitura Municipal autorizard a confecgdo do RPS — Recibo
Provisorio de Servigos de, no maximo, 200 (duzentos) recibos por Contribuinte, ou a
critério do Fisco Municipal.

Art. 14 — O RPS — Recibo Provisério de Servigos devera ser confeccionado em
duas vias, sendo a 1% via para o tomador do servi¢o e a 2" via para apresentagdo ao fisco
municipal.

Art. 15 — O RPS — Recibo Provisério de Servigo devera constar os seguintes

campos obrigatorios:
a - titulo de “RPS — Recibo Provisorio de Servi¢os™, em destaque;
b - “Prefeitura Municipal de Seropédica”™; com o devido destaque;

¢ — numeracio tipografica e seqiiencial, iniciando-se a partir do numero 001:



d — campo para identificagdo do prestador, com razio social, CPF ou CNPJ,

inscrigio municipal e enderego completo;

¢ - campo para identificagdo do tomador, como razao social, CPF ou CNPI,

inscrigio municipal e enderego completo:
f — campo para o codigo e a descrigdo do servigo prestado;
g — campo para o valor da base de calculo do ISSQN;
h — campo indicativo onde o ISSQN ¢ devido e retido;

i — campo na 2° via para a escrituragdo do numero da NFe gerada em fun¢éo

deste RPS;

j —no corpo do RPS devera constar o seguinte texto: “RPS — Recibo Provisorio

de Servigo emitido nos termos do presente Decreto™;
k — dados da grafica, nimero da AIDF, que devera constar no rodapé do RPS.

| — demais dados a critério do Fisco Municipal, conforme modelo expedido por

Portaria da Prefeitura Municipal.

Art. 16 — A falta de quaisquer dos campos exigidos no RPS, de que trata o artigo
15 deste Decreto, implicard na aplicagdo das penalidades previstas na legislagdo
tributaria municipal vigente.

Art. 17 — As empresas graficas sediadas ou ndo neste Municipio que tenham
interesse em confeccionar o RPS — Recibo Provisorio de Servigos para Contribuintes
estabelecidos no Municipio de Seropédica, deverdo providenciar o seu cadastramento
nos termos estabelecidos pela Secretaria de Fazenda através do programa SIG-ISS.

Pardgrafo dnico - O credenciamento mencionado devera ser atualizado
anualmente, ou a critério do Fisco Municipal.



Art. 18 - A solicitagdo de autorizagdo de impressdo de documentos fiscais -
AIDF, a partir de 01 de maio de 2013, devera ser, obrigatoriamente, solicitada por via
eletronica através do programa denominado SIG-ISS disponivel no site da Prefeitura

Municipal, com os procedimentos:

I - A solicitagio devera ser efetuada pelo Contribuinte, indicando a Grafica
fabricante, a qual por sua vez estard previamente cadastrada junto ao SIG-ISS  nos
termos do artigo anterior deste Decreto:

Il - A reparticio fiscal competente poderd fazer a aprovagao de impressdo
com base na média mensal de emissio do Contribuinte para suprir a demanda de
um periodo estabelecido por esta reparti¢o;

Il - Nas hipoteses de solicitagdo rejeitada, o Contribuinte devera
comparecer a repartigo fiscal competente para as devidas justificativas e posterior
autorizagao;

[V - A impressio dos documentos fiscais deverdo conter oS dados
minimos e obrigatérios apontados no programa denominado SIG-ISS.

CAPiTAULO 11|
DA NOTA FISCAL ELETRONICA DE SERVICOS — NF-e

Art. 19 — Por este Decreto, a Prefeitura Municipal de Seropédica institui a nova
versio da Nota Fiscal Eletronica — NF-e, documento emitido e armazenado
eletronicamente pelo sistema denominado SIG-ISS, com o objetivo de registrar as
operagdes relativas a prestagdo de servigos.

Art. 20 — A Nota Fiscal Eletrénica — NF-e, conforme modelo aprovado pela
Secretaria Municipal da Fazenda, contera as seguintes informagdes:

I — nimero seqiiencial;

11 — codigo de verificagio de autenticidade:

III — data e hora da emissao;

IV — identificacfio do prestador de servigos, com:

a) nome ou razdo social:

b) endereco;

¢) inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF ou no Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica — CNPIJ;

d) inscrigio no Cadastro de Contribuintes Mobiliarios ou de Atividades —
CCM;



V — identificagio do tomador de servigos, com :

a) nome ou razdo social;

b) enderego;

¢) “e-mail”;

d) inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF ou no Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica — CNPJ;

VI — discriminagdo do servigo:

VI1I — valor total da NF-e;

VIII — valor da dedugdo, se houver:

[X — valor da base de calculo;

X- codigo do servigo:

XI — aliquota e valor do ISSQN;

XII — indicagio de isengdo ou imunidade relativas ao ISSQN, quando for o caso;

XIII — indicagdio de servigo ndo tributavel pelo Municipio de Seropédica, quando

for o caso;

XIV — indicagdo de retengdo de ISSQN na fonte, quando for o caso;

XV — numero e data do documento emitido, nos casos de substituigéo.

§ 1° - A NF-e contera, no cabegalho, as expressoes “Prefeitura Municipal de
Seropédica” e “Nota Fiscal Eletronica de Servigos — NI-e”.

§ 2° - O namero da NF-e serda gerado pelo sistema, em ordem crescente
seqiiencial, sendo especifico para cada estabelecimento do prestador de servigos.

§ 3° - A identificagdo do tomador de servigos de que trato o inciso V do “Caput”
deste artigo ¢ opcional:

I — para as pessoas fisicas;

11 — para as pessoas juridicas, somente quanto a alinea “c” do mesmo inciso V.

Art. 21 — Todo Contribuinte do Municipio de Seropédica, pessoa fisica ou
juridica, a partir de 01 de maio de 2013 sera obrigado a utilizar a nova versao da NF-e
de Servigos.

Art. 22 — Os prestadores de servigos inscritos no Cadastro Fiscal da Prefeitura,
obrigados da emissio de NF-e, deverdo providenciar a imediata confecgdo do RPS -
Recibo Provisorio de Servigos, nos termos e condigdes deste Decreto.

§ 1° - A opgdo tratada no “caput” deste artigo devera ser solicitada no endereco
eletrénico  www.transparenciaseropedica.com.br, mediante a utilizagdo de Senha
Pessoal.

§ 2° - A Reparticio Fiscal competente comunicara aos interessados, por “e-
mail”, a deliberagdo sobre o pedido de autorizagéo.

§ 3° - A opgdo tratada no “caput” deste artigo, uma vez deferida, ¢ irretratavel.



§ 4° - Os prestadores de servigos obrigados a utilizar a NF-¢ iniciardo sua
cmissio no dia seguinte ao do deferimento da autorizagdo, devendo converter todas as
notas fiscais convencionais emitidas no respectivo més em NI'-¢, na conformidade do
que dispde este Decreto.

Art. 23 — Sobre os fatos geradores ocorridos a partir de 01 de maio de 2013, o
prestador de servigos estabelecido no Municipio de Seropédica, somente podera emitir a
NFe nos terminais de computadores destinados para esse fim na reparti¢do fiscal
competente da Secretaria Municipal da Fazenda.

§ 1° - O prestador de servigos que optar pela emissdo “on-line” da NFe , por
intermédio da internet, podera utilizar aos seus custos sistema auxiliar proprio ou de
empresas especializadas, devidamente homologadas ¢ autorizadas pela Prefeitura
Municipal de Seropédica.

§ 2° - As especificagdes e critérios técnicos necessarios para utilizar a emissdo
“on-line” da NFe, por meio da internet, podera ser obtida no enderego eletronico
www.transparenciaseropedica.com.br .

§ 3° - As empresas que desenvolverem sistema auxiliar para emissdo da NFe,
deverdo homologar o mesmo junto a Prefeitura Municipal de Seropédica, através do
enderego eletronico www.transparenciaseropedica.com.br, onde os contribuintes
poderdo tomar conhecimento das empresas devidamente homologadas.

§ 4° - O contribuinte que emitir NF-e devera fazé-lo para todos os servigos
prestados, de forma individualizada para cada tipo de servigo.

§ 5° - A NF-¢ emitida deverd ser impressa em via unica, a ser entregue ao
tomador de servicos, salvo se enviada por “e-mail” ao tomador de servigos por sua
solicitagdo.

Art. 24 — No caso de eventual impedimento da emissdo “on-line” da NF-e, o
prestador de servigos podera emitir o RPS — Recibo Provisério de Servigos de forma
proviséria e devera ser convertido em NF-e na forma deste regulamento.

Art. 25 — Alternativamente ao disposto no artigo 23. o prestador de servigos que
emitiu certa quantidade de RPS-Recibo Provisorio de Servigos, podera, nesse caso,
efetuar a sua conversdo por NF-e, mediante a transmissdo em lote de arquivos.

Art. 26 — A RPS — Recibo Provisério de Servigos, tratado nos artigos 24 ¢ )il
deste Decreto. devera ser convertida em NF-¢ até o 10 (décimo) dia subseqtiente ao de
sua emissdo, ndo podendo ultrapassar o dia 5 (cinco) do més seguinte ao da presta¢do de
Servigos.

§ 1° - O prazo previsto no “caput” deste artigo inicia-se no dia seguinte ao da
emissio do RPS — Recibo Provisorio de Servigos, ndo podendo ser postergado caso
venga em dia ndo-util.



§ 2° - A ndo-substituigdo do RPS pela NF-¢, ou a substituigdo fora do prazo,
sujeitara o prestador de servigos as penalidades previstas na legislagdo em vigor.

Art. 27 — O recolhimento do Imposto. referente as NF-e, devera ser feito por
meio de documento de arrecadagio emitido pelo sistema SIG-ISS, ou através de carné
de pagamento, a critério da Fazenda Municipal.

Art. 28 — A NF-e podera ser cancelada pelo emitente, por meio do sistema, até
06 apds sua emissao.

Paragrafo tnico - Apds o encerramento da escriturag@o, a NF-e somente podera
ser cancelada por meio de processo administrativo, apos analise de sua justificativa.

Art. 29 — As NF-e¢ emitidas poderdo ser consultadas em sistema proprio da
Prefeitura Municipal até o prazo de 30 (trinta) dias da data de sua emisséo.

Paragrafo dinico — Apos transcorrido o prazo previsto no “caput”, o emitente e
o destinatario deverio conservar a NF-e em arquivo digital, sob sua guarda e
responsabilidade, mesmo que fora da empresa, para apresentagdo ao fisco municipal e
demais entes fiscalizatérios, quando solicitado na forma da Lei.

Art. 30 — Os prestadores de servigos, bem como os tomadores ou
intermedidrios de servicos, responsaveis ou ndo pelo recolhimento do ISSQN, ficam
dispensados de efetuarem a escrituragdo eletronica através do programa SIG-ISS, de que
trata o artigo 31 deste Decreto, as NF-¢ emitidas ou recebidas.

§ 1°- O prestador de servigos devera efetuar obrigatoriamente o encerramento
da escrituragio de NF-e, através do programa SIG-ISS, de forma manual, até¢ o dia 5
(cinco) do més subseqiiente ou de forma automatica no 6° dia do més subseqiiente, ndo
observando os dias ndo-uteis.

§ 2° - O tomador de servigos devera efetuar obrigatoriamente a confirmagdo dos
langamentos de NF-e recebidas, através do programa SIG-ISS, até o dia 5 (cinco) do
més subsequente, de forma a confirmar ou néo a autenticidade do contetido langado pelo
prestador, para posterior encerramento.

CAPITULO IV
DA DECLARACAO MENSAL DE MOVIMENTO

Art. 31- As Pessoas Juridicas de direito publico e privado, inclusive da
Administra¢do indireta da Unido, dos Estados e do Municipio, bem como as Fundagdes
instituidas pelo Poder Publico, estabelecidas ou  sediadas  no Municipio de
Seropédica, ficam obrigadas a adotar a partir de 01 de maio de 2013 o programa
denominado SIG-ISS, Sistema Integrado de Gerenciamento do ISSQN,  para
processamento eletronico de dados de suas declaragdes, apresentando mensalmente,



via Internet, a DECLARACAO MENSAL DE MOVIMENTO, dos servigos
contratados €/ou prestados.

Pardgrafo inico - Incluem-se nessa obrigagado o estabelecimento equiparado
a pessoa juridica.

Art. 32 - A DECLARACAO MENSAL DE MOVIMENTO sera gerada
por programa especifico, disponibilizado gratuitamente:

I - Via Internet no endereco eletrdnico da Prefeitura deste Municipio, ou seja:
www.transparenciaseropedica.com.br;

Il - nos terminais destinados para esse fim na reparti¢do fiscal competente
na Secretaria Municipal da Fazenda.

Art. 33 - A apuracio do imposto serd feita através do programa SIG-ISS, salvo
disposi¢io em contrario, até o dia 10 (dez) do més seguinte, sob a responsabilidade
individual do contribuinte ou contabilista responsével, mediante langamentos
contibeis de suas operacdes tributaveis, os quais estardo sujeitas as posteriores
homologagio pela autoridade fiscal competente.

§ 1° - Todas as Notas Fiscais ou Faturas, tributadas ou ndo, relativas aos
Servicos Prestados deverdo ser langadas e ter sua escrituragdo encerrada mensalmente
por meio eletrdnico disponibilizado via Internet, através do programa SIG-ISS;

§ 2° - Os impostos devidos no Municipio de Seropédica oriundos das transagdes
descritas nos paragrafo anterior, deverdo ser pagos até¢ o dia 10 (dez) do més
subseqiiente, através do carné de pagamento ou atraves do boleto bancario gerado pelo
Sistema SIG-ISS.

§ 3° - O prazo para enviar as Declaragoes Mensais, de servigos prestados ¢
tomados, eletronicamente através do programa SIG-ISS, sera até o ultimo dia do més
subsequente ao més declarado ou escriturado.

§ 4° - Deixar de enviar ou enviar de modo incorreto e inveridico os dados,
através do sistema SIG-ISS, a declaragdo de movimento mensal no prazo, estabelecido
neste artigo, implicard na aplicagdo da penalidade prevista na legislagdo tributéria
municipal vigente.

Art. 34 - Os contribuintes que nio prestarem servigos sujeitos ao ISSQN e os
tomadores que ndo adquirirem servigos, tributados ou nao tributados, dentro do més
em vigor, deverdo informar obrigatoriamente, através do programa SIG-ISS, a



auséneia de movimentagdo econdmica, através do “ENCERRAMENTO DE
ESCRITURACAO SEM MOVIMENTO".

Art. 35 - O recolhimento do imposto ISSQN retido na fonte, previsto na
legislagio vigente, far-se-4 em nome do responsavel pela retengdo, observando-
se o prazo regulamentar para recolhimento e as demais condigdes previstas neste
Decreto.

§ 1° - O tomador de servicos com inscricdo junto ao cadastro mobiliario
municipal, devera efetuar a sua declaragdo mensal de movimento tomados e efetuar
a emissdo da respectiva guia de recolhimento do ISSQN retido na fonte através do
sistema SIG-ISS;

§ 2° - O tomador de servigos estabelecido em outro Municipio, devera efetuar a
declaragio mensal avulsa de movimento, referente aos servicos tomados nesta
Municipalidade, e efetuar a emissao da respectiva guia de recolhimento do ISSQN
retido na fonte através do sistema SIG-ISS;

§ 3° - O ndo recolhimento do valor do ISSQN retido na fonte caracterizara
“apropriagdo indébita” e sujeitara o responsavel pela retengdo as penalidades
previstas na Lei em vigor.

Art. 36 — As concessionarias de servigos publicos, institui¢des financeiras e
estabelecimentos bancérios, de crédito, financiamento e de investimento estdo
dispensados da emissdo de  notas fiscais de servigos. ficando porém,
obrigados ao  preenchimento da planilha disponivel no programa  SIG-ISS,
declarando a  receita bruta, detalhando-a por conta analitica, baseada no
plano de contas do Banco Central ou outro 6rgdo do Governo Estadual ou Federal,
bem como nos Servicos definidos na legislagdo tributiria municipal vigente.

§ 1° - Os estabelecimentos mencionados mno “caput " deverdo manter
arquivados na agéncia local, para exibi¢do ao Fisco Municipal os mapas analiticos
das receitas tributéveis e os balancetes analiticos padronizados pelo Banco Central;

§ 2° - Os mapas analiticos deverio contero nome do estabelecimento, o
nimero de ordem,o més e o ano de competéncia, o nimero de inscri¢do
municipal, a codificagdo contébil, a discriminagdo  dos servicos e os valores mensais
de receitas correspondentes;

CAPITULO V
DA SENHA DE ACESSO

Art. 37 - Todos os Escritorios de Contabilidade, Contabilistas e Técnicos
em Contabilidade que prestam ou executam servigos para Contribuintes  do
Municipio deverdo, obrigatoriamente estar cadastrados mno programa SIG-ISS para
receber senha de acesso.



Art. 38 - Todo o acesso ao sistema integrado de gerenciamento do ISSQN
denominado SIG-ISS. sera efetuado obrigatoriamente através de Senhas de Acesso
disponibilizadas pela Prefeitura de Seropédica pelos seguintes meios:

| - Entrega ¢ distribuigio das Senhas de Acesso na reparticdo fiscal
competente;

11 - Envio por Correio Eletronico(e-mail) de “senha provisoria” que devera ser
substituida pela “senha definitiva™.

Art. 39 - O uso indevido da “Senha de Acesso” pelo programa SIG-ISS sera de
total ¢ inteira responsabilidade de todos os possuidores e usuarios das
mesmas.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 40 - A Prefeitura Municipal de Seropédica podera  criar campanhas
de incentivo a solicitagdo de Notas Fiscais de Servigo, bem como promover campanhas
de premiagio para os consulentes da autenticidade de documentos fiscais,
através do programa denominado SIG-ISS, a ser divulgado oportunamente pela
Secretaria Municipal da Fazenda.

Art. 41 - Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagio, revogadas as
disposi¢des em contraria.

Registre-se, Publique-se ¢ Cumpra-se
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