Estado do Rio de Janeiro
Prefeitura Municipal de Seropédica
Gabinete do Prefeito

0 NOVO TEMPO E AGORA

DECRETO N° 2048 DE 27 DE OUTUBRO DE 2022

DISPOE SOBRE O MANUAL DE
REAVALIACAO E BAIXA DE BENS MOVEIS
PATRIMONIAIS

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE SEROPEDICA, Estado do Rio de Janeiro,
no uso de suas atribuicdes legais, na forma do que dispde o artigo 91, inciso | da Lei
Orgéanica do Municipio de Seropédica, e,

CONSIDERANDO a Lei 687 de 16 de setembro de 2021, resolve regulamentar a
Reavaliacao e Baixa de Bens Mdéveis Patrimoniais.

DECRETA:
Artigo 1° - Fica instituido o manual constante do Anexo | deste Decreto para fins de
controle dos bens patrimoniais do Municipio de Seropédica sem prejuizo das

disposicoes da Lei 687 de 16 de setembro de 2021.

Artigo 2° - Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogando as
disposi¢cdes em contrario.

Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.

Lucas Dutra dos Santos
Prefeito Municipal
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1. Objetivo

O objetivo deste manual normativo é estabelecer principios, conceitos, valores e
procedimentos de gestdo nas tratativas do desfazimento dos Bens Mdveis Patrimoniais do
Municipio de Seropédica, elencando orienta¢cdes do padréo ético, profissional e legal de
conduta e praticas de exceléncia no servico publico seropedicense. Considerando inventario
de bens mdveis patrimoniais, classificados como inservivel' a administracio publica
seropedicense. Este manual tratard sobre a reavaliacdo dos bens mdveis patrimoniais da
Prefeitura Municipal de Seropédica, e assim abordard os mecanismos legais do desfazimento
dos bens moveis permanentes em uma das modalidades de Baixa, conforme Art. 34-40 da
Lei 687/20212: Doac4o; leildo; inservibilidade; permuta; extravio ou sinistro; furto ou roubo;
cadastramento indevido ou inutilizagdo. Ressaltando e evidenciando por fim, 0 compromisso
de credibilidade e confianca no exercicio legal de gestdo e de cooperacdo entre 0s 6rgdos
municipais.

Obijetiva ainda este manual normativo, oferecer aos gestores publicos do municipio de
Seropédica, suporte legislativo® de amparo a gestdo dos bens publicos, conforme também
preceitua a legislacdo federal que abarca o patrimdnio, ativo permanente e sua respectiva
gestdo contabil (BRASIL, 1964).

2. Ambito de Aplicag&o
O presente Manual aplica-se a gestdo dos Bens Moveis Patrimoniais lotados em todas as
Secretarias e Orgdos do Municipio de Seropédica;

2.1. Do tempo de aplicacéo: A aplicacdo das orientacdes normativas do presente manual,

entrardo em vigor na data de sua publicacédo e assim seguird por tempo indeterminado;

2.1.1. Considerando a evolucdo do tempo, novos e/ou aprimorados entendimentos de
direitos e deveres legislativos na esfera publica; essa normativa podera ser
atualizada a cada 12 meses, contadas da data de sua publicacdo;

2.1.2. Considerando o que preceitua o Art. 8° da Lei 723/2022, relativo a Controladoria
Geral do Municipio — CGM que é, entre outras coisas, de “avaliar e aprimorar as
rotinas e atividades das normas administrativas” (SEROPEDICA, 2022). Cabera o
acompanhamento e as providéncias do item imediatamente anterior.

3. Breve Histdrico

Em face a edicdo da Lei estadual n°® 2.446 de 12 de outubro de 1995, Seropédica tornou-se
municipio independente de Itaguai (RIO DE JANEIRO, 1995). Sendo inaugurado em 1° de
janeiro de 1997. Constando na Prestacdo de Contas Anual — PCA, junto ao Tribunal de
Contas do Estado do Rio de Janeiro — TCE/RJ, que a aquisicdo tombada de Bens
Permanentes naquele ano, fora de R$ 728.708,01. Ressaltando que a época, a depreciacéo
ndo era obrigatdria, passando a ser compulséria a partir do ano de 2008 através da Portaria

! Aguele que ndo tem mais utilidade para a Prefeitura, classificado como: Ocioso, antiecondémico ou
irrecuperavel. Conforme § 2° do Art. 7° da Lei 687/2021.

2 Gestdo de Bens Maveis Patrimoniais — Disponivel em:
https://www.camaraseropedica.rj.gov.br/arquivos/803/LEIS%20MUNICIPAIS 687 2021 0000001.pdf
3 Com base na legislacdo federal, estadual e municipal.
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184/2008, que dispde sobre os procedimentos, préaticas, elaboracdo e divulgacdo das
demonstragdes contabeis (BRASIL, 2008). Consoante ao que preceitua a Resolucdo
1.136/2008* “CONSIDERANDO a internacionalizagdo das normas contabeis, que vem
levando diversos paises ao processo de convergéncia” (BRASIL, 2008).

Diante entdo da legislagéo pertinente, os registros de Prestacdo de Contas do ano de 2014 da
Prefeitura Municipal de Seropédica, ddo conta do inicio da depreciacdo dos Bens
Permanentes, dando sequéncia aos anos posteriores.

Destaca-se que Administracdo Publica Municipal, ndo praticou a reavaliacdo dos bens
moveis patrimoniais dos anos inferiores a 2016, sendo entdo os bens moveis — Ativo
imobilizado, a partir do ano de 2017 e posterior; depreciados através de sistema
informatizado®. Tendo como premissa deste manual, como especificado no “objetivo”
acima, regularizar as pendencias ora citadas, considerando a reavaliacdo dos bens adquiridos
do periodo compreendido entre 1997 a 2016, mantendo assim a adequada regularizag&o.
Consoante ao que preceitua o Art. 3° da Lei 687/2021.

Logo, as aches e procedimentos, tema principal desta normativa, sdo para preservar o valor
original adequado dos ativos, sobretudo na administragdo direta, fazendo com que 0s
mesmos permanecam com valores histéricos, ndo configurando uma base monetéria inicial
confiavel para a aplicacdo dos procedimentos de depreciacdo. Sendo esse trabalho de
adequacdo de valores dos ativos, complexo, demandando entdo: Normatizacdo, estrutura,
tempo e recursos humanos, seja das aquisicdes realizadas em exercicios anteriores ou a
manutencdo de exceléncia das aquisi¢es do presente e do futuro, e, por isso, necessita ser
realizado de forma incontinente, contudo gradativamente e com empenho multidisciplinar
de cada 6rgao municipal; atentando a Lei Municipal n® 687 de 16 de setembro de 2021, e a
presente normativa.

4 Aprova a NBC T 16.9 - Depreciagdo, Amortizagio e Exaustio.
5 Sistema informatizado terceirizado até o periodo contemporaneo.
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Capitulo |
Orientacg0es e contemplagdes comuns ao tema

4. Consideracdes Gerais
Considerar-se-a neste manual normativo, os bens em uso e os bens em desuso. Classificando
o inventério, segregando 0s recuperaveis, 0s irrecuperaveis antiecondmicos, obsoletos e/ou
por desinteresse da administracdo publica municipal. Assim, tomar-se-a as providencias
cabiveis de gestdo, com base na classificacdo dos bens publicos do Municipio de Seropédica
conforme item “4” abaixo.

Ressalta-se ainda, que as tratativas de providencias e gestdo ora abordadas, visam além da
gestdo do Bem Mavel Patrimonial, melhor aproveitamento do Imdvel Publico e/ou inibi¢do
de possivel locacdo de Imével, com vistas a reducdo do custo de armazenamento dos Bens
Moveis em desuso. Corroborando as a¢Bes de boa administracdo, consoante ao principio da
“Eficiéncia” - Art. 37 da CF 1988, atendando para a produtividade e economicidade.

4.1. Da mensuragao: Considerando um item ou mais do bem ativo, sendo este item/bem do
ativo, reconhecido como ativo imobilizado, deve ser mensurado no reconhecimento pelo
seu custo. Assim, segundo o MCASP, os elementos do custo de um item do ativo
imobilizado compreendem:

a. Seu preco de aquisicdo, acrescido de impostos de importacdo e impostos nao
recuperaveis sobre a compra, depois de deduzidos os descontos comerciais e
abatimentos;

b. Quaisquer custos diretamente atribuiveis para colocar o ativo no local e condicéo
necessarias para 0 mesmo ser capaz de funcionar da forma pretendida pela
administracao.

4.1.1. Exemplos de custos diretamente atribuiveis:

a. Custos de preparacéo do local;

b. Custos de frete e de manuseio (para recebimento e instalacéo);

c. Custos de instalacdo e montagem;

d. Custos com testes para verificar se o ativo estd funcionando
corretamente, ap6s deducdo das receitas liquidas provenientes da venda
de qualquer item produzido enquanto se coloca o ativo nesse local e
condicdo (tais como amostras produzidas quando se testa o
equipamento); e

e. Honorarios profissionais.

4.1.2. Exemplos que ndo sdo custos de um item do ativo imobilizado:
a. Custos de abertura de nova instalagéo;
b. Custos incorridos na introducdo de novo produto ou servico (incluindo
propaganda e atividades promocionais);
c. Custos da transferéncia das atividades para novo local ou para nova
categoria de clientes (incluindo custos de treinamento); e
d. Custos administrativos e outros custos indiretos.

4.2. Do reconhecimento: O reconhecimento dos custos no valor contabil de um item
do ativo imobilizado cessa quando o item esta no local e nas condigdes
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operacionais pretendidas pela administragdo. Portanto, os custos incorridos no
uso ou na transferéncia ou reinstalacdo de um item ndo sdo incluidos no seu valor
contabil, como, por exemplo, os custos incorridos durante o periodo em que o
ativo ainda ndo esta sendo utilizado ou esta sendo operado a uma capacidade
inferior & sua capacidade total.

Porém, antes de iniciarmos a utilizacdo dos procedimentos usuais de mensuragdo
descritos nesta se¢do, sera necessario realizar o ajuste inicial dos bens, chamada
também de mensuragdo inicial, para que o balango patrimonial reflita a realidade
dos seus elementos patrimoniais, que sera orientado nas se¢des subsequentes.

4.3. Do Periodo de transicdo — Mensuracdo inicial: Devido as mudancas na
contabilidade do setor publico, com vistas & melhoria na informacéo contabil, os
registros devem espelhar de modo fidedigno a situacdo patrimonial. Um dos
aspectos importantes para a apresentacao da real situacdo patrimonial é o critério
de avaliacéo de ativos, que permite a quantificacéo fiel dos recursos controlados.

Os ativos imobilizados sofrem, em geral, depreciacéo, que é baseada no desgaste
pelo uso, obsolescéncia e acdo da natureza. Para efetuar-se a depreciacdo,
entretanto, € necessario que a base monetéria inicial seja confiavel, ou seja, o
valor registrado deve espelhar o valor justo.

Assim sendo, o administrador devera iniciar o procedimento de depreciacao
pelos bens colocados em condi¢cBes de uso, uma vez que 0S mMesmos ja
apresentam uma base monetaria inicial confidvel, ndo necessitando ser
submetidos previamente ao procedimento de ajuste inicial. Os demais bens
adquiridos nos anos anteriores deverdo ter seus valores ajustados, através de
procedimentos que serdo orientados neste manual.

4.4. Das regras de transicdo: Antes de iniciar os procedimentos usuais de
mensuracao que serdo descritos posteriormente, 0s 6rgaos devem realizar ajustes
para que o Balanco Patrimonial reflita a realidade dos seus elementos
patrimoniais. Dessa forma, os bens moveis serdo mensurados a principio pelo
custo ou valor justo, adotando-se, posteriormente, procedimentos de mensuracao
apos o reconhecimento inicial (como a depreciacdo para 0 caso do ativo
imobilizado).

Recomenda-se que a Prefeitura através dos seus 6rgaos, constitua e/ou mantenha
comissdes de servidores, conforme preceitua o inciso VI do Art. 5° da Lei
687/2021. Realizando de forma continua, a avaliacdo e reavaliacdo dos bens
moveis da Prefeitura com vistas a acuracidade de 100% entre o fisico e o contabil;

4.5. Do item reavaliado: Ressalta-se que “Se um item do ativo imobilizado for
reavaliado, toda a classe do ativo imobilizado a qual pertence esse ativo deve
ser reavaliada® (BRASIL, 2001). Assim sendo, recomenda-se que 0s itens da
classe de contas do ativo imobilizado sejam reavaliados simultaneamente,

6 1tem 51 da NBC TSP 17 — Ativo Imobilizado.
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inibindo a reavaliagdo seletiva de ativos corroborando a celeridade e a eficiéncia’
no servico publico.
4.5.1. S&o exemplos de Ativos:
I Imoveis:
Terrenos;
Edificios operacionais e/ou administrativos;
Estradas, Ruas e rodovias;
Plataformas de petréleo.

oo o

1. Moveis gerais, entre outros:

Maquinario;

Redes de transmissdo de energia elétrica;
Navios;

Aeronaves;

Veiculos a motor;

Moveis e utensilios;

Equipamentos de escritorio.

@ "o o0 o

I1l.  Da avaliacdo inicial: Tanto na avaliacéo inicial quanto na reavaliacéo, sera
necessario mensurar o valor justo do bem, que, a principio, é o valor de
mercado, definido como o0 montante pelo qual o ativo pode ser intercambiado
entre partes interessadas que atuam em condicdes independentes e isentas ou
conhecedoras do mercado. A diferenca entre a avaliagdo inicial e a
reavaliacao é que a primeira consiste em uma primeira atualizacéo do ativo a
valor justo na adocdo das novas normas, ja a segunda é um modelo contabil
que deve ser feito periodicamente. A avaliacdo inicial tem como contrapartida
ajuste de exercicios anteriores, impactando o patriménio liquido, mas néo o
resultado do exercicio em curso. A reavaliacdo tem como contrapartida
contas do resultado do exercicio;

4.6. Do valor de Mercado: O valor do ativo pode ser definido com base em
parametros de referéncia que considerem caracteristicas, circunstancias e
localizagdes assemelhadas, ou seja, o valor de Mercado de bens similares;

4.6.1. Como exemplo de obtencdo de valor de mercado de veiculo, como
um dos parametros, pode ser consultada a Tabela FIPE, elaborada
pela Fundacéo Instituto de Pesquisas Econdmicas.

4.7. Da depreciacdo: A NBC T 16.98 define procedimentos gerais e essenciais para
a adocdo da depreciacdo, assim devemos atentar sua integra, contudo,
reproduzimos abaixo alguns critérios relevantes:

6- A depreciagdo, a amortizacdo e a exaustdo devem ser reconhecidas até que o
valor liquido contébil do ativo seja igual ao valor residual.

7- A depreciacdo, a amortizacdo ou a exaustdo de um ativo comeca quando o item
estiver em condices de uso.

8- A depreciacdo e a amortizagdo ndo cessam quando o ativo torna-se obsoleto ou
é retirado temporariamente de operacao.

" Art. 37 da Constituicdo Federal de 1988.
8 Resolugéo Conselho Federal de Contabilidade — CFC 1.136/2008.
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9- Os seguintes fatores devem ser considerados ao se estimar a vida dtil econdmica
de um ativo:

(a) a capacidade de geracdo de beneficios futuros;

(b) o desgaste fisico decorrente de fatores operacionais ou néo;

(c) a obsolescéncia tecnoldgica;

(d) os limites legais ou contratuais sobre o0 uso ou a exploracéo do ativo (BRASIL,
2008).

4.8. Da tabela: Considerando base a definicdo de meios mensuraveis a relagdo de
vida Util e do valor residual do ativo, segue mensuracdo na tabela no Anexo |I.

Capitulo 11

Especificacao do tipo de bem e suas particularidades, assim como a conceituacéo de

5.

nomenclaturas contabeis

Dos Bens Maveis Patrimoniais
Despesas com equipamento e material permanente, conforme preceitua a MCASP 92
Edic&o, conforme transcrito abaixo®:

Despesas orcamentarias com aquisicdo de aeronaves; aparelhos de medicéo;
aparelhos e equipamentos de comunicacao; aparelhos, equipamentos e utensilios
médico, odontolégico, laboratorial e hospitalar; aparelhos e equipamentos para
esporte e diversdes; aparelhos e utensilios domésticos; armamentos; colecdes e
materiais  bibliograficos; embarcacdes, equipamentos de manobra e
patrulhamento; equipamentos de protecdo, seguranca, socorro e sobrevivéncia;
instrumentos musicais e artisticos; maquinas, aparelhos e equipamentos de uso
industrial; maquinas, aparelhos e equipamentos graficos e equipamentos diversos;
maéquinas, aparelhos e utensilios de escritorio; méaquinas, ferramentas e utensilios
de oficina; maquinas, tratores e equipamentos agricolas, rodoviarios e de
movimentacdo de carga; mobilidrio em geral; obras de arte e pegas para museu;
semoventes; veiculos diversos; veiculos ferroviérios; veiculos rodoviarios; outros
materiais permanentes. (BRASIL, 2021).

Assim, segue classificados os Bens Mdveis permanentes, conforme especificado abaixo,
devidamente registrados no inventario fisico e eletrénico da Prefeitura Municipal de
Seropédica. Tombados no acervo contabil e lancados nas respectivas Prestacdes de Contas
anuais.

Maquinas e Equipamentos energéticos: Aparelhos e equipamentos NAO
incorporaveis as instalacdes, destinados a geracdo de energia de qualquer espécie, tais
como: Alternador energético; carregador de bateria; estabilizador; gerador; haste de
contato; nobreak; poste de iluminacéo; transformador de voltagem e outros;

. Maquinas e Equipamentos graficos: Aparelhos e equipamentos utilizados em

reprografia ou artes graficas, tais como: Aparelho de encadernacdo; copiadoras;
cortadeira elétrica; costurador de papel; duplicadora; grampeadeira; guilhotina; maquina
de offset; operadora de ilhoses; picotadeira; impressora e outros semelhantes;

® Definigdo de despesa Orgamentaria — Item 52 — p.98, do Manual de Contabilidade aplicada ao setor publico.
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Equipamentos para Audio, Video e Foto: Equipamentos de filmagem, gravagio e
reproducdo de sons e imagens; bem como seus acessorios com durabilidade superior a
dois anos, tais como: Amplificador de som, caixa acustica, data show; equalizador de
som; filmadora; flash eletrénico; fone de ouvido; gravador de som, méquina fotografica;
filmadora; projetor; réadio; rebobinadora; retroprojetor; televisor; tela de projecdo e
outros;

IV. Maquinas, Utensilios e Equipamentos diversos: Aparelhos e equipamentos que ndo

VI.

VILI.

estejam enquadrados nos demais grupos especificos, tais como: Aparador de grama;
bebedouro; carrinho de feira e de mdo; furadeira e semelhantes; maleta executiva;
ventilador de coluna, mesa e teto e outros;

Maquinas e Utensilios de escritério: Aparelhos e utensilios utilizados em auxilio no
uso dos trabalhos administrativos de escritério tais como: Grampeador (exceto o de
mesa); maquina autenticadora, de calcular, de escrever e franqueadora; quebra-luz;
luminéria de mesa e outros;

Maquinas, Ferramentas e utensilios de oficina: Utilizados em oficinas mecénicas,
marcenarias, carpintaria e serralheria, tais como: Analisador de motores; arco de serra;
bomba para esgotamento de tambores e semelhantes; compressor de ar; conjunto de
oxigénio, de solda e para lubrificacdo; desbastadora; desempenadeira; elevador
hidraulico; esmerilhadora; extrator de precisdo; laminadora; lavadora de carro; lixadeira;
macaco mecanico e hidraulico; niveis de aco ou madeira; pistola de pintura e semelhante;
polidora; prensa; rebitadora; serra de bancada e mecénica; torno mecanico;
vulcanizadora e outros;

Maquinas e Equipamentos Agricolas e Rodoviarios: Maquinas e tratores
utilizados na agricultura, na construcdo e conservacao de estradas, tais como: Arado;
carregadora; ceifadeira; compactador; conjunto de irrigacdo e moto bomba para
irrigacdo; cultivador; desintegrador; escavadeira; forno e estufa de secagem ou
amadurecimento; maquinas de beneficiamento; micro trator; misturador de ragéo;
moinho agricola; moto niveladora; motosserra; pasteurizador; picador de forragens;
plaina semeadeira; silo pra depdsito de cimento; sulcador; trator de roda e esteira e
outros;

VIIl. Computadores, periféricos e impressoras: Equipamentos informatizados tais

como: Desktops; notebooks (computadores portateis e ultra portateis); tablete;
projetores; monitores; impressoras; multifuncionais; plotters; scanners; leitoras de
cddigos de barras e outros;

IX. Mobiliario em Geral: Mdveis destinados ao uso funcional ou de decoracgdo no interior

XI.

dos ambientes, tais como: Armario; arquivos de aco ou madeira; balcées ou semelhantes;
banco; banqueta; base ou suporte para mastro; carrinho fichario; carteira e/ou banco
escolar; colchdo; criado mudo; escrivaninha; gaveteiro; longarina; moldura com espelho;
estante de madeira ou aco; estofado; mapoteca; mesa; poltrona; prancheta para desenho;
quadro de chaves; quadro para editais e avisos; reldgio de mesa, parede e de ponto;
roupeiro; sofa; suportes para TV e video e outros;

Equipamentos de telefonia: Aparelhos telefénicos fixos ou portateis; centrais
telefonicas; equipamentos para video conferéncias e outros;

Veiculos diversos: Desde que ndo esteja contemplado em algum item especifico,
veiculos tais como: Bicicleta; carrinho de mao; carroca; charrete; empilhadeira e outros;

Pagina 11

Comissdo de Reavaliagdo e Baixa de Bens Moveis Patrimoniais — Portaria 619/2022
Departamento de Patriménio - Secretaria de Administragdo PMS — Normativa — 12 Ed.



XIl.  Veiculos de tracdo mecénica: Veiculos tais como: Ambulancia; automovel,
basculante; cagamba; caminhdo; consultorio volante; furgdo; lambreta; micro-6nibus;
motocicleta; dnibus; rabecdo; vassoura mecénica; veiculo coletor de lixo e outros;

XIIl. Aparelhos, equipamentos e utensilios odontoldgicos; laboratorial e hospitalar:
Desde que ndo esteja contemplado em algum item especifico, qualquer aparelho,
utensilio e equipamento de uso médico, odontoldgico, laboratorial e hospitalar, que NAO
se integram as instalagdes, tais como: Alargador; aparelho de esterilizagdo; aparelho de
raio-X; aparelho de transfusdo de sangue; aparelho infravermelho; aparelho para
inalacdo; aparelho de ultravioleta; balanca pediatrica ou comum; berco aquecido;
biombo; boticéo; cadeira de dentista; cadeira de rodas; camara de infravermelho; cdmara
de oxigénio; camara de radioterapia; carro-maca; centrifugador; destilador eletro;
eletrocardiogréfico; estetoscopico; estufa; maca; medidor de pressdo arterial
(esfigmomandmetro); mesa de exames clinicos; microscopico; tenda de oxigénio; termo
cautério ou bisturi eletrénico e outros;

XIV. Aparelhos e equipamentos para esportes e diversdes: Aparelhos e utensilios
destinados a qualquer modalidade de esportes e diversdes, desde que NAO estejam
integrados as instalagdes, tais como: Arco; baliza; barco de regata; barra; bicicleta
ergometrica; carneiro de madeira; dardo, deslizador; disco; halteres; martelo; peso;
placar; remo; vara de salto e outros;

XV. Aparelhos e utensilios domesticos: Eletrodomeéstico e utensilios em geral, com
durabilidade superior a dois anos, tais como: Aparelhos de copa e cozinha; aspirador de
po; batedeira; botijao de gas; cafeteira elétrica; chuveiro ou ducha elétrica; circulador de
ar; condicionador de ar; escada portatil; enceradeira; exaustor; filtro de agua; fogéo;
forno micro-ondas; geladeira; liquidificador; maquina de lavar louca e de lavar roupas;
torneira elétrica e outros;

XVI. Equipamento de protecdo, seguranca e socorro: Todos 0s materiais permanentes
utilizados na protecdo e seguranca de pessoas ou bens publicos, como também os
utilizados para socorro ou sobrevivéncia e NAO esteja atrelado a outro item especifico
ou a instalacGes prediais, tais como: Alarme (sistema); cabine ou guarita de seguranca;
cofre; extintor de incéndio; circuito interno de TV e outros;

XVII. Bens Moveis nao classificados e/ou especificados: Considerando a possibilidade de
existir um ou mais bens patrimoniais ndo especificados neste documento e assim
lancados na Prestacdo de Contas da Prefeitura Municipal de Seropédica. Terdo estes, sua
classificacdo e especificacdo alinhados ao item que se assemelha ao mais proximo
possivel dos itens classificados neste documento.

6. Da Conceituacao
Para compreensdo dos procedimentos que serdo descritos neste manual, € importante
observar alguns conceitos iniciais:

Patrimonio Pablico: Segundo a NBC T 16.2 — Patriménio e Sistemas Contabeis — € 0
conjunto de direitos e bens, tangiveis ou intangiveis, onerados ou ndo, adquiridos,
formados, produzidos, recebidos, mantidos ou utilizados pelas entidades do setor
publico, que seja portador ou represente um fluxo de beneficios, presente ou futuro,
inerente & prestacdo de servigos publicos ou a exploracdo econémica por entidades do
setor publico e suas obrigacdes. (BRASIL, 2008).
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Ativo Imobilizado: E o item tangivel que é mantido para o uso na producio ou
fornecimento de bens ou servigos, ou para fins administrativos, inclusive os decorrentes
de operagBes que transfiram para a entidade os beneficios, riscos e controle desses bens.
Integram o Ativo Imobilizado os Bens Moveis e Bens Imoveis. Considerando ainda:

a. Quando os elementos do ativo imobilizado tiverem vida Gtil econdmica limitada, ficam

VI.

VILI.

VIII.

XI.

sujeitos a depreciacdo, amortizacdo ou exaustdo sistematica durante esse periodo, sem
prejuizo das excecles expressamente consignadas;

Um Ativo Imobilizado é reconhecido inicialmente com base no valor de aquisicéo,
producgéo ou construcao.

Partes sobressalentes principais e equipamentos em espera se qualificam como ativo
imobilizado quando a entidade espera usa-los durante mais de um periodo. Também s&o
reconhecidos como ativo imobilizado as pecas sobressalentes e equipamentos para
manutencdo usados somente em conexao com um item do imobilizado.

Bens Moaveis: Compreende o valor da aquisicdo ou incorporacdo de bens corporeos,
que tém existéncia material e que podem ser transportados por movimento proprio ou
removidos por forca alheia sem alteragdo da substancia ou da destinagdo econdmico-
social, para a producdo de outros bens ou servigos. Sdo exemplos de bens mdveis as
maquinas, aparelhos, equipamentos, ferramentas, bens de informatica (equipamentos de
processamento de dados e de tecnologia da informacéo), moveis e utensilios, materiais
culturais, educacionais e de comunicacéo, veiculos, bens moveis em andamento, dentre
outros;

Bens Imoveis: Compreende o valor dos bens vinculados ao terreno que ndo podem ser
retirados sem destruicdo ou danos. Sdo exemplos deste tipo de bem os imoveis
residenciais, comerciais, edificios, terrenos, aeroportos, pontes, viadutos, obras em
andamento, hospitais, dentre outros;

Bens Imoveis em Andamento: Compreende os valores de bens imdveis em andamento,
ainda ndo concluidos. Exemplos: obras em andamento, estudos e projetos (que
englobem limpeza do terreno, servicgos topograficos etc.), benfeitoria em propriedade de
terceiros, dentre outros;

Classe de Ativo Imobilizado: Representa um agrupamento de ativos de natureza ou
funcéo similares nas operac6es da entidade, que € evidenciado como um Unico item para
fins de divulgacdo nas demonstracbes contabeis;

Custo do Ativo: E 0 montante gasto ou o valor necessério para adquirir um ativo na
data da sua aquisicao ou construcao;

Ativos Geradores de Caixa: Sao aqueles mantidos com o objetivo principal de gerar
retorno comercial;

Ativos Nao Geradores de Caixa: Séo aqueles mantidos com o objetivo de prestacao
de servigos publicos, e 0s demais ativos ndo mantidos com o objetivo de gerar retorno
comercial,

Avaliacdo: E a atribuicdo de um valor monetario a itens do ativo ou passivo cuja
obtencdo decorreu de julgamento fundado em consenso entre as partes e que traduza,
com razoabilidade, o processo de evidenciacdo dos atos e fatos da administracéo;
Mensuracéo: E o ato de constatacdo de valor monetario para itens do ativo ou passivo,
expresso no processo de evidenciacdo dos atos e fatos da administragéo, revelado
mediante a aplicacdo de procedimentos técnicos suportados em andlises tanto
qualitativas quanto quantitativas;
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XIl.

X1,

XIV.

XV.

XVI.

XVILI.

XVIIL.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXII1.

XXIV.

XXV.

Valor de Aquisicéo: E asoma do prego de compra de um bem com os gastos suportados
direta ou indiretamente para coloca-lo em condicdo de uso;

Valor Justo: E o preco que seria recebido pela venda de um ativo ou que seria pago
pela transferéncia de um passivo em uma transacdo ndo forcada entre participantes do
mercado na data de mensuracéo;

Valor da Reavaliaco ou da Redugéo do Ativo a Valor Recuperavel: E a diferenca
entre o valor liquido contébil do bem e o valor de mercado ou de consenso, com base
em laudo técnico;

Valor Recuperavel: E o valor de venda de um ativo menos o custo para a sua alienagio
(preco liquido de venda), ou o valor que a entidade do setor publico espera recuperar
pelo uso futuro desse ativo nas suas operacdes, estimado com base nos fluxos de caixa
futuros trazidos a valor presente por meio de taxa de desconto (valor em uso), o que for
maior;

Reavaliacdo: E a adoc&o do valor de mercado ou do valor de consenso entre as partes
para os bens do ativo. Na impossibilidade de se estabelecer o valor de mercado, o valor
do ativo imobilizado pode ser definido com base em parametros de referéncia, que
considerem caracteristicas, circunstancias e localizagdes assemelhadas;

Reducao a Valor Recuperavel (Impairment9): E o ajuste ao valor de mercado ou de
consenso entre as partes para bens do ativo, quando esse for inferior ao valor liquido
contéabil. E o reconhecimento de uma perda dos beneficios econdmicos futuros ou
potenciais de servigco de um ativo, adicional e acima do reconhecimento sistematico das
perdas de beneficios econdmicos futuros ou potenciais de servico que se efetua
normalmente;

Valor Bruto Contabil: E o valor do bem registrado na contabilidade, em uma
determinada data, sem a deducdo da correspondente depreciacdo, amortizagdo ou
exaustdo acumulada;

Valor Depreciavel, Amortizavel e Exaurivel: E o valor original de um ativo deduzido
do seu valor residual, quando possivel ou necesséria a sua determinacéo;

Valor Residual: E o0 montante liquido que a entidade espera, com razoavel seguranca,
obter por um ativo no fim de sua vida atil econdmica, deduzidos os gastos esperados
para sua alienacdo;

Valor Liquido Contabil: E o valor do bem registrado na contabilidade, em uma
determinada data, deduzido da correspondente depreciacdo, amortizacdo ou exaustdo
acumulada;

Depreciacdo: E a reducdo do valor dos bens pelo desgaste ou perda de utilidade por
uso, acdo da natureza ou obsolescéncia;

Amortizacéo: E a reducdo do valor aplicado na aquisicio de direitos de propriedade e
quaisquer outros, inclusive ativos intangiveis, com existéncia ou exercicio de duracdo
limitada, ou cujo objeto sejam bens de utilizacdo por prazo legal ou contratualmente
limitado;

Exaustdo: E a reducdo do valor, decorrente da exploracdo, dos recursos minerais,
florestais e outros recursos naturais esgotaveis;

Vida Util Econdmica: E o periodo de tempo definido ou estimado tecnicamente,
durante o qual se espera obter fluxos de beneficios futuros de um ativo;

10 Relacionado a deterioracdo do ativo no gerenciamento do Patrimonio.
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XXVI.

XXVIL.

XXVIII.

XXIX.

XXX.

XXXI.

Vida Util: E o periodo de tempo durante o qual a entidade espera utilizar o ativo ou o
nimero de unidades de producdo ou de unidades semelhantes que a entidade espera
obter pela utilizacdo do ativo;

Ajustes de Exercicios Anteriores: S&o considerados os decorrentes de omissdes e erros
de registros ocorridos em anos anteriores ou de mudancas de critérios contabeis't,
devendo ser reconhecido a conta do patrimdnio liquido e evidenciado em notas
explicativas. (BRASIL, 1976);

Perda por Reducéo ao Valor Recuperavel de um Ativo N&o Gerador de Caixa: E
0 quanto o valor contabil excede seu montante recuperavel na forma de prestacdo de
servicos publicos;

Valor Recuperavel na forma de Prestacdo de Servigos Publicos: E o maior valor
entre o valor justo de um ativo ndo gerador de caixa menos 0s custos de venda e seu
valor em uso;

Valor Residual de um Ativo: E o valor estimado que a entidade obteria com a venda
do ativo, caso o ativo ja tivesse a idade, a condicdo e o tempo de uso esperados para o
fim de sua vida util. O calculo do valor residual é feito por estimativa, sendo seu valor
determinado antes do inicio da depreciacdo. Assim, o valor residual seria o valor de
mercado depois de efetuada toda a depreciacao. O valor residual € determinado para que
a depreciacdo ndo seja incidente em cem por cento do valor do bem, e desta forma nédo
sejam registradas variagdes patrimoniais diminutivas além das realmente incorridas;
Valor Liquido de Venda: E o valor a ser obtido pela venda de um ativo em transacdes
em bases comutativas, entre partes conhecedoras e interessadas, menos as despesas
estimadas de venda.

7. Da Classificacédo dos Bens Publicos - Imdveis

Ainda que o tema principal desta normativa seja o bem movel, traz-se a tona a
classificagdo e/ou a tratativa legislativa integrante do Codigo Civil Brasileiro, que
segrega os bens IMOVEIS, em publicos e particulares. Conceituando como publicos*?
os de dominio nacional, pertencentes a Unido, aos Estados e aos Municipios e
particulares, todos 0s outros.

Ressaltando que o imovel ora evidenciado, e os de propriedade do Municipio de
Seropédica, sdo parte do Ativo Imobilizado da Prefeitura. Assim, ressaltamos que o
artigo 99 do Cddigo Civil classifica os bens publicos em:

I - 0s de uso comum do povo, tais como rios, mares, estradas, ruas e pracas;

Il - os de uso especial, tais como edificios ou terrenos destinados a servi¢o ou
estabelecimento da administracdo federal, estadual, territorial ou municipal,
inclusive os de suas autarquias;

111 - os dominicais, que constituem o patrimdnio das pessoas juridicas de direito
publico, como objeto de direito pessoal, ou real, de cada uma dessas entidades.
Paragrafo unico. N&o dispondo a lei em contrério, consideram-se dominicais 0s
bens pertencentes as pessoas juridicas de direito publico a que se tenha dado
estrutura de direito privado. (BRASIL, 2002).

11 (8 1° art. 186 da Lei Federal n° 6.404/1976.
12 Art. 98 da Lei 10.406 de 10 de janeiro de 2002 — Instituicdo do Cddigo Civil Brasileiro.
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I. Bens de uso comum do povo: Aqueles que se destinam ao uso da coletividade, também
denominados de dominio publico. Séo divididos segundo sua formagdo, em Naturais e
Artificiais;

Il. Bens de Uso Especial: Aqueles que se destinam a utilizacéo por parte da Administracéo,
tais como os prédios onde estdo instaladas as reparticbes Federais, Estaduais e
Municipais; os prédios escolares e 0s hospitalares da rede publica como um todo.

I1l. Denominados também, “patriménio administrativo”, tém as seguintes caracteristicas:

a. Séo contabilizados no ativo;

b. S&o inventariados e avaliados; e

c. Sdo inalienaveis quando empregados no servi¢o publico e enquanto conservarem
esta condicéo.

IV. Bens Dominicais: Sao aqueles que embora pertencam as esferas publicas, ndo sdo
utilizados pelo servigo publico; destinam-se, geralmente, a produzir renda, por exemplo:
Terreno, prédio ou qualquer equipamento de propriedade do 6rgdo publico cedido a
terceiros. Possuindo as seguintes caracteristicas:

a. Estédo sujeitos a contabilizacdo no ativo;

b. S&o inventariados e avaliados;

c. Podem ser alienados nos casos e na forma que a Lei estabelecer; e
d. Geram ou podem produzir renda.

Capitulo 111
Tratativas de inventario, juntada de documentacéo, analise e gestdo dos bens moveis
patrimoniais como um todo.

8. Das etapas gerais do desfazimento dos bens moveis patrimoniais:

I. Precede em todo tempo, o Inventario fisico e eletrénico dos bens mdveis patrimoniais —
Cumulativamente, acuracidade do inventario em 100% do fisico com o lancado nas
Prestacdes de Contas anuais;

Il. Bens devidamente langados em plataforma eletrénica e com mecanismo de depreciacéo
automatica;

I11. Segregacdo dos bens em uso e em desuso, assim como a reavaliacédo atualizada do bem;

IV. Reavaliacdo conforme preceitua a Lei 687/2021 — Gestdo de Bens Moveis Patrimoniais
da Prefeitura Municipal de Seropedica;

V. ldentificacdo da modalidade do desfazimento do Bem Movel Patrimonial, tais como:
Doacdo; leildo; inservibilidade; permuta; extravio ou sinistro; furto ou roubo;
cadastramento indevido ou inutilizacéo;

V1. Precede indicacdo da modalidade ao chefe do executivo e sua respectiva anuéncia,

VII. Extravio, sinistro, furto ou roubo: Precede antes da baixa do bem no acervo e/ou
inventario, o devido registro de ocorréncia em Delegacia Policial,
VIII. De posse do registro de ocorréncia e transcorridos tempo habil a diligéncia policial

e/ou circunstancias que apontem o desaparecimento definitivo, o Orgdo municipal onde
estava lotado o Bem, o Gestor do Patriménio de lotagdo do Bem ou a Comissdo de
RBBMP, via Processo Administrativo, encaminhara a Procuradoria Geral do Municipio
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— PGM, Comunicacdo do Sinistro para as providencias juridicas junto aos érgdos
externos;

IX.O Valor da baixa patrimonial do Bem Movel, obedecerd em todo tempo a ultima
atualizacdo monetaria, depreciada, no sistema eletrénico. Salvo na possibilidade legal e
devidamente adequada da medicdo monetéria do Bem, objeto de Baixa nos arquivos e
da contabilidade da Prefeitura;

X. Noticia de Suposto de veiculo desaparecido: Departamento de Patrimdnio e/ou
Comissao, procede busca de possiveis documentos que possam atestar a entdo existéncia
do bem, antes da noticia de desaparecimento;

XI. Documentos: CRLV; nota fiscal; nota de empenho; Termo de Doacdo de recebimento;
arrolamento na PCA e Registro de Boletim de Ocorréncia - BO Policial.

XIl.  Ajuste da “Conta” do Bem junto a Contabilidade, caso ndo esteja. Assim como seus
respectivos valores, devidamente reavaliados e/ou depreciados e assim atualizados;
XII.  Vencidas as etapas anteriores, com 0s Bens e seus respectivos valores baixados na

Prestacdo de Contas do exercicio correspondente. Remeter-se-a4 ao Tribunal de Contas

do Estado do Rio de Janeiro — TCE/RJ, junto com a Prestacdo de Contas Anual - PCA,

0s seguintes documentos:

l. Termo definitivo de Baixa Patrimonial;

. Ficha individual do Bem Movel Patrimonial;

I1l.  Comprovante de entrega do Bem, atestado pela unidade receptora, no caso de
transferéncia, doagéo ou alienagé&o.

XIV. Em conformidade com o Art. 14 da Deliberacdo 277/2017, do Tribunal de Contas
do Estado do Rio de Janeiro — TCE/RJ, a instituicdo e seus gestores responsaveis pela
PCA, considerando a politica nacional de arquivos publicos, deverdo manter os arquivos
a disposicéo de possiveis auditorias do TCE/RJ. Inibindo assim, as sangdes previstas no
Art. 63 da Lei Complementar n® 63/1990.

9. Das atividades e trabalhos progressivos nas tratativas da baixa do bem:
Considerando as demandas e particularidades especificas que envolvem os Bens Moveis
Patrimoniais — Gerais e 0s que se referem aos Bens Mdveis Patrimoniais — Veiculos.
Trataremos estes, de forma separadas conforme abaixo:

10. Bens Moveis Patrimoniais — Gerais:

I. Do Inventario:

Atualizar e/ou elaborar o inventario dos Bens Mdveis como um todo, conforme item “4” acima,
com excecao do item “4.12". Transcrevendo as informacgdes basicas dos Bens, tais como: Tipo,
descri¢cdo, marca/modelo; ano de fabricacdo; n2 de série; n. 2 de tombamento; estado de
conservacgao; lotacdo; e valor. Dependendo ainda do Bem, acrescentar-se-a dados adicionais
conforme abaixo:

Aparelho de Ar Condicionado: Se ¢ do tipo Janela ou Split, BTU’s e voltagem,;

Computador: Se é Desktop ou portatil, tamanho da tela ou monitor, ou outra
particularidade diferenciada;

Cilindro de Extintor: Especificacdo do tipo/elemento extintor; classe e validade do
cilindro;
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I1. Da Documentacéao:

a. Mantem em arquivos fisicos e/ou eletrbnicos os documentos que atestem
aquisicdo por compra, transferéncia ou doagOes recebidas. Atentando o que
preceitua na legislagao aplicavel, conforme item “5.6” acima;

b. Independente do Departamento de Patrimdnio?®, correspondente ao 6rgdo de
lotacdo do Bem, a Comissdo de RBBMP fara conferencia do inventario com o
arrolamento na Prestacdo de Contas Anuais — PCA;

c. Ficha individual do Bem gerada do sistema informatizado de Gestdo de Bens
Méveis Patrimoniais.

I11. Da Prestabilidade:

a. Em Uso: Mobiliario em perfeitas condic6es de uso, devidamente depreciado através
do sistema de gestdo de Bens Mdveis Patrimoniais e/ou através de Reavaliacdo
coordenada pela Comissédo de RBBMP, com seus respectivos valores arrolados nas
Prestacfes de Conta do Municipio de Seropédica junto ao TCE/RJ. Seguem lotados
e atendendo a demanda dos 6rgéos publico municipal;

b. Em Desuso: Procede na integra as acfes do item anterior, excegdo ao “uso”, separa
em espaco/local adequados'* as tratativas finais para a baixa:

1. De recuperagdo inviavel monetariamente e/ou de desinteresse ao servico publico:
Define pelos canais competentes a modalidade de Baixa Patrimonial e procede
de acordo com a Lei aplicavel a Gestdo do desfazimento do Bem;

2. Irrecuperavel, deteriorado com degradacdo avangada pela acdo do tempo e uso:
Precedera Reavaliacdo e/ou apontamento em Laudo Técnico (apéndice 1)
assinado pela maioria simples da Comissdo de RBBMP, com identificagdo do
Agente Publico via carimbo, em ajuste a depreciacdo do Bem no Sistema
eletronico e:

2.1. Procedera conforme item “1”, imediatamente anterior;

2.2. Tratara como “residuos s6lidos” e descartara em doacdo, conforme preceitua
respectivamente o Art. 1° da Lei 6.072/2011, e o Art. 37 do Decreto
10.936/2022, que seguem na integra abaixo:

Art. 1° Ficam alterados os arts. 166, 168, § 1°e § 2°, e 169, § 1°, da Lei n® 287, de
04 de dezembro de 1979, que passam a vigorar com a seguinte redagao:

"Art. 166. Serdo considerados inserviveis para a Administracdo, podendo ser
objeto inclusive de descarte, os bens pablicos méveis em desuso, irrecuperaveis,
antiecondmicos, obsoletos, além daqueles que, apesar de recuperaveis, onerem de
maneira desproporcional o erério.

§ 1° Para os fins do disposto nesta Lei consideram-se:

Descarte - ato pelo qual o érgdo retira de suas dependéncias materiais de consumo
ou permanentes considerados inserviveis, inutilizando-os ou destinando-os ao
sistema de coleta de residuos da localidade®s;

Bens em desuso - aqueles que, embora em perfeitas condigdes de uso, ndo
estiverem sendo aproveitados pelo 6rgdo da Administragdo Pablica;

Bens irrecuperdveis - aqueles que ndo mais puderem ser utilizados pelo 6rgdo da
Administragdo Publica para o fim a que se destinam devido & perda de suas

13 Um dos Departamentos de Patriménio das Secretarias: De Administracdo, Assisténcia Social e Direitos
Humanos, Educacéo e Salde.

14 Galpdo de Bens inserviveis — Com os Bens alocados de forma organizada fisicamente, e assim também
planilhados.

5 Negrito e sublinhado nosso.
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caracteristicas ou em razdo da inviabilidade econdmica de sua recuperacdo,
entendida esta quando o custo de recuperacdo seja superior a 50% (cinquenta por
cento) de seu valor de mercado;

Bens antiecondmicos - aqueles cuja manutenc¢do for demasiadamente onerosa ou
esteja com seu rendimento precéario em virtude de uso prolongado ou desgaste
prematuro;

Bens obsoletos - aqueles que, embora em condi¢des de uso, ndo satisfagam mais
as exigéncias técnicas do 0rgdo a que pertencem;

Bens recuperaveis - aqueles cujo orcamento de recuperacao seja equivalente a, no
maximo, 50% (cinquenta por cento) de seu valor de mercado. (RIO DE JANEIRO,
2011).

Os planos municipais de gestdo integrada de residuos sélidos definirdo programas
e a¢Oes para a participacdo dos grupos interessados, em especial das cooperativas
ou de outras formas de associacdo de catadores de materiais reutilizaveis e
reciclaveis constituidas por pessoas fisicas de baixa renda. (BRASIL, 2022).

2.2.1. As politicas publicas destinadas aos catadores de materiais
reutilizaveis e ou reciclaveis, deverdo atentar o que também preceitua
o inciso | do Art. 39 do Decreto 10.936/2022, em consonancia com o
estabelecido na alinea *“j” do Art. 75 da Lei 14.133/2021.

11. Bens Moveis Patrimoniais — Veiculos:

I. Do Inventario: Atualizar e/ou elaborar o inventario dos veiculos automotores , item

“4.12” acima, considerando as informagdes basicas dos veiculos, como: Marca; modelo;
tipo; ano de fabricacdo; cor predominante; N.° de chassi, de RENAVAM, de placa e de
tombamento; CNPJ transcrito no CRLV (diferenciado, se assim for); estado de
conservacao; lotacdo; localizacéo e valor;

Da Documentacdo: Gerar juntada da documentacdo do Bem Movel — Veiculos, tais
como: Nota de Empenho; Nota Fiscal; Termo de Doacdo; Certificado de Licenciamento
de Veiculos — CRLV;

Da Prestabilidade: Considerando a utilizacdo ou inércia do Bem, e suas respectivas
tratativas:

a. EM USO: Departamento de Patrimdnio das respectivas Secretarias por gestdo
proprias e/ou indicacdo da Comissdo de RBBMP, mantem a documentacdo do Bem
em arquivos e disponiveis a eventuais necessidades, assim como coordena e colabora
respectivamente a manutencao e uso adequado do Bem;

1. Documentos: CRLV; Termo de Doacdo de recebimento; nota de empenho; nota
fiscal e o respectivo arrolamento no PCA, com seu respectivo n.° de Patriménio
e/ou Tombamento;

2. A Comissdao de RBBMP usara o valor depreciado do Bem lancado no Sistema
Eletrénico dos Bens Moveis Patrimoniais ou procederd conforme indicado no
inciso 2, alinea b do item 6.2. — Da Avaliacéo;

b. EM DESUSO:
1. Recuperéaveis: Indica ao detentor da lotacdo do Bem, caso este ndo tenha feito, as
providéncias de pesquisa de preco de manutengdo e/ou envia este, a prestador de
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conserto e manutengdo previamente contratados; recupera e restabelece ao uso na

frota de veiculos em uso;

1.1. Caso a recuperacdo ndo seja de interesse do detentor do Bem, e esta
recuperacdo comprovadamente seja de vidvel ao uso pela administracdo
publica, a Comissdo relaciona este ou mais veiculos e publica, pelos canais
usuais da instituicio municipal, junto as Secretarias e Demais Orgéos Publico
da Prefeitura Municipal a eventual interesse de recuperacao e uso;

1.2. Havendo o real interesse e 0 Bem seja recuperado por outro 6rgdo, diferente
ao da lotacédo original do Bem, o Departamento de Patrimonio, que coordena
os Bens lotados na Secretaria de origem, tomard junto as envolvidas, as
providencias cabiveis de nova lotagcdo do Bem ora recuperado.

2. lrrecuperaveis:

2.1. Da Avaliacdo: Através da Comissdo de RBBMP legalmente constituida,
proceda a Reavaliacdo monetaria do Bem — Veiculo. Tomando como
base:

2.1.1. Valor depreciado no sistema, correspondente ao arrolamento contabil;

2.1.2. Valor da tabela FIPE, correspondente ao veiculo objeto de avaliacéo;

2.1.3. Orcamento de pecas e mao de obras a recuperagdo do veiculo, objeto de
avaliacdo, junto a empresa idonea;

2.1.4. Valor justo comparado com base nas variantes anteriores, avaliado e deliberado
pela maioria absoluta da Comisséo.

3. Do Laudo Técnico: Com base nas variantes mencionadas nas alineas de “a” a “d”
do paragrafo anterior e dos dados gerais do veiculo, proceda Laudo Técnico em
formulario previamente elaborado — Apéndice I, da forma e assinantes conforme
abaixo:

3.1.  Por empresa especializada em manutencéo, idonea e credenciada;

3.2.  Agente publico dotado de cargo especifico e especializado de manutencéo
veicular, lotado em Orgdo e/ou Secretaria intrinseca ao objeto de gestdo e
manutencdo de veiculos;

3.3. Comissdo de Reavaliacdo e Baixa de Bens Mdaveis Patrimoniais. Com
assinatura de ateste da maioria absoluta do nimero membros ativos da
Comissao.

4. Antieconébmicos, obsoletos e/ou de desinteresse a administracdo publica
municipal:
4.1.1. Em perfeitas condi¢des de uso: A Comissdo tratara o bem-veiculo conforme
indicagdo no inciso 1, alinea “C” do item 6.2 — “Bens em Uso” acima;
4.1.2. Sem condi¢bes de uso e em desuso: A Comissdo tratara 0 bem-veiculo
conforme indicagdo no inciso 2, alinea b do item 6.2 — “Bens em Desuso”
acima.
4.1.3. Caso seja identificado algum veiculo recebido com o devido Termo de
Doacéo sem ter sido lancado/tombado/arrolado na Prestacdo de Contas
Anual - PCA, devera a Comissdo de RBBMP indicar ao responsavel pelo
Departamento de Patriménio da lotacdo do Bem, o devido langamento;
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4.1.4. Lancamento independente de veiculos em Uso ou em Desuso;

4.1.5. A Comissao definira seu valor conforme indicacdo de “Bens em Uso” ¢
“Bens em Desuso” acima.

4.2.  Considerando a complexidade do processo de Baixa Patrimonial de
veiculos, segue resumo de acdes no fluxograma do Apéndice I1.

5. Da Reavaliacdo do Bem Mdvel como um todo: Recomenda-se de modo geral,
0 que preceitua o Art. 8 da Portaria 179/2014, conforme abaixo:

Art. 8°- O laudo de avaliacdo devera conter pelo menos as seguintes informacdes:
| — Descri¢do detalhada de cada bem avaliado;

Il — Identificacdo contabil (conta, custo histérico, correcdo monetéria, se for o
caso, avaliacOes anteriores, depreciacoes);

111 — critérios utilizados pela avaliacdo e sua respectiva fundamentacéo técnica;
IV — Data/periodo de referéncia da avaliagéo;

V — Vida til remanescente do bem;

VI — Identificagdo do responsavel pela avaliagdo. (BRASIL, 2014).

Capitulo 1V
Tratativas auxiliares a juntada de documentos e informacg0es gerais e essenciais a
gestdo dos Bens e a baixa patrimonial de veiculos

12. Da Documentacdo intrinseca ao ativo: Considerando 0s bens moveis
patrimoniais da instituicdo publica'®, segue abaixo a relacéo:
11.1. Nota de Empenho;

11.2. Nota Fiscal;

11.3. Termo de Doacéo — Bens recebidos;

11.4. Termo de Doacdo — Bens doados;

11.5. Termo de apreensao;

11.6. Termo de permuta;

11.7. Termo de Entrega e Recebimento do Leiloeiro;
11.8. Inventério de Bens Mdveis Patrimoniais;

11.9. Termo de Transferéncia de Bens Patrimoniais;
11.10.Extrato de Bens leiloados junto a JUCERJA;
11.11. Arrolamento — Prestacé@o de Contas Anual - PCA,;

13. Do arquivo de documentos publicos: Considerando o que preceitua o Art. 14
da Deliberacdo 277/2017 — TCE/RJ e Art. 63 da Lei Complementar n°
63/1990, toda documentacdo relativa a entradas e saidas do patrimdnio,
devem permanecer arquivadas (BRASIL, 2017). Considerando perda,
extravio ou desaparecimento. Os gestores deverdo buscar todos 0os meios

16 Municipal de Seropédica.
Pagina 21

Comissdo de Reavaliagdo e Baixa de Bens Moveis Patrimoniais — Portaria 619/2022
Departamento de Patriménio - Secretaria de Administragdo PMS — Normativa — 12 Ed.



disponiveis a juntada da documentacao do item “11”. Segue abaixo algumas

orientacOes pertinentes a investigagédo e busca:

I. Da Nota de Empenho: De posse da Prestacdo de Contas Anual — PCA.
Considerando que nesta esta transcrito o n° da nota de empenho e ano.
Poder-se-a buscar a segunda via, junto a contabilidade!’ ou na Controladoria
Geral do Municipio;

I1. O ideal é que na nota de Empenho, esteja transcrito todos os dados do
fornecedor, incluindo endereco eletronico e telefone de facil contato em
caso de necessidade;

I11. Da Nota Fiscal: Considerando o item anterior, na PCA, comumente ja
constara os dados lancados. Contudo, no caso de extravio, podera o gestor,
de posse dos dados constantes na PCA, tomar as seguintes medidas
elencadas abaixo:

IVV. Contatar o fornecedor atraves de telefone e/ou e-mail e assim solicitar a
segunda via da Nota Fiscal;

V. Considerando possiveis dificuldades do contato anterior e havendo
possibilidade geografica e de recursos, poderd o gestor se deslocar
presencialmente na sede do fornecedor, com vistas ao objetivo. Contudo,
duas questbes devem ser consideradas:

I. A aquisicdo de veiculos junto a um determinado fornecedor, podera,
contudo, ter a nota fiscal emitida pela montadora, considerando
descontos, menor valor e etc.;

Il. Ratifica-se que a gestdo do patrimonio pelo gestor especifico da Pasta
(Departamento ou Secretaria), ndo tem ingeréncia sobre as negociacdes.
Logo se na aquisicédo, houve ou hé pendencias de liquidacéo, o gestor de
forma ordeira junto ao fornecedor, devera abster-se de tal
responsabilidade.

VI. Termo de Doacéo — Recebidos ou Doados: De posse da identificacédo
do proprietario anterior, poder-se-a buscar o doador, semelhante as
providencias de “busca de nota fiscal” e restabelecer o documento na data
de origem;

VII. Termo de Apreensao e Termo de Permuta: Considerando a magnitude
da acdo, precederd provavelmente, um Processo Administrativo. Assim
sendo a busca sera através do nimero e ano correspondente e/ou do nome
especifico do Processo Administrativo junto ao Departamento de Protocolo.
Além da busca junto aos entes diretamente envolvidos;

VIIl. Termo de Entrega e Recebimento do Leiloeiro: Precedera todo um
Processo Administrativo, logo, a busca podera ser através dos meios

17 A de origem do bem, como uma das Secretarias de: Administracdo, Assisténcia Social, Educacédo ou
Saude. Havendo ainda a possibilidade de que o bem tenha sido “movimentado” internamente, sem o devido
registro.
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imediatamente anterior, ou até de forma presencial junto a JUCERJA, caso
0s meios de contato telefonico e/ou via e-mail, ndo tenham surtido o efeito
esperado;

IX. Inventario de Bens Madveis Patrimoniais: Uma vez “perdido” nos
arquivos fisicos e/ou no arquivo eletrdnico, poder-se-a tomar como base, 0s
langamentos no arrolamento dos exercicios anteriores, contudo o ideal é
proceder um novo levantamento;

X. Termo de Transferéncia de Bens Patrimoniais: Providéncias consoantes
ao item “12.3”;

XI. Extrato de Bens leiloados junto a JUCERJA: Providéncias
consoantes ao item “12.5”;

XIl. Arrolamento — Prestagdo de Contas Anual — PCA: Considerando
extravio do fisico e do eletronico no Departamento de Patrimdnio, podera
buscar junto ao setor de Contabilidade da Secretaria de Fazenda e na
Controladoria Geral do Municipio — CGM ou no site do Tribunal de Contas
do Estado Rio de Janeiro — TCE/RJ.

Capitulo V
Definigdo da modalidade do desfazimento do bem, tratativas finais do desfazimento e
baixa do bem no imobilizado no PCA

14. Modalidade de Baixa:

I. Doacdo: As Doacbes terdo como base a alinea “a” do inciso II do Art. 17 da Lei
8.666/93, considerando o que também preceitua o Art. 34 da Lei 687/2021. Consoante
a0 que também estabelece a nova Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos?8,

Il. Os bens objeto de doagdes, serdo publicados a possiveis interessados conforme Lei
aplicavel;

I11.N& havendo interessados, podera o chefe do Executivo municipal ou autoridade
administrativa por ele delegada, devidamente publicada no Boletim Oficial do Municipio
de Seropédica, optar pela inutilizacdo dos mesmos ou determinar a sua destinacdo a “de
residuos sélidos*® da localidade?®, em conformidade ao que preceitua o Art. 169 da Lei
6072/2011.

IV. Leildo: Providencias de acordo com a alinea XL do Art. 6 da Lei 14.133/2021:
“modalidade de licitacdo para alienacdo de bens imoveis ou de bens mdveis inserviveis
ou legalmente apreendidos a quem oferecer o maior lance”. (BRASIL, 2021);

V. A administracdo em relacdo ao Leildo podera optar:

Art. 31. O leildo poderé ser cometido a leiloeiro oficial ou a servidor designado
pela autoridade competente da Administracdo, e regulamento devera dispor sobre
seus procedimentos operacionais.

18 Alinea “a”, inciso II do Art. 76 da Lei 14.133/2021.

190 que resta, remanesce, sobra; resto: residuo de uma construgdo. O que resta de substancias submetidas a
acdo de diversos agentes. Dicionario Aurélio.

20 Considerando o que estabelece o inciso 2.2, alinea “b” do item 6.1.3 — Da Prestabilidade.
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§ 1° Se optar pela realizacdo de leildo por intermédio de leiloeiro oficial, a
Administracdo devera selecion&-lo mediante credenciamento ou licitagdo na
modalidade pregédo e adotar o critério de julgamento de maior desconto para as
comissdes a serem cobradas, utilizados como pardmetro maximo 0s percentuais
definidos na lei que regula a referida profissdo e observados os valores dos bens a
serem leiloados. (BRASIL, 2021).

VI. O Ileiloeiro em todo caso, deverd estar de acordo com o que preceitua o Decreto
21981/1932;

VII. Inservibilidade: Considerar-se-a as providencias elencadas no Art. 36 da Lei
687/2021, e assim gerindo 0s mecanismos legais de desfazimento dos bens;
VIII.  Permuta: Permitida exclusivamente entre 6rgdos ou entidades da Administracdo

Pablica, conforme alinea “b” do inciso II do Art. 17 da Lei 8.666/93.

IX. Extravio, sinistro, furto ou roubo: Precede o devido registro de ocorréncias (BO) em
Delegacia de Policia Civil, conforme Art. 37 e 38 da Lei 687/2021. Assim como a
abertura de Processo Administrativo encaminhado a Procuradoria Geral do Municipio
(PGM), afim de que, detentora da defesa juridica da instituicdo municipal, tome as
providencias juridicas junto aos 6rgaos externos;

X. O registro de ocorréncia policial, que se refere os artigos 37 e 38 enunciados no item
anterior, de competéncia do detentor da lotacdo do bem, e da direcdo do Departamento
de Patrimdnio correspondente a lotacdo de origem, € de prerrogativa e de providencias
nessa ordem;

XI. Néo havendo meios e/ou informacGes concretas que apontem o tempo e/ou data recente
de extravio, sinistro, furto ou roubo, e assim pelas evidencias, devidamente justificadas
de forma tangivel em documentos elaborados de providencias da Comissdo de RBBMP.
Formalizara esta direto 8 PGM conforme item “7.5” acima;

XIl. O tempo e/ou data decorrido, de que trata o item anterior, serd de 12 meses das
evidencias dos fatos;

XIIl.  Cadastramento indevido: De acordo com o que preceitua o Art. 39 da Lei 687/2021.

XIV. Inutilizacdo: Providencias consoantes as que envolvem a “inservibilidade”
mencionada no item “7.3” e nos bens em “desuso” mencionadas no item “6.1” ¢ “6.2”
acima;

XV.  Precede em todo caso a definicdo da modalidade de Baixa, o inventario de bens
moveis que deverdo permanecer por periodo de 30 (trinta) dias corridos em
disponibilidade junto as Secretarias, a possibilidade de real interesse em recuperacgéo e
uso por estas.

15. Da definicdo da modalidade do desfazimento do Bem:

I. Considerando todas as particularidades do tipo do bem em reavaliacdo, objeto de
desfazimento, a Comissdo de Reavaliacdo e Baixa de bens Modveis Patrimoniais
ordinariamente reunida, analisara toda a documentacéo e estado do bem; com vistas ao
real atendimento de gestdo econdmica a administracdo publica do municipio, indicando
a modalidade viavel ao chefe do executivo — Prefeito Municipal. Para anuéncia e
definicdo deste;

Il. As reunides de que trata o item anterior, devera privar pelo formalismo intrinseco ao
funcionalismo publico, ou seja: Todas as reuniGes deverdo ser registradas em ATAS,
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transcrevendo-se todos os assuntos e deliberacbes acordadas. Assim como 0s
participantes, devidamente organizado por cargo/funcdo de exercicio na Comisséo;

I11.As ATAS, que sdo documentos oficiais, em que sdo transcritas os assuntos e
respectivas deliberacGes. Deveréo ser arquivadas, consoante ao que preceitua o Art. 14
da Deliberagéo 277/2017 — TCE/RJ e Art. 63 da Lei Complementar n° 63/1990;

IV. Na indicagdo de modalidade junto ao executivo, apresentar-se-a pelo menos duas
opcOes. Em ambas as possibilidades, deverdo ser demonstrados as vantagens e
desvantagens de cada uma das modalidades sugeridas;

V. Indicagcdo via Processo Administrativo devidamente autuado através do sistema
fisico/eletronico da Prefeitura. Este com solicitacdo de anuéncia e definicdo as
providencias pela Comissao.

16. Tratativas derradeiras para a Baixa Patrimonial:

16.1. Os documentos relativos aos Bens, objeto de Baixa Patrimonial, deverdo acompanhar
todo processo, assim como 0s meios utilizados na sua identificacao;

. Na impossibilidade de identificacdo e/ou arrolamento do documento correspondente
de um Bem tangivel existente, este sera inserido nos anais de controle, incluindo seu
namero de patriménio. Demonstrando a Comisséao, além dos esfor¢cos empreendidos
a esse fim, as justificativas de possivel auséncia destes;

1. A Baixa de veiculos automotores, se dara de duas formas:

a. Atendidas todas as demandas de baixa patrimonial do bem, cumulativamente as
providéncias de modalidade e destino final do bem. A listagem de veiculos, objeto
dos tramites de Baixa, serd enviada a Subsecretaria de Transporte, da Secretaria de
Servicos Publicos para a regularizacdo junto ao DETRAN/RJ, conforme preceitua o
§ 2°do Art. 36 da Lei 687/2021;

b. Cumulativamente e/ou imediatamente as providencias do item anterior, tomar-se-ao
as providencias de baixa no acervo e na contabilidade do (s) Fundo (s) e/ou da
Prefeitura Municipal de Seropédica, através do Departamento de Patrimdnio®* de
origem de lotacdo do bem;

IIl.  Os bens moveis, objeto de Baixa Patrimonial, deverdo durante o processo serem
fotografados. Realizando-se um relatério fotografico e/ou usando-se as fotos na
juntada de documentos finais ao desfazimento dos Bens;

17. Da Formalizacéo, considerando a modalidade definida:

I. Termo de Referéncia: Base da finalidade do chamamento publico ao objetivo proposto
via Edital convocatério. Este, com o “rol” do tipo de bem, objeto de desfazimento, assim
como todo o descritivo de regramento e o objetivo do certame;

Il. Termo elaborado pela Comissdo de RBBMP, assinado pela Secretaria de Administracéo,
detentora geral da administracdo do patriménio publico municipal. Conforme Art. 22 da
Lei 723/2022%;

21 Da Secretaria de Assisténcia Social e Direitos Humanos, da Administragdo, da Educacédo ou da Saude.

22 prefeitura Municipal de Seropédica. Boletim Oficial n° 904 de 28/01/2022. Reestruturagdo administrativa.
Disponivel em: https://portaltransparencia.seropedica.rj.gov.br/fileupload/box/931979594770/Edicao904.pdf.
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I11. Edital: Elaborado pela Secretaria de Suprimentos da Prefeitura Municipal de Seropédica,

com vistas ao chamamento publico aos interessados nos Bens Publicos, objeto do
desfazimento em oferta, via modalidade de baixa previamente definida;

IV. Publicidade: Esta, em atendimento ao seu objetivo principal — Interessados nos Bens em

18.

19.

oferta, visto desinteresse da Administracdo Publica, considerando justificativas
consoantes a legislacéo aplicavel do desfazimento do bem. E ao que preceitua o principio
da transparéncia da Administragdo publica?;

No caso do uso da modalidade Leildo, a publicidade se dara de acordo com o § 2°, § 3°
e §4°do Art. 31 da lei 14.133/2021.

Das acdes finais: A Comissio de RBBMP e os Departamentos de Patrimdnio®* apos

finalizacdo dos trabalhos de Baixa, deveréo:

Vencidas todas as etapas de desfazimento dos bens:

a. A Comissdao de RBBMP, formaliza junto as Secretarias do Municipio o desfazimento
dos bens;

b. Publica no Portal de Transparéncia e/ou no Boletim Interno o desfazimento dos bens;

c. A Comissdo e os Departamentos de patriménio envolvido, arquiva toda a
documentacdo fisica gerada, assim como os documentos intangiveis, em midia
eletronica confiavel e duradoura, para fins de futuras auditorias.

. Comisséo e Departamentos de Patrimonio, trabalham continuamente a manutencdo da

regularidade e conformidade da Gestdo dos Bens Moveis Patrimoniais do Municipio de
Seropeédica.

Das Disposi¢oes finais:

19.1.Este documento normativo foi elaborado em prol do desfazimento dos bens inserviveis

das secretarias e demais Orgdos da Prefeitura Municipal de Seropédica. Pela
iluminacdo de ideias e organizacdo deste documento, dedicamos gratiddo a Deus,
assim como destacamos também uma palavra de gratiddo e incentivo a todos o0s
membros da Comissdo, como tambem a gestdo da Secretaria de Administracdo e do
Chefe do Executivo, pelo incentivo e apoio recorrente aos atos de desenvolvimento
dos trabalhos em prol da exceléncia no Servico Publico.

23 Inciso 11 do § 3° do art. 37 da Constituicdo Federal de 1988.
24 Das Secretaria de: Administragéo, Assisténcia Social e Direitos Humanos, Educacio e Salde. Estruturacio
e organizacgdo, conforme Decreto 918 de 28 de janeiro de 2013.
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APENDICE

Apéndice I: Laudo Técnico: Relacdo de Bens Patrimoniais para Alienacdo, Baixa e Laudo
de Avaliagdo?®

= EMS. |

RELAGAO DE BENS PATRIMONIAIS PARA ALIENAGAO, BAIXA E LAUDO DE AVALIACAO

1- Diretoria de Patriménio

2- N° folha 3-N°PA 4- Data
() Sec. Adm; () Sec. Assist. Social; ( ) Sec. Educacgdo; () Sec. Saude ou ( ) Todas

5- N° 7- Definicdo/Estado| 8- N° 9 e 11- Valores em R$
6- Conta e . - 10- Descrigéo — - —
Lote Situag¢do |Condicdo |Patrimdnio |Quant. Corrigido [Residual | Avaliagdo

12- Total Geral

COMISSAO DE REAVALIAGCAO E BAIXA DE BENS MOVEIS PATRIMONIAIS
Atestamos que os valores de avaliagc8o se encontram compativeis com os praticados no Mercado, para venda

de bens semelhantes, no mesmo estado de conservagéo conforme pesquisa realizada. Este, realizado com a
lisura que o caso requer.

13- Assinaturas c/ Caribo:

DEFINICAO
Situagdo Condigao
1- Alienagédo B- Bom
2- Baixa por Extravio P- Precério
3- Baixa Inalienabilidade | R- Sucata
4- Baixa por Indenizacéo
5- Baixa por Sinistro

25 Relativo ao item “3” do segundo paragrafo da p.21.
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Apéndice I1: Fluxograma: Resumo de AcGes de Baixa Patrimonial Veicular?:

BAIXA DE VEICULOS

l_}

Doacao

Ha Registro
contabil?

Desaparecidos
Doagéo Rec.
Checa -
Confirmado:
f— Em Abre
Junta Nota de Desuso Proct_esso
Empenho e L Adn;gn:to
Fiscal ou Recuperavel? a
Termo de

Envia pra reparo
e/ou disponibiliza as
Secretaria p/

Recuperacao e uso

Depreciacao, Tabel
Fipe e estabelece
Prec¢o Justo

NAO
Providencia, Empresa Especializada
opcional a: e Credenciada
Formaliza _]\’ Agente de Orgdo Publico
solicitag@o sim interno especializado
incluséo
na
tontabilidadd Comissdo RBBMP
Lei 687/2021
Junta ao
—| Processo de |«
Baixa <

Identifica

a Arrolamento

Conta Veiculo

Vencidas as etapas: Publica Fim do Desfazimento:
Indica modalidade de 4:I—> interno e | ——| Baixa contabil - Arquivo
Baixa ao Executivo externo Doc.

Tem fé
Publica

26 Em referéncia a citagdio no item “3.2” da p. 22.
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ANEXO

Anexo I: Tabela de Depreciacéo:

Depreciacdo do bem considerando sua vida util e seu valor residual®’:

PREFEITURA MUNICIPAL DE SEROPEDICA
Rua Maria Lourengo, 18
Fazenda Caxias
Seropedica - R
Caontrole de Patrimdnio
REL&Q;@.G PLANO DE CONTAS X GRUPOS
Unidade Gestora
1 Prefeitura Municipal de Seropedica
Humero Plano de Contas
123110103000 Maquinas & Equipamentos Ensrgeticos
MOvES
Codige Descrigio do Grupo ida Utll janos)  Valor Reskdual (%)
3 Maquinas e Equipamentos Enemeéticos 10 10
123110103000 Bens Movels @ Ufenslllos da Prefeltura
MOvES
Codigo Descrigdo do Grupo ida Utll janos)  Valor Reskdual (%)
21 Bers Mavels Prefelura 10 10
123110105000 Maquinas & Equipamentos
Moves
Codigo Descrigio do Grupo \ida (il janos)  alor Reskdual (%)
[ Maquinas & Equipamentos 10 10
123110108000 Maquinas g Femmamentas de Oficinas
MOWvES
Codigo Descrigio do Grupo ida Utll janos)  Valor Reskdual (%)
7 Maquinas e Fermamentas de Odcinas 10 10
123210101001 OBRAS E INSTALAGOES
Imowets
Codigo Descrigdo do Grupo ida Utll janos)  Valor Reskdual (%)
3 Imowets da Prefettua Municpal de Senpedica
12321001002 Bens da Uso Comum do Povo da Prefeltura Municipal
Imiwats
Codigo DescrigSo do Grupo ida tll janos)  Walor Reskdual (%)
10 Bers de Ush Comum do Povio da Prefettura Munkipa
123110107000 Coleglas o Matarials Blbllograncos
MOvES
Codigo Descrigio do Grupo ida Utll janos)  Valor Reskdual (%)
11 Coiegles & Materlals Biolograncos 10
123110112000 Equipamantos para Audlo, Video & Folos
Moveis
Codigo Descrigdo do Grupo ida Utll janos)  Valor Reskdual (%)
21 Bers Movels Prefeiura 10 10
12311003000 Materials de Informatica & Perifericos
MOvES
Codigo DescrigSo do Grupo ida tll janos)  Walor Reskdual (%)
4 Maierials de Informatica H 20
12052022 1633103 Impresst por master - 177.190.90.63 Pagna 1de 10
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SEROPEDICA
Rua Maria Lourengo, 18
Fazenda Caxias
Seropedica - R
Caontrole de Patrimdnio
RELM;..EI.G PLANO DE CONTAS X GRUPOS
Unklade Gestora
1 Prefeitura Municipal de Seropédica
Humer Plano de Contas
123110105000 Maquinas & Equipamentos
Movels
Codige Descripio do Grupa Vida (Ml {Anos)  Valor Raskdual (%)
] Maquinas & Equipamentos 10 10
123210101001 Imovels da Prafeltura Municipal de Seropedca
Imovels
Codige  Descrigio do Grupa Vida (Ml {Anos)  Valor Reskdual (%)
9 Imivats da Prefettua Municipal de Ssnpedica
123210001002 Bens da Uao Comum do Povo
Imovels
Codigo Descriglo do Gpo Wida (il {anos)  Valor Residual (%)
10 Bers de Uso Comum go Povo da Prefeitura Munikipa
123110163000 VEKCULOS DE TRAGAD MECANICA
Movels
Codige Descripio do Grupa Vida (Ml {Anos)  Valor Reskdual (%)
2006 Velculo Diversos 15 10
12092022 16:33103 IMpresso por: master - 177.190.90.63 Pagina 2 de 10
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ida Ul {Anos)

18

Valor Reskdual (%)
0

Aparelhos, Equipamentos, Utensillos Medico, Odontologhco, Laboratorial & Hoepitalar.

ida Uil {Anos)

15

‘ida Uil {Anos)
10

ida Ul {Anos)
10

ida Uil janos)
10

ida Uil {Anos)
10

ida Ul {Anos)
10

ida Uil janos)
3

ida Uil {Anos)

alor Raskdual (%)
20

alor Reskdual (%)
10

Valor Reskdual (%)
0

alor Raskdual (%)
20

Walor Reskdual (3]
10

Valor Reskdual (%)
0

alor Raskdual (%)
20

Walor Reskdual (3]

PREFEITURA MUNICIPAL DE SEROPEDICA
Rua Maria Lourengo, 18
Fazenda Caxias
Seropedica - AL
Confrole de Patrimdnio
RELM;:E.G PLANO DE CONTAS X GRUPOS
Unidade Gestora
2 Fundo Municipal de Saide
Nimero Plano dé Contss
123110300005 Vedculos
Moweds
Codigo Descngio do Grupo
2 Wedcuios
123110300006
Mowels
Codign Descriphn o0 Gupo
16 Aparedhos, Equipamentos, enslics Medica, Cdonta
123110300007 Maquinas, Ferramentas & Utanallics da Oficinas
Mowess
Codig Descripho o0 GIupo
7 Maguinas e Femamentas de Cdcinas
123110300008 Maquinas & Equipamentos Energeticos
Moweds
Codigo Descngio do Grupo
3 Magquinas 2 Equipamenios Enameticos
123110300003 Aparsiho & Equipamsnios de Comunicagao
Mowels
Codign Descripln o Gupo
12 Apareihos € EquipameTios de Comunicao
123110300011 Equipamentos para Awdo, Video & Folos
Mowess
Codige Descripho o0 GIupo
14 Eguipamentos para Audlo, Video e Fotos
123110300002 Maquinas & Equipamentos -FMS
Mowels
Codigo Descngio do Grupo
] Maquinas 2 Equipamentos.
123110300001 Bens de Infematica - FMS
Mowels
Codign Descripln o Gupo
4 Matenals de Informatica
123110300003 Movels & Uienslios - FMS
Mowess
Codige Descripho o0 GIupo
22 [Bens Movels Saide
120572022 1633103 Impresso por. master - 177.190090.69
‘SenaLe - Todos 06 dineibos nesarvadios

Pagina 3 de 10

Pagina 33

Terceira pagina da tabela de depreciacao

Comissdo de Reavaliacdo e Baixa de Bens Moveis Patrimoniais — Portaria 619/2022
Departamento de Patriménio - Secretaria de Administragdo PMS — Normativa — 12 Ed.




PREFEITURA MUNICIFAL DE SEROFEDICA
Rua Maria Lourengo, 18
Fazenda Caxias
Seropedica - RJ
Controle de PatimSnic
RELACAO PLANO DE CONTAS X GRUPOS
Unidade Gestora
2 Fundo Municipal de Salde
HOmsro Plana de Contzs
123110300004 Talefonia - FM3
MovEs
Codige  Descaipio do Grupo ida Ml {Anos)  Valor Reskdual (%)
18 Telefonia - FMS 10 10
123210201001 Edificagies - FMS
Imavets
Codige  Descriglo do Grupo ida Ml {anos)  Walor Resiusl (%)
15 Edificacdes - FMS
123210201002 Obras & Inatalagies - FMS
Imowats
Codige  Descaipio do Grupo ida (Ml jAnos)  Valor Residual (%)
20 Obras & Instalaches - FMS
1202022 16:33103 IMpressn por: master - 177.130.90.63 Pagina 4 de 10
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SERCPEDICA
Rua Maria Lourengo, 18

Fazenda Caxias

Seropédics - R

Controle de Patrimanio

RELACAD PLANC DE CONTAS X GRUPOS

Unidade Gestora
5 Fundo Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescents
Humsrm Plano de Contas
X Maquinas & Equipamentos
Moweis
Codigo Descrigio do Grupo ida Utll janos)  Valor Reskdual (%)
3037 Maguinas = Equipamenios FMDA
X Mavels & Lisnslios
Moweis
Codigo Descrigio do Grupo ida Utll janos)  Valor Reskdual (%)
3033 Marvels e Uienslios FMDA
12092022 16:33:03 Impresso por. master - 177.130.90.69 Pagna 5de 10
Sierval - Tooos 05 disios resendatos
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SEROPEDICA
Rua Maria Lourengo, 18
Fazenda Caxias
Seropedica - R
Controle de Patrimonic
RELAK;“..-"-".G PLANO DE CONTAS X GRUPOS
Unidada Gestora B
10 SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAD, CULTURA E ESPORTES
Nimer Plano de Contas
123110201000 Bena Mavals Educagac
Moreels
Codigo Descripio do Grupo Vida Ul Anos)  Valor Reskual (%)
5 Bens Movels Educacio 10 10
123110202000 Aparaihe de Madk:ao & Orlentagio
Miorels
Codigo Descriglo do Grupo Wida (Ml {anos)  Walor Reskdual (%)
a Apareiho de Madiglo e Onentagio 15 10
123510201001 |-} DEPRECIAGE D ACUMULADA DE BENS MOVELS - FMS
Moreeis
Codigo Descripio do Grupo Vida Ul Anos)  Valor Reskual (%)
13 (-} DEPRECIACAD ACUMULADA DE BENS MOVEIE
123110203000 Diversos Equipamentos o Instalaghes
Miorels
Codigo Descrglo do Grupo Wida (Ml {anos)  Walor Reskdual (%)
24 Diversos Equipamentios e Instalagles 10 10
S Bens Mavels Sducagio 10 10
123110201000 Benz Mavals Educagic
Wireels
Codigo Descrigio do Grupo Vida Ul Anos)  Valor Residual (%)
5 Bens Movels Educacdo 10 10
123110204000 Equipamantos & Informatica & Perféricos
Miorels
Codigo Descripio do Grupo Vida Ut jAnos)  Valor Reskiual (%)
4 Matenas de Imformatica 5 20
123110205000 Velculy Diversos
Wireels
Codigo Descrigio do Grupo Vida Ul Anos)  Valor Residual (%)
2028 Welculo DIVersos 15 10
123110206000 Coleghas @ Material Bibllografico
Mowels
Codigo Descripio do Grupo Vida Ut jAnos)  Valor Reskiual (%)
11 Coleglies & Materiaks Biolograncos 10
123110208000 Magquinas & Equipamentcs Ensngaticos
12052022 16:33103 Impresso por: master - 177.190.90.69 Pagina & de 10
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SEROPEDICA
Rua Maria Lourengo, 18
Fazenda Caxias
Seropedica - R
Controle de PatimSnio
RELAGAO PLANO DE CONTAS X GRUPOS
Unidade Gestora .
10 SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAD, CULTURA E ESPORTES
HOmer Plano de Contas
123110208000 Maguinas & Equipamentos Energéticos
Mowels
Codigo Descrigio do Grpa Vida Ul {Anos)  Valor Reskiual (%)
3 Maguinas = Equipamentos Enemeticos 10 10
123110211000 &parelho @ Equipamentos para Esportes & Diversies
Mowels
Codigo Descrgo do Grupo Vida (il {Anos)  Valor Reskdual (%)
25 Apareiho & Equipamentos para esportes & Diversles 10 10
1231110212000 Instrumentos Musicals & Artisticos
Moweis
Codigo Descrigio do Gpa Vida (Ml {Anos)  Valor Reskdual (%)
23 Insrumentos Musicais & Artisieos 20 10
123110213000 Equipamantos para Audic, Video & Fols
Mowels
Codige Descripio do Grupo Vida Ut {Anos)  Valor Reskiual (%)
14 Equipamentoes para Auglo, Video e Fotos 10 10
123210201000 0BAAS E INSTALAGOES DA EDUCACAD
Imovels
Codigo Descrigio do Grupo Vida (il {Anos)  Valor Reskdual (%)
17 Obras e Instalacio Educacio
120802022 16:3303 Impresso por. master - 177.130.90.69 Pagna 7 de 10
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SEROPEDICA
Rua Maria Lourengo, 18
Fazenda Caxas
Seropédica - R
Controle de Patrimdnio
RELAQE.G PLANO DE CONTAS X GRUPOS
Unidade Gestora
15  Fundo Municipal Assisténcia Social
HOmErm Plana de Contas
123110105000 Maguinas & Equipamsnios
Moveis
Codigo Descriglo do Grupo Vida (Ml jAnos)  Valor Residual (%)
3033 Maquinas e Equipamenios FMAS
x Edificagies
Imewats
Codigo Descriplo do Grupo Vida Ul jAnos)  Valor Residugl (%)
3031 Edficacdes FMAS
X Valculos
Moveis
Codign Descriphn o Gupo Vida Ul Anos)  Valor Residusl (%)
M35 Welcuios FMAS
X Instrumentos muslcals & artisticos
Moweis
Codigo Descripho o0 GIupo Vida Ol jAnos)  Valor Reskdugl (%)
3032 Insirumentos musicals e artisicos FMAS
X Movels & Uisnslios
Moweis
Codige Descriplo do Grupo Vida Ut {anos)  Valor Reskiual (%)
3034 Mireais 2 Liensllos FMAS
X Computadorss & Parlfencos
Moveis
Codign Descripln o Grupo Wida Ul jAnos)  Valor Residus (%)
3030 ‘Computadores & Perfércos
x N2 Informado na migragio
Moveis
Codig Descaiph ob GIupo Vida Ul jAnos)  Valor Reskdugl (%)
3035 N30 Informaca na migracio FMAS
12092022 16:33:04 IMprESS0 por, master - 177.190.90.69 Pagina & de 10
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SERCPEDICA
Rua Maria Lourengo, 18
Fazenda Caxias
Seropedica - R
Controle de Patrimdnio
RELAQ.E.G PLANO DE CONTAS X GRUPOS
Unidade Gestora
30 SEROPREWI
Himero Plana de Contas
12.31.1.02.01.00.1  EQUWIPAMENTOS DE PROCESSAMENTOS DE DADOS
Mowels
Codge  Descrigio do Grupa Vida (Ml jAnos)  Valor Reskdual (%)
4 Materials de Informiatica 5 20
123210500001  BENS IMOVES
Imioivals
Codige  Descrigio do Grupa vida (Ml {Anos)  Valor Reskdual (%)
3024 BENS IMOVELS [SERDPREWI)
123110500001  BENS MOVEIS
Mowes
Codige  Descrigio do Grupa vida (Ml {Anos)  Valor Reskdual (%)
30z BENS MOVEIS [SEROPREWT) 10 10
12092022 16:33104 IMpressn por. master - 177.190.90.69 Pagina 9 de 10
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SERCPEDICA
Rua Maria Lourengo, 18
Fazenda Caxias
Seropédica - R
Confrole de Patrimdnio
RELACAO PLANO DE CONTAS X GRUPOS
Unidade Gestora
1030 SMECE
HNOmero Plano de Contzs
123.11.02.01.000 Benz Mowals EQucagsn
Moveis
Codigo Descripio do Grupo Vida (Ml jAnos)  Valor Reskiual (%)
5 Bens Movels Educagio 10 10
120572022 1633104 IMmpresso por. master - 177.190.90.69 Pagina 10 de 10
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