Estado do Rio de Janeiro
Prefeitura Municipal de Seropédica
Gabinete do Prefeito

DECRETO N¢ 2443 DE 08 DE NOVEMBRO DE 2023.

“DispOe sobre normas para encerramento
do exercicio financeiro de 2023, e da outras
providéncias.”

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE SEROPEDICA, no uso das atribuicdes constitucionais e legais,
Considerando:

O disposto na Lei n2 4.320/64, de 17 de marco de 1964, que Estatui Normas Gerais de Direito
Financeiro para elaboracdo e controle dos orcamentos e balancos da Unido, Estados, dos
Municipios e do Distrito Federal;

As normas voltadas para a responsabilidade na Gestdao Fiscal, estabelecidas na Lei
Complementar n2 101, de 04 de maio de 2000, em especial as relacionadas a obrigatoriedade
de publicacdo até 30 de janeiro de 2023 do Relatério Resumido da Execucdo Orgcamentdria do
62 bimestre de 2023 e do Relatdrio de Gestdo Fiscal do 32 quadrimestre de 2023;

O pressuposto de manter o equilibrio das contas publicas, através de acdes planejadas e
transparentes;

Que o encerramento do exercicio financeiro de 2023 e o consequente levantamento do Balango
Geral do Municipio serdo efetuados por meio do Sistema de Contabilidade, envolvendo
providéncias cujas formalizacdes devem ser prévia e adequadamente ordenadas;

DECRETA:

Art. 12 - Os 6rgdos e entidades da Administracdo Direta, as Entidades Autarquicas e os Fundos
Especiais, obedecerdo para o encerramento do exercicio financeiro de 2023, as disposi¢cGes de

carater orgcamentario, financeiro, contabil e patrimonial contidos deste Decreto.

Art. 22 - A inscricdo em Restos a Pagar das despesas empenhadas e ndo pagas no exercicio de
2023 dar-se-a de conformidade com os seguintes critérios:

| — Ainscri¢do distinguira os Restos a Pagar Processados, dos ndo processados;

Il — A inscricdo contabil dos Restos a Pagar dependera de autorizagdo do Chefe do Poder
Executivo;

IIl — A data limite para inscricdo dos Restos a Pagar serd 10 de janeiro de 2024;
IV — Os responsaveis por recursos oriundos de convénios deverdao encaminhar solicitagdo de

inscricdo em Restos a Pagar até 10 de janeiro de 2024, sob pena de terem os saldos cancelados
automaticamente, independente de disponibilidade financeira;



V — Os Restos a Pagar Processados e os ndo Processados serdo inscritos até o limite das
disponibilidades de caixa apuradas, por fonte de recursos, no encerramento do exercicio,
considerando-se para efeito de levantamento dessas disponibilidades os demais passivos
financeiros registrados.

§ 12 - Os Org3os e Entidades que ndo encaminharem suas solicitacdes para inscricio em Restos
a Pagar, até a data limite de inscricdo, terdo que cancelar o saldo de seus empenhos nao
liguidados, independentemente da cobertura financeira.

§ 22 - Na determinacdo da disponibilidade de caixa serdo considerados os encargos e despesas
compromissadas a pagar até o final do exercicio.

Art. 32 - Nenhum adiantamento ou ajuda de custo poderd ser concedido apds o dia 04 de
dezembro de 2023.

§ 12 - Excepcionalmente para ajuda de custo e em casos de extrema necessidade, o Chefe do
Executivo podera autorizar a solicitacdo apds essa data.

§ 22 - A aplicagdo de recursos e/ou devolugdo de saldos ndo utilizados de adiantamentos, devem
ocorrer impreterivelmente até o dia 29 de dezembro de 2023.

§ 32 - As PrestacOes de Contas dos adiantamentos deverao seguir os prazos e regras da Lei n®
17/1997.

Art. 42 - A data limite para apurac¢do das receitas arrecadadas do corrente exercicio sera de
19/01/2024, sendo o registro contabil realizado no sistema informatizado de tesouraria com
data do ultimo dia util do exercicio financeiro de 2023, para efeitos de encerramento de Balanco.

Art. 52 - Para fins de elaborag¢do do Balango Geral do Municipio e visando o cumprimento do
prazo da publicacdo dos relatérios definidos pela Lei complementar n2. 101, de 04 de maio de
2000, bem como da Prestacdo de Contas de Governo do Exercicio de 2023, os
respectivos responsaveis deverdo encaminhar a correspondente documentacdo diretamente
a Secretaria Municipal de Fazenda, com cépia para a Controladoria Geral, conforme disposi¢des
deste Decreto:

| - Pela Procuradoria da Divida Ativa, da Procuradoria Geral do Municipio, até 15 de janeiro de
2024:

a) Os Demonstrativos de Estoque da Divida Ativa Tributaria e ndo Tributaria por Natureza de
Débito, com posicdo em 31 de dezembro de 2023;

b) informar como esta sendo executado o gerenciamento e o sistema de cobranga da Divida
Ativa;

c) Demonstrativos dos resultados alcancados pelas medidas adotadas, na sua area de
competéncia, no que tange o artigo 13, da Lei complementar n2. 101, de 04 de maio de 2000;
d) Relatério contendo as a¢Ges de recuperagdo de créditos na instancia judicial, conforme dispde
o artigo 58 da Lei complementar n2. 101, de 04 de maio de 2000;
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Il - pelos Departamentos de Patrimonio, até 15 de janeiro de 2024:
a) relatério demonstrando a movimentacdo e o saldo dos bens patrimoniais do exercicio de
2023.

lll - pelos Departamento de Almoxarifado, até 15 de janeiro de 2024:
a) relatorio demonstrando a movimentacdo e o saldo do almoxarifado no exercicio de 2023.

11l - pela Secretaria Municipal de Fazenda
1 - Subsecretaria Municipal da Receita, até 15 de janeiro de 2024:
a) informagdes quanto a programas desenvolvidos e rotinas criadas referentes aos Boletins de
Operacgdes encaminhadas a Procuradoria da Divida Ativa, bem como os resultados alcangados;
b) demonstrativos dos resultados alcancados pelas medidas adotadas, na sua darea de
competéncia, no que tange o artigo 13, da Lei complementar n2. 101, de 04 de maio de 2000;
c¢) Relatdrio contendo as providéncias adotadas no ambito da fiscalizacdo das receitas e combate
a sonegacdo, as acoes de recuperacao de créditos nas instancias administrativa, bem como as
demais medidas para incremento das receitas tributarias e de contribuicdes (artigo 58 da Lei
Complementar Federal n® 101/00);
d) relatdrio contendo as seguintes informagdes:
1 - desempenho da arrecadacdo dos principais tributos municipais no exercicio de 2023;
2 - desempenho da arrecadacdo da divida ativa e anistia, j4 compreendidos os juros,
multas,e, principalmente, seus reflexos em funcao da anistia;
3 - desempenho da arrecadagao por segmento econémico;
4 - quais as ac¢oes e resultados numéricos e qualitativos acerca dos incentivos fiscais, renlncia
fiscal, agdes de incremento da arrecadagdo, e alteragdes na legislagdo tributdria municipal
com impacto significativo na arrecadagao;
5 - quais as a¢Ges adotadas no ambito da fiscalizacdo tributdria e seu impacto na arrecadacgao;
6 - quais as a¢des adotadas pelo Municipio no ambito da Educacdo Tributaria.

2 — Setor Contabil, até 19 de fevereiro de 2024:

a) demonstrativo que apresente o valor do excesso de arrecadagdo ao final do exercicio, por
unidade gestora e/ou fonte de recursos, e o confronto deste excesso com o valor do crédito
adicional aberto no exercicio por excesso de arrecadac¢do, e o valor da economia or¢gamentdria
gerada na referida unidade orcamentaria e/ou fonte.

3 —Setor de Tesouraria, até 19 de fevereiro de 2024:
a) conciliagdes bancdrias e cépia de seus respectivos extratos bancarios de todas as contas sob
sua responsabilidade (primeira e ultima folha do periodo de gestdo).

| - Pela Secretaria Municipal de Educacao até 19 de fevereiro de 2024:

a) Parecer emitido pelo Conselho de Acompanhamento e Controle Social do FUNDEB, a
propdsito da reparticdo, transferéncia e aplicacdo dos recursos do FUNDEB, abrangendo todo o
exercicio de 2023 (artigo 24 da Lei n°11.494/07);

b) Parecer do Conselho Municipal de Alimentacdo Escolar sobre a aplicagdo dos recursos
destinados a alimentacdo escolar, referente ao exercicio de 2023 (art. 18 c¢/c art. 19, inciso Il da
Lei n2 11.947/09).

IV — Pela Secretaria Municipal de Assisténcia Social, até 19 de fevereiro de 2024,
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a) Parecer do Conselho Municipal de Assisténcia Social sobre a gestdo dos recursos, ganhos
sociais e desempenho dos programas e projetos aprovados, referente ao exercicio de 2023 (art.
16 c¢/c art. 18, inciso X da Lei n? 8.742/93).

V - Pela Secretaria Municipal de Saude, até 19 de fevereiro de 2024:

a) Atas das Audiéncias Publicas realizadas nos meses de fevereiro/2023, maio/2023 e
setembro/2023, nas quais foram apresentados, pelo gestor do SUS, Relatorios detalhados
referentes ao quadrimestre anterior (§ 5 o e caput do artigo 36 da Lei Complementarn.® 141/12),
bem como a comprovacdo dos respectivos chamamentos;

b) Parecer do Conselho Municipal de Saude quanto a fiscalizacdo da aplicagcdo dos recursos
destinados as ag¢des e servigos publicos de saude, abrangendo todo o exercicio de 2023 (§ 3¢,
artigo 77 do ADCT c¢/c § 39, artigo 36 da Lei Complementar n.® 141/12).

VI - Pelo Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos de Seropédica, até 19 de fevereiro
de 2024:

a) Relatdrio Atuarial do exercicio de 2023, bem como Nota Técnica explicativa das hipdteses
atuariais ocorridas no periodo.

Paragrafo Unico - a documentacdo referida nos incisos deste artigo devera ser remetida a
Secretaria Municipal de Fazenda e a Controladoria Geral, em 1 (uma) via impressa,
acompanhada de cépia em formato eletrénico, salva em meio magnético.

Art. 62 - Os responsaveis pela guarda e conservacdo de bens patrimoniais em uso e bens em
almoxarifados promoverdo levantamento fisico completo desses bens até 31 de dezembro de
2023, enviando cdpia para o 6rgao de contabilidade, até 12 de janeiro de 2023, para os
ajustes contdbeis que se fagam necessarios, independentes das prestacbes de Contas
estabelecidas pelas deliberagdes do Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro.

Art. 72 - Os procedimentos contdbeis necessarios para o cumprimento dos prazos estabelecidos
na Lei de Responsabilidade Fiscal deverao estar concluidos até 19 de janeiro de 2023 e, para
tanto, todos os d6rgaos da administragdao Publica Municipal deverdo acompanhar as normas e
prazos constantes neste Decreto e demais normas aplicaveis.

Art. 82 - A Secretaria Municipal de Fazenda, bem como os demais érgdos e entidades da
Administracdo Direta, Autdrquica e Fundacional, inclusive os Fundos, no ambito de suas
atribuicbes, programardo as medidas de natureza contabil, orcamentdria e financeira
necessdrias a execucao de presente decreto.

Art. 92 - A Secretaria Municipal de Fazenda e a Controladoria Geral do Municipio baixardo
normas, orientagdes e procedimentos adicionais necessarios ao cumprimento das disposi¢oes
deste Decreto, se for o caso.

Art. 10 — A partir da publicacdo deste Decreto até a entrega dos Balangos, sdo consideradas
urgentes e prioritarias as atividades vinculadas a contabilidade, auditoria, apuracdo
orcamentdria e inventario em todos os érgdos e entidades da Administracdo Publica Municipal.

Art. 11 — S3o pessoalmente responsaveis pelo cumprimento de todas as normas estabelecidas
neste Decreto, os Secretarios Municipais, Ordenadores de Despesas, Procurador Geral e



Controlador Geral, na medida de suas competéncias e atribui¢Ges, do qual implementardo as
medidas de natureza contdbil, orcamentdria e financeira necessdrias a execucdo do presente
Decreto.

Art. 12 — O descumprimento dos prazos fixados no presente Decreto poderd implicar na
responsabilidade do servidor encarregado pela informacdo, no ambito de sua area de
competéncia, ensejando apuracdao de ordem funcional, nos termos da legislacdo vigente,
incluindo a Lei Federal n2 10.028 de 19 de outubro de 2000.

Art. 13 - Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposi¢Ges
contrdrias.

Lucas Dutra do Santos
Prefeito Municipal



