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LEI COMPLEMENTAR N° 014, DE 10 DE JANEIRO DE 2025

ALTERA A LEI COMPLEMENTAR N.°682 DE 06 DE
JULHO DE 2021, REESTRUTURANDO A
ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO DA
PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO, BEM
COMO A CARREIRA E O REGIME JURIDICO DOS
PROCURADORES E DO QUADRO DE PESSOAL DE
APOIO DA PROCURADORIA-GERAL DO
MUNICIPIO E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

LUCAS DUTRA DOS SANTOS, Prefeito do Municipio de Seropédica, Estado do Rio
de Janeiro, no exercicio das atribuicdes que lhe confere o artigo 74 da Lei Orgéanica
Municipal, faz saber que a Camara de Vereadores aprovou, e eu sanciono e promulgo
a seguinte lei complementar:

Art. 1° - A Lei Complementar n.° 682, de 06 de julho de 2021, passa a vigorar com a
seguintes alteraces:

CAPITULO I - DAS FUNCOES INSTITUCIONAIS

“Artigo 3° O Sistema Juridico Municipal é composto pela Procuradoria-Geral
do Municipio e pelos 6rgdos e assessorias juridicas das entidades da
Administracdo Indireta do Municipio de Seropédica.

CAPITULO Il - DA ORGANIZACAO

“Artigo 6° A Procuradoria-Geral do Municipio - PGM, para o cumprimento
de suas competéncias, dispora da seguinte estrutura basica:

| — Gabinete do Procurador-Geral do Municipio;

Il — Conselho Superior da Procuradoria-Geral do Municipio;
I11 — Corregedoria;

IV — Procuradorias Especializadas:

a) Procuradoria Fiscal,
b) Procuradoria Judicial;

b1) Servigo Trabalhista.
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V - Consultoria Juridica:
a) Servico de Assessoria Juridica a Licitacoes;
b) Servigo de Assessoria Juridica as Secretarias Municipais.

VI — Departamento de Assisténcia Juridica a Populacdo Carente e Defesa do
Consumidor:

a) Divisdo de Assisténcia Juridica;
b) Servico de Defesa do Consumidor (PROCON).

VIl — Centro de Estudos Juridicos (CEJUR).

81° - Integram a estrutura da Procuradoria-Geral do Municipio os cargos de
provimento efetivo, cargos de provimento em comissao e func@es gratificadas
criados por esta lei e constantes dos anexos, ficando extintos os cargos de
provimento em comissdo constantes da Lei Municipal n.° 723/2022.

82° - O funcionamento da PGM serd regulamentado por seu Regimento
Interno, com forca normativa de lei, de iniciativa exclusiva do Procurador-
Geral do Municipio, sob homologacéo do Conselho Superior da Procuradoria-
Geral do Municipio.

CAPITULO 111 - DA COMPETENCIA DE SEUS ORGAOS

SECAO |
DA PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO

“Art. 7° Compete a Procuradoria-Geral do Municipio, por meio de seus
Procuradores, especialmente:

| — Defender os interesses do Municipio em juizo e em @mbito administrativo;
Il — Executar judicialmente a divida ativa do Municipio;

I11- Cobrar a divida ativa do Municipio, em Juizo, colaborando com Secretaria
Municipal de Fazenda na cobranca extrajudicial da divida ativa;

IV — Defender ativa ou passivamente 0s atos e prerrogativas do Prefeito,
praticados no exercicio da funcdo publica, em Juizo e em processos
administrativos, em qualquer foro ou instancia,;
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V - Prestar consultoria juridica a Administracdo Municipal, no plano superior;

VI - Emitir pareceres, normativos ou ndo, para fixar a interpretacédo de leis,
atos normativos e questdes juridicas que Ihe for submetida;

VIl — Assessorar o Prefeito, inclusive na elaboracdo Legislativa;

VIII — Opinar sobre providéncias de ordem juridica, em atencao ao interesse
publico e as leis vigentes;

IX - Elaborar minutas de informacGes a serem prestadas ao Poder Judiciario
pelo Prefeito e titulares dos oOrgdos administrativos municipais;

X - Sugerir ao Prefeito a propositura de acdo direta de inconstitucionalidade;

XI - Propor ao Prefeito minutas de projetos de leis e a edi¢cdo de normas legais
ou regulamentares;

XII - Propor ao Prefeito, para os 6rgdos da Administracdo Direta e Indireta e
das fundacdes instituidas ou mantidas pelo Poder Publico, medidas de carater
juridico que visem a proteger-lhes o patrimdénio ou ao aperfeicoamento de
suas praticas administrativas;

XII - Propor ao Prefeito medidas destinadas a uniformizacao de orientacao
juridica no &mbito da Administracdo Publica;

XIV - Elaborar minutas padronizadas dos termos de editais, contratos,
convénios e outros instrumentos a serem firmados pelo Municipio;

XV — Emitir pareceres sobre minutas de edital, contratos, convénios e outros
instrumentos que lhes forem submetidos;

XVI - Opinar, por determinacdo do Prefeito, sobre consultas que devam ser
formuladas, por 6rgdo da Administracdo Direta e Indireta, ao Tribunal de
Contas e aos demais 6rgaos de controle financeiro e orcamentario;

XVII - Opinar previamente acerca do cumprimento de decisdes judiciais e,
por determinacdo do Prefeito, sobre os pedidos de extensdo de julgados,
relacionados com a Administracdo Direta;

XVIII - Opinar, sempre que solicitada, sobre questdes relativas a processos
administrativos em que haja questdo judicial correlata ou que neles possa
influir como condigéo de seu prosseguimento;

XIX - Supervisionar e uniformizar a orientagdo juridica no &mbito da
Administragdo Publica Municipal, incluindo as entidades da Administracéo
Indireta;

XX - Desempenhar outras atribuicdes que lhe forem expressamente
cometidas pelo Prefeito;
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XX — Emitir pareceres em sindicancias e processos administrativos
disciplinares;

XXII — Zelar pela defesa dos direitos humanos, direitos do consumidor e da
cidadania do municipe seropedicense, mediante assisténcia juridica a
populacéo carente residente no Municipio de Seropédica e a tutela coletiva
dos direitos individuais homogéneos e coletivos dos municipes de Seropédica;

XXIII - Apresentar suas propostas orgamentarias com iniciativa exclusiva;

XXIV - Realizar os concursos publicos de provas e titulos para o ingresso na
carreira de Procurador;

XXV - Propor ao Prefeito a realizacdo de concurso publico para o quadro de
apoio;

XXVI - Celebrar acordos em Juizo, ou fora dele, por meio do Procurador-
Geral do Municipio, em beneficio da administracdo municipal.

81° As consultas a Procuradoria-Geral do Municipio somente seréo
formuladas por intermédio do Prefeito, Secretario ou Subsecretario
Municipal, com precisa identificacdo da questdo juridica a ser analisada,
devendo ser encaminhadas diretamente a Consultoria Juridica da
Procuradoria-Geral do Municipio. Cabera ao Procurador Chefe da
Consultoria Juridica verificar se a questdo sob consulta é de repercussao geral
na administracdo municipal, a fim de submeté-la ao Procurador-Geral para
edicédo de parecer normativo.

8 2° As consultas advindas das entidades da Administracdo Indireta so
poderdo ser formuladas, por sua autoridade maxima, apds manifestacdo
conclusiva das respectivas assessorias juridicas.

83° Mediante convénios ou contratos de gestdo, seré licito a Procuradoria-
Geral do Municipio prestar consultoria juridica e encarregar-se de atos e
providéncias judiciais do interesse das entidades que integram a estrutura da
Administracdo Indireta do Municipio, nos limites e segundo os termos do
acordo firmado.

84° As requisi¢des de informagéo e diligéncias da Procuradoria-Geral do
Municipio gozardo de prioridade absoluta em sua tramitagdo em todos os
6rgdos municipais da Administracdo Direta e entidades da Administracdo
Indireta do Municipio, devendo ser cumpridos no prazo assinalado, sob pena
de responsabilidade funcional.

85° O Procurador-Geral, Subprocurador-Geral e Procuradores se apresentardo
as autoridades publicas, Poder Judiciario Federal e Estadual, entidades da
Administracdo Publica Direta e Indireta, e aos 0rgdos federais, estaduais,
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distritais e municipais, por meio de documento de identidade funcional, que
gozara de fé publica em todo o territério nacional, cuja regulamentagédo
competird ao Procurador-Geral do Municipio.

SECAO 11
DO PROCURADOR-GERAL DO MUNICIPIO

“Artigo 8° O Procurador Geral do Municipio, nomeado pelo Prefeito dentre
os advogados inscritos na Ordem dos Advogados do Brasil, possuira
prerrogativas e tratamento equivalentes as de Secretario Municipal e exercera
a direcdo superior e a representacdo da Procuradoria-Geral do Municipio.

81° Compete ao Procurador-Geral do Municipio a prética de todos os atos de
gestdo, administracdo, orientacdo e coordenacao necessarios ao exercicio de
suas funcdes, exercendo os poderes de hierarquia e controle sobre todos os
orgdos da PGM, inclusive como Gltima instancia recursal administrativa.

§2° Compete ao Procurador-Geral do Municipio exercer a supervisao geral
do Sistema Juridico Municipal.

83° Compete ao Procurador-Geral do Municipio receber pessoalmente
citacOes, intimacdes e notificagdes; autorizar a propositura e a desisténcia de
acOes, a dispensa de interposicao de recursos, em caréater geral ou especifico,
ou a desisténcia dos interpostos e, na forma regulamentar, a ndo execucao dos
julgados, a confissdo, o reconhecimento da procedéncia do pedido, bem como
dar quitacéo e firmar compromissos.

84° Compete ao Procurador-Geral do Municipio, privativamente, celebrar ou
autorizar a realizagdo de acordos ou transacdes judiciais e extrajudiciais em
que o Municipio de Seropédica seja parte.

85° Compete ao Procurador-Geral do Municipio chefiar o Centro de Estudos
Juridicos da Procuradoria-Geral do Municipio de Seropédica — CEJUR e
executar a gestdo do Fundo Especial destinado a atender as despesas do
CEJUR, aplicando seus recursos, na forma da lei.

86° A delegacdo de suas competéncias somente sera admitida ao
Subprocurador-Geral e, na sua falta, ao Corregedor.

“Artigo 9° O Procurador-Geral do Municipio sera substituido, em suas faltas,
impedimentos, suspei¢es ou afastamentos, pelo Subprocurador-Geral do
Municipio e, na sua falta, pelo Corregedor.
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SECAO III
DO GABINETE DO PROCURADOR-GERAL DO MUNICI PIO

“Artigo 10 Ao Gabinete do Procurador-Geral do Municipio compete prestar
assisténcia direta, técnica e administrativa ao Procurador-Geral do Municipio,
em especial no desempenho das atividades elencadas no artigo 8° desta Lei.

Paragrafo Unico: O Gabinete do Procurador-Geral do Municipio € integrado
pelo Subprocurador-Geral do Municipio e pelo Chefe de Gabinete.

SECAO IV

DO CONSELHO SUPERIOR DA PROCURADORIA GERAL DO
MUNICIPIO (CSPGM)

“Artigo 11 O Conselho Superior da Procuradoria-Geral do Municipio
(CSPGM), Orgdo deliberativo e supervisor, integra a estrutura da
Procuradoria-Geral do Municipio, incumbindo-se do exercicio das
competéncias previstas nesta Lei.

“Artigo 12 O Conselho Superior da Procuradoria-Geral do Municipio sera
integrado  pelo Procurador-Geral, Subprocurador-Geral, Corregedor,
Procuradores Chefes das Procuradorias Especializadas e da Consultoria
Juridica e pelo Procurador Chefe do Departamento de Assisténcia Juridica a
Populacdo Carente e Defesa do Consumidor.

81° O Procurador-Geral do Municipio é o Presidente nato do Conselho
Superior e tera direito a voto, inclusive o de minerva, no caso de empates nas
votacoes.

82° Os membros do Conselho Superior receberdo o titulo de Conselheiro.

83° O Conselho Superior reunir-se-4, ordinariamente, uma vez a cada 2 (dois)
meses e, extraordinariamente, quando convocado pelo seu Presidente ou por,
pelo menos, 1/2 (um meio) de seus membros.

84° As sessOes, ordinarias e extraordinarias, do Conselho Superior somente
serdo instaladas com a presenca de, no minimo, a maioria absoluta dos seus
membros.

85° Os membros do Conselho Superior terdo direito a apenas um voto, salvo
o Procurador-Geral do Municipio, que tera o direito ao voto de minerva.

86° Ressalvadas as excegdes previstas nesta lei e em seu regimento, as
deliberacdes do Conselho Superior serdo tomadas por maioria simples dos
membros presentes, observado o quérum minimo de instalacdo previsto no §
40 deste artigo.

87° Os membros do Conselho Superior ndo serdo dispensados do
cumprimento das atribui¢Ges inerentes aos seus cargos.
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88° Os membros do Conselho Superior ndo serdo remunerados por seu muanus
junto ao Conselho.

“Artigo 13 Compete ao Conselho Superior da Procuradoria-Geral do
Municipio:

| - Aprovar 0 Regimento Interno da Procuradoria-Geral do Municipio, de
iniciativa do Procurador-Geral do Municipio, propondo alteracGes e emendas
ao texto original.

Il - Pronunciar-se sobre qualquer matéria ou questdo que lhe seja
encaminhada pelo Procurador-Geral do Municipio ou por requerimento
firmado por 1/6 (um sexto) dos Procuradores.

Il - Manifestar-se, obrigatoriamente, em quaisquer proposicoes legislativas
de alteracdo da estrutura, organizacao e atribui¢bes da Procuradoria-Geral do
Municipio.

IV - Submeter ao Procurador-Geral do Municipio providéncias que lhe
parecam reclamadas pelo interesse publico ou pelas conveniéncias do servico
na Procuradoria-Geral do Municipio.

V - Opinar, obrigatoriamente, sobre reclamagdes e recursos no &mbito de
concurso para ingresso na carreira de Procurador do Municipio, salvo quando
houver banca contratada para a organizagdo e execucdo do concurso publico.

VI - Em relagdo aos concursos de ingresso na carreira de Procurador do
Municipio e do Quadro de Pessoal de Apoio da Procuradoria-Geral do
Municipio, cabe ao Conselho Superior opinar previamente sobre a abertura
do concurso e pela contratacdo de banca organizadora externa, para realizacéo
de todas as etapas do concurso publico.

VIl - Referendar a avaliacdo dos relatdrios elaborados pela comissdo de
supervisdo do estagio probatorio na carreira de Procurador do Municipio e de
servidores do Quadro de Pessoal de Apoio da Procuradoria-Geral do
Municipio, deliberando sobre os requisitos para a confirmacgéo no cargo.

VIII - Manifestar-se, previamente, em parecer opinativo, quanto a presenca
de elementos minimos para ensejar a instauracdo de sindicancia ou de
processo administrativo disciplinar relativo a Procurador do Municipio.

IX - Deliberar sobre proposta de elaboracéo ou reexame de enunciados para
uniformizagéo de entendimentos da Procuradoria-Geral do Municipio.

X - Revisar, mediante provocacdo, os atos e pedidos de cessdo, permuta e
relotacé@o de servidores publicos da Procuradoria-Geral do Municipio.

XI - Manifestar-se sobre os pedidos de licenca formulados por Procurador do
Municipio.

XII - Opinar, obrigatoriamente, sobre pedido de afastamento do Procurador
do Municipio com o objetivo de estudo.

ROVD TENP0 T ACORA
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XII - Sugerir ao Procurador-Geral do Municipio a edicao de recomendacoes,
sem cardter vinculativo, as unidades da Procuradoria-Geral para o
desempenho de suas fungdes e a adocdo de medidas convenientes ao
aprimoramento dos servigos.

XIV - Promover, a pedido ou de oficio, o desagravo de Procurador do
Municipio, que tenha sido afrontado ou desrespeitado no exercicio regular de
suas funcgdes, sem prejuizo de outras medidas que recomendar a espécie.

XV - Aprovar, por voto de 2/3 (dois tercos) de seus membros, alteracdes ao
Regimento Interno da Procuradoria-Geral do Municipio.

XVI - Opinar, obrigatoriamente, sobre a prestacdo de contas do Fundo
Especial da Procuradoria-Geral do Municipio de Seropédica, bem como,
quando instado pelo Procurador-Geral do Municipio, sobre a assuncdo de
despesas pelo referido Fundo.

XVII - Opinar sobre a definicdo de parametros, alocacdo de recursos e limites
de custeio pelo Fundo Especial da Procuradoria-Geral do Municipio de
Seropédica de quais quer despesas continuadas, e de aquisicbes para
aperfeicoamento e incremento estrutural em patamar a ser definido em ato
infralegal pelo Procurador-Geral do Municipio.

XVII - Avaliar o relatério semestral do CEJUR quanto as atividades
realizadas, despesas executadas e receitas auferidas no periodo compreendido
pelo relatério.

XIX - Julgar o recurso de decisdo proferida em sindicancia ou processo
administrativo disciplinar alusiva aos cargos integrantes da PGM.

SECAO V
DA CORREGEDORIA
“Artigo 14 A Corregedoria da PGM sera constituida por um Procurador

Corregedor, a ser designado pelo Procurador-Geral do Municipio dentre os
membros do Conselho Superior, que a chefiara, competindo-lhe:

| - Fiscalizar a atuacéo e o desempenho dos Procuradores do Municipio e dos
servidores do quadro da PGM.

Il - Realizar correicdes ordinarias e extraordindrias, por determinacdo do
Procurador-Geral, nos setores técnico-juridicos da PGM e nos 0Orgaos
juridicos integrantes da Administracdo Indireta.

I11 - Propor a adogdo das medidas administrativas e disciplinares cabiveis, em
vista do que for apurado nas correicoes.

IV - Encaminhar a deliberac&o do Procurador-Geral do Municipio os assuntos
decorrentes das atividades de correigéo realizadas.
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V - Propor ao Procurador-Geral do Municipio a edi¢cdo de atos normativos
visando ao aprimoramento dos servigos da PGM.

VI - Prestar auxilio ao Procurador-Geral do Municipio e aos dirigentes dos
0rgdos da Procuradoria na execucdo das medidas que objetivem o
melhoramento e a regularidade das atividades e servi¢cos da PGM e dos 6rgaos
e entidades do Sistema Juridico Municipal.

VII - Exercer outras atividades correlatas ou que Ihe vierem a ser atribuidas
ou delegadas pelo Procurador-Geral do Municipio.

VIIlI — Substituir o Subprocurador-Geral do Municipio em suas faltas,
impedimentos, suspei¢des ou afastamentos.

8 1° O Procurador Corregedor podera contar, para 0 desempenho de suas
funcdes, com até dois Procuradores do Municipio, designados pelo
Procurador-Geral do Municipio, sem prejuizo de suas atribui¢Bes ordinérias.

8 2° As chefias dos 0rgdos da PGM e das assessorias juridicas dos 6rgdos e
entidades da Administracdo Indireta deverdo prestar auxilio ao Procurador
Corregedor, informando sobre a regularidade e o funcionamento dos
respectivos servigos e fornecendo todos os documentos requisitados para fins
de correigéo.

8 3° O Procurador Corregedor podera requisitar & chefia dos orgédos e
entidades referidos no § 2° autos de procedimentos administrativos, mediante
comunicagdo com antecedéncia minima de quarenta e oito horas.

8 4° O Procurador Corregedor guardara sigilo na elucidacéo dos fatos e no
exercicio de toda e qualquer atividade correicional.

8 5° Sempre que for necessario, o Procurador Corregedor poderd convocar
motivadamente qualquer Procurador do Municipio ou servidor do Quadro de
Apoio, para verificar as razdes de qualquer desvio funcional, instaurando, se
for o caso, sindicancia ou processo administrativo disciplinar, respeitado o
devido processo legal e as garantias do contraditorio e da ampla defesa.

Das Correigdes Ordinarias

“Artigo 15 As correi¢es ordinarias terdo por objeto a verificacdo da
regularidade do servico, da eficiéncia e da pontualidade dos Procuradores do
Municipio no cumprimento das suas atribui¢fes, bem como da observancia
das determinacGes emanadas do Procurador-Geral do Municipio.

81° Terminada a correicdo, o Procurador Corregedor podera fazer as
recomendacdes que entender convenientes aos Procuradores do Municipio,
visando a rpida emenda de equivocos e erros, omissdes ou abusos, bem ainda
correcdes necessarias a regularidade do servico.

8 2° Concluida a correigéo ordinaria, o Procurador Corregedor encaminhara
relatério circunstanciado ao Conselho Superior da PGM, mencionando 0s
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fatos observados, as providéncias adotadas e propondo as medidas de
natureza administrativa e de carater disciplinar que entender pertinentes.

Das Correi¢des Extraordinarias

“Artigo 16 As correi¢Oes extraordinarias serdo realizadas pelo Procurador
Corregedor, por determinacdo do Procurador-Geral do Municipio, sem
natureza de procedimento sancionatério, para verificacdo dos fatos, sempre
que houver indicio de:

| - Descumprimento de dever funcional ou procedimento incorreto ou
antiético.

Il - Atos que comprometam o prestigio e a dignidade da Instituicdo ou dos
demais 6rgdos juridicos municipais.

81° Nas correi¢des extraordinarias, poderd o Procurador Corregedor ser
auxiliado por Procuradores do Municipio designados por ato do Procurador-
Geral do Municipio, sem prejuizo de suas atribui¢des ordinarias.

82° Aplicam-se a correicdo extraordinaria, no que couber, as normas
estatuidas para a correi¢do ordinéria.

SECAO VI
DAS PROCURADORIAS ESPECIALIZADAS

DA PROCURADORIA FISCAL

“Art. 17 S&o atribui¢des da Procuradoria Fiscal, dirigida por um Procurador
Chefe designado por ato do Procurador-Geral do Municipio:

I — Promover, privativamente, a cobranca judicial da divida ativa do
Municipio; representar e defender os interesses da Fazenda Municipal em
Juizo, nas acdes e processos, inclusive mandados de seguranca, relativos a
materia fiscal;

Il - Representar a Fazenda do Municipio em processos ou a¢fes que versem
sobre mateéria financeira relacionada com a arrecadacao tributaria;

I11 - Exercer outras atribuigdes fixadas em lei ou regulamento.

Paragrafo Unico. Para o desempenho de suas atribuicfes, a Procuradoria
Fiscal mantera entendimentos diretos e estreita cooperagdo com a Secretaria
Municipal de Fazenda, com poder de requisicdo de informacges, contando
com a atuacdo de um Procurador Assessor e por Procuradores do Municipio,
que serdo designados por ato do Procurador-Geral do Municipio.

O ROVQD TEN?0  ACORA
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DA PROCURADORIA JUDICIAL

“Art. 18 A Procuradoria Judicial, que tem na sua estrutura interna o Servico
Trabalhista, sera dirigida por um Procurador Chefe designado por ato do
Procurador-Geral do Municipio, e tem por atribuices:

| - Representar a Fazenda do Municipio em Juizo, como autora, ré, assistente
ou opoente, nas acles civis, criminais, estatutarias, expropriatérias, de
acidente do trabalho, na acéo civil pablica e nos processos especiais, exceto
nos feitos da competéncia privativa de outras Procuradorias;

Il - Acompanhar pedidos de intervengdo no Municipio, requerendo ou
promovendo 0 que for de direito;

Il - Preparar as informacdes e acompanhar os processos de controle de
constitucionalidade, mandados de seguranca e acdo civil pablica, interpondo
0S recursos cabiveis, representando conjuntamente com o Prefeito e o
Procurador-Geral perante todas as instancias e tribunais, inclusive superiores.

IV - Exercer outras atribuicdes fixadas em lei ou regulamento.

Paragrafo Unico. Para o desempenho de suas atribuicdes, a Procuradoria
Judicial manteré entendimentos diretos e estreita coopera¢do com os demais
Orgdos da Administracdo do Municipio, com poder de requisicdo de
informacdes, contando com a atuagdo de um Procurador Assessor e por
Procuradores do Municipio, que serdo designados por ato do Procurador-
Geral do Municipio.

Do Servico Trabalhista
“Art. 19 Séo atribuicdes do Servico Trabalhista:

I - Representar e defender os interesses da Fazenda Municipal nas
reclamacdes trabalhistas e outras demandas, inclusive mandados de
seguranca, relativos a matéria trabalhista;

Il - Exercer outras atribuicGes fixadas em lei ou regulamento.

Paragrafo unico. Para o desempenho de suas atribuicbes, o Servigo
Trabalhista mantera entendimentos diretos e estreita cooperagdo com a
Secretaria Municipal de Administracdo, contando com a atuacdo de um
Procurador Assessor e por Procuradores do Municipio, que serdo designados
por ato do Procurador-Geral do Municipio.

O ROVQD TEN?0  ACORA
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SECAO VII
DA CONSULTORIA JURIDICA

“Art. 20 A Consultoria Juridica, dirigida por um Procurador Chefe designado
por ato do Procurador-Geral do Municipio, € composta pelo Servico de
Assessoria Juridica a LicitacGes e pelo Servico de Assessoria Juridica as
Secretarias Municipais, conforme as atribuicGes estipuladas abaixo:

Do Servico de Assessoria Juridica a Licitacdes
“Art. 21 Sao atribuices do Servico de Assessoria Juridica a Licitagdes:

I. Elaborar os pareceres juridicos, despachos e manifestacdes em geral da
Procuradoria-Geral do Municipio nos procedimentos licitatorios dos 6rgaos
da Administracdo Direta, bem como nos procedimentos de contratacdo direta
previstos em lei;

Il. Elaborar os pareceres juridicos, despachos e manifestagdes em geral da
Procuradoria-Geral do Municipio nos procedimentos de constituicdo de
parcerias entre a Administracdo Municipal e organizacgdes da sociedade civil,
na forma da lei;

I11. Elaborar e manter atualizadas as minutas padrdes da Procuradoria-Geral
do Municipio sobre licitagdes, contratos administrativos, convénios, contratos
de gestdo, chamamento publico, bem como demais instrumentos e modelos
padronizados sobre a matéria, inclusive os relatérios de instru¢do processual
minima;

IV. Prestar consultoria juridica sobre licitacdes, contratos administrativos e
parcerias entre a Administracdo Municipal e organizac6es da sociedade civil
aos 6rgdos da Administracdo Direta, especialmente a Secretaria Municipal de
Suprimentos, auxiliando juridicamente nos procedimentos licitatérios,
inclusive nas respostas as impugnacdes e recursos administrativos dos
licitantes.

81° Todos os pareceres juridicos elaborados pelo Servico de Assessoria
Juridica a LicitacOes serdo submetidos, previamente, ao Procurador-Geral do
Municipio.

82° Para 0 desempenho de suas atribuigdes, o Servico de Assessoria Juridica
a Licitacbes manterd entendimentos diretos e estreita cooperacdo com a
Secretaria Municipal de Suprimentos, respeitando-se a especializacdo de
tarefas, contando com a atuacdo de um Procurador Assessor e por
Procuradores do Municipio, que serdo designados por ato do Procurador-
Geral do Municipio.
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Do Servico de Assessoria Juridica as Secretarias Municipais

“Art. 22 S&o atribuicdes do Servigo de Assessoria Juridica as Secretarias
Municipais:

I.  Prestar consultoria juridica as Secretarias Municipais, elaborando
pareceres juridicos, despachos e manifestacfes em processos administrativos
de consulta juridica; realizar a orientacdo juridica sobre questdes suscitadas
pelos Secretarios Municipais, a fim de preservar a juridicidade dos seus atos
no exercicio das atribui¢Ges legais de cada 6rgdo municipal,

I1. Identificar questdes juridicas comuns aos 6rgdos municipais, informando
ao Procurador-Geral do Municipio, para que adote as devidas providéncias e,
eventualmente, edite parecer normativo sobre o tema, buscando uniformizar
0 entendimento no &mbito municipal.

81° Todos os pareceres juridicos elaborados pelo Servigco de Assessoria
Juridica as Secretarias Municipais serdo submetidos, previamente, ao
Procurador-Geral do Municipio.

§2° Para o desempenho de suas atribui¢des, o Servico de Assessoria Juridica
as Secretarias Municipais manterd entendimentos diretos e estreita
cooperacdo com a Secretaria Municipal de Governo, contando com a atuacéo
de um Procurador Assessor e por Procuradores do Municipio, que serdo
designados por ato do Procurador-Geral do Municipio.

SECAO VIII

DO DEPARTAMENTO DE ASSISTENCIA JURIDICA A
POPULACAO CARENTE E DEFESA DO CONSUMIDOR

“Art. 23 Como forma de efetivar as finalidades institucionais da
Procuradoria-Geral do Municipio de Seropédica, no sentido da defesa dos
direitos humanos, direitos do consumidor e da cidadania do municipe
seropedicense (art. 7°, XXII), fica criado o Departamento de Assisténcia
Juridica & Populagdo Carente e Defesa do Consumidor, composto pela
Divisdo de Assisténcia Juridica e pelo Servico de Defesa do Consumidor,
vinculados diretamente ao Procurador-Geral do Municipio, cuja organizagdo
e funcionamento seréo estabelecidos por lei especifica.

Da Divisao de Assisténcia Juridica

“Art. 24 Sdo atribuicOes da Divisao de Assisténcia Judiciaria, dentre outras
previstas em lei:



Estado do Rio de Janeiro (®:a
@ Prefeitura Municipal de Seropédica |\ |
Gabinete do Prefeito

O ROVQD TEN?0  ACORA

-

I. Prestar assisténcia juridica aos municipes legalmente necessitados na éarea
civel, nos termos da lei especifica;

Il. Prestar orientacdo juridica aos municipes legalmente necessitados no
ambito extrajudicial, nos termos da lei especifica.

Paragrafo (nico. E expressamente vedado aos membros da Assisténcia
Juridica prestar orientacdo ou assisténcia de qualquer espécie a terceiros, em
oposicao aos direitos e interesses da Municipalidade de Seropédica.

Do Servico de Defesa do Consumidor

“Art. 25 Séo atribui¢bes do Servigo de Defesa do Consumidor, dentre outras
previstas em lei:

I. Promover as medidas necessarias ao atendimento, orientacdo, conciliacao
e encaminhamento dos consumidores do Municipio, por meio do PROCON
— SEROPEDICA, a ser criado por lei especifica;

I1. Planejar, elaborar, propor, coordenar e executar a politica municipal de
protecdo ao consumidor do Municipio de Seropédica.

SECAO IX
DO CENTRO DE ESTUDOS JURIDICOS - CEJUR

“Art. 26 O Centro de Estudos Juridicos da Procuradoria-Geral do Municipio
de Seropédica — CEJUR, subordinado ao Procurador-Geral do Municipio,
segue regulado por lei especifica, Lei n ° 675, de 26 de maio de 2021.

CAPITULO IV
DA CARREIRA DE PROCURADOR DO MUNICIPIO

SECAO |
DOS CARGOS

“Art. 27 Os cargos de Procurador do Municipio, com quantitativo fixado
nesta lei, sdo organizados em carreira composta de trés categorias: primeira,
segunda e terceira, de iguais atribuicoes e responsabilidades.
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DO INGRESSO

“Art. 28 O ingresso na carreira de Procurador do Municipio far-se-a4 na
terceira categoria, mediante concurso publico de provas e titulos, com a
participagdo de representante da Ordem dos Advogados do Brasil da
Subsec¢do de Seropédica, podendo a ele concorrer advogados, com inscri¢do
regular na Ordem dos Advogados do Brasil, de reputacéo ilibada, que tenham
condicBes pessoais compativeis com a funcdo, vedada a consideracdo de
aspectos ideoldgicos, com pelo menos 3 (trés) anos de préatica juridica
comprovada como advogado publico ou privado, na forma do edital do
concurso publico.

81° O edital do concurso publico indicara as fases do concurso e se todas ou
algumas das provas serdo eliminatdrias.

82° O concurso sera valido por dois anos, a partir da publicacdo da
homologacéo de seu resultado pelo Prefeito, podendo o prazo ser prorrogado
pelo Chefe do Poder Executivo até o limite maximo fixado na Constitui¢do
Federal.

83° N&o é permitido ao Procurador do Municipio a pratica da advocacia
privada, sendo seu regime de trabalho de 40h (quarenta horas) semanais em
dedicacdo exclusiva.

84° O cargo de Procurador do Municipio ndo é acumulavel, salvo com um
cargo de professor do magistério superior, havendo compatibilidade de
horarios.

SECAO III
DO ESTAGIO PROBATORIO

“Art. 29 A confirmacdo do Procurador na carreira decorrerd do
preenchimento dos seguintes requisitos, apurados a contar da data do inicio
do exercicio funcional:

| — probidade;

Il — zelo funcional;

111 — eficiéncia;

IV — participagdo nas atividades programadas para fins de treinamento;
V — interesse, espirito de iniciativa e de colaboracgéo;

VI — urbanidade;

VII —discipling;

VIl — satisfatorio desempenho técnico das atribuigdes e fungdes especificas
do cargo.

Paragrafo unico. O Procurador em regime de estagio probatorio ndo podera
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ter exercicio em Orgdos ou entidades estranhos a PGM, salvo por autorizacdo
expressa do Prefeito.

“Art. 30 A atuacdo do Procurador, em estagio probatorio, serd avaliada, ao
menos, quadrimestralmente, pelo Conselho Superior ou por Comissao por ele
designada.

Paragrafo Unico. A confirmagdo no cargo somente poderd ser negada por
decisdo tomada pela maioria absoluta dos membros do Conselho.

SECAO IV
DA PROMOCAO

“Art. 31 A promocao as categorias superiores dar-se-a a cada trés anos de
efetivo exercicio e de forma automatica.

“Art. 32 Nao podera ser promovido o Procurador que tenha sofrido
penalidade funcional nos trés anos imediatamente anteriores a data em que
ocorrer a promogao.

Paragrafo unico. O prazo para fins de promocéo, na hipotese de imposicao de
penalidade funcional, recomeca a fluir a partir da data da conclusdo da sancao.

SECAO V
DAS GARANTIAS E PRERROGATIVAS

“Art. 33 Nos termos das disposicdes constitucionais e legais, sdo assegurados
aos Procuradores os direitos, garantias e prerrogativas concedidos aos
advogados em geral.

Paragrafo Unico. S&o prerrogativas dos Procuradores do Municipio:

| — Solicitar auxilio e colaboracdo das autoridades e dos agentes publicos para
0 desempenho de suas fungoes;

Il — Requisitar dos agentes publicos competentes certiddes, informacdes e
diligéncias necessérias ao desempenho de suas fungdes;

I11 - Ser ouvido como testemunha em qualquer procedimento administrativo
municipal em dia e hora previamente ajustados com a autoridade competente;

IV — Possuir carteira de identidade e funcional conforme modelo aprovado
pelo Procurador-Geral;

V — Postular relotagéo e a ela concorrer, conforme regulamento da PGM.



Estado do Rio de Janeiro
@ Prefeitura Municipal de Seropédica
Gabinete do Prefeito

O ROVQD TEN?0  ACORA

SECAO VI
DA REMUNERACAO E DOS PROVENTOS DOS PROCURADORES

“Art. 34 A remuneracéo dos Procuradores do Municipio somente sofreré os
descontos facultativos e os previstos em lei.

“Art. 35 Aplica-se aos Procuradores do Municipio o limite remuneratorio
fixado para os Procuradores pelo art. 37, X1, da Constitui¢cdo da Republica.

“Art. 36 O vencimento béasico dos Procuradores do Municipio guardara a
diferenca de dez por cento de uma para outra categoria, a partir do fixado para
o0 cargo de Procurador do Municipio de 32 Categoria.

“Art. 37 Aplicam-se a remuneracdo percebida pelos Procuradores do
Municipio os reajustes de vencimentos que, em carater geral, venham a ser
concedidos aos demais servidores municipais.

“Art. 38 O Procurador do Municipio tera direito a perceber, além de seus
vencimentos basicos, as vantagens previstas na presente Lei Complementar e
em legislacdo geral ou especifica.

“Art. 37 O Procurador do Municipio tera direito ao rateio de honorarios
advocaticios, na forma prevista na Lei n ° 675, de 26 de maio de 2021.

“Art. 38 O Procurador do Municipio tera direito ao regime proprio de
previdéncia municipal destinados aos servidores efetivos e gerido pelo
SEROPREVI, na forma da lei.

SECAO VII
DA ETICA FUNCIONAL

“Art. 39 Os Procuradores devem pugnar pelo prestigio da Administracédo
Publica e da Justiga, zelando pela dignidade de suas fungoes.

“Art. 40 E dever do Procurador a observancia dos preceitos contidos no
Codigo de Etica Profissional dos Advogados e, ainda:

| — Desincumbir-se assiduamente de seus encargos funcionais;

Il — Desempenhar com zelo e presteza as atribuigdes de seu cargo e as que lhe
forem atribuidas por seus superiores hierarquicos;

I11 — Zelar pela regularidade dos feitos em que funcionar e, de modo especial,
pela observancia dos prazos legais;

IV — Observar sigilo funcional quanto a matéria dos procedimentos em que
atuar e, especialmente, nos que tramitem em segredo de justica;
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V — Comunicar ao Procurador-Geral irregularidades que afetem o interesse
publico municipal; VI — sugerir ao Procurador-Geral providéncias tendentes
a melhoria dos servi¢os no ambito de sua atuacao;

VIl — Guardar o respeito, a lealdade e 0 senso de cooperagdo, devidos aos
demais Procuradores e servidores;

VIII — Diligenciar por seu continuo aperfeicoamento juridico;

IX — Observar os deveres estabelecidos para o funcionalismo publico
municipal;

X — Néo se valer do cargo ou de informacdes obtidas em decorréncia do seu
exercicio para obter qualquer espécie de vantagem, inclusive no desempenho
da advocacia privada.

“Art. 50 E vedado ao Procurador falar em nome da Instituigio ou manifestar-
se, por qualquer meio de divulgacdo publica, sobre assunto pertinente a sua
atuacdo, salvo quando autorizado pelo Procurador-Geral ou em carater
didatico ou doutrinério.

“Art. 51 O Procurador dar-se-a por impedido:
| — Em processo em que seja parte ou de qualquer forma interessado;

Il — Em processo em que seja interessado conjuge ou companheiro, parente,
consanguineo ou afim, em linha reta ou colateral, até o 3° grau;

I11 — Em processo em que haja atuado como advogado de qualquer das partes;

IV — Em processo judicial que verse sobre tema a cujo respeito tenha
proferido parecer contrario aos interesses municipais;

V — Em processo que envolva interesses de quem, nos Gltimos dois anos,
tenha sido cliente seu ou de escritorio de que participe;

VI — Quando amigo intimo ou inimigo da parte interessada no processo
judicial ou administrativo.

“Art. 52 O Procurador podera declarar-se suspeito por motivo intimo.

SECAO VI

DA LICENCA ESPECIAL PARA APERFEICOAMENTO
PROFISSIONAL

“Art. 53 Conceder-se-4 licenca especial para aperfeicoamento profissional ao
Procurador do Municipio, sem prejuizo de sua remuneragdo, por no maximo
1 (hum) ano, a ser regulamentada por ato do Procurador-Geral do Municipio,
sem prejuizo das demais licencas previstas em lei.

8 1° A licenca prevista no caput ndo poderd ser fruida por mais de dois
membros da carreira simultaneamente, salvo deliberacdo em sentido diverso,
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aprovada por mais de 2/3 dos membros do Conselho Superior da
Procuradoria-Geral do Municipio.

8§ 2° O prazo previsto no caput poderd ser excepcionalmente prorrogado por
igual periodo, conforme deliberacdo do Conselho Superior da Procuradoria-
Geral do Municipio.

8 3° O aperfeicoamento profissional pretendido deverd guardar pertinéncia
com as atribui¢fes do cargo de Procurador do Municipio, em &rea juridica
correlata.

8 4° Caso haja mais interessados do que o0 numero de vagas disponiveis, tera
preferéncia o membro mais antigo.

CAPITULO YV

DO QUADRO DE PESSOAL DE APOIO DA PROCURADORIA
GERAL DO MUNICIPIO

“Art. 53 O Quadro de Pessoal de Apoio da PGM é constituido pelos cargos e
respectivos quantitativos criados nesta lei, que serdo regidos pelo regime
juridico Unico dos servidores publicos do Municipio de Seropédica,
estabelecido pela Lei Municipal n® 011/1997.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

“Art. 54 Aos integrantes do Quadro da PGM aplicar-se-ao, subsidiariamente,
as disposicdes gerais relativas aos servidores puablicos municipais.

“Art. 55 Ap6s cada quinquénio ininterrupto de efetivo exercicio no
Municipio, o Procurador e os ocupantes de cargos efetivos do Quadro de
Apoio da Procuradoria teréo direito ao gozo de licenga especial pelo prazo de
trés meses, com todos os direitos e vantagens do cargo de provimento efetivo.

“Art. 56 Fica instituida a Gratificacdo de Incentivo a Cobranca da Divida
Ativa Municipal, em carater fixo e permanente, no percentual de até 50%
incidente sobre o vencimento, para os cargos de Procurador-Geral do
Municipio, Subprocurador-Geral do Municipio, Procurador Chefe,
Procurador Assessor, Procurador do Municipio e demais servidores publicos
dos quadros de pessoal da PGM, que atuarem na Divida Ativa do Municipio,
ainda que cedidos ou lotados em 6rgéos publicos de outros Poderes da Unido,
Estados e Municipios, na forma regulamentar.

Paragrafo Unico. A Gratificacdo de Incentivo a Cobranca da Divida Ativa
Municipal sera regulamentada por Decreto do Chefe do Poder Executivo.

“Art. 57 Fica instituida, em carater fixo e permanente, a Verba de
Representacdo, de natureza indenizatoria, ao Procurador-Geral do Municipio,

O ROVQD TEN?0  ACORA
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Subprocurador-Geral do Municipio e Procurador Chefe, no percentual de
20% incidente sobre o vencimento do Procurador-Geral do Municipio e de
10% incidente sobre os vencimentos do Subprocurador-Geral do Municipio e
Procurador Chefe.

“Art. 58 Fica instituido o Adicional de Atuacdo em Orgdo Colegiado, de
natureza indenizatoria, devido aos Procuradores que atuarem em Orgaos
colegiados da Administragdo, inclusive Juntas e Conselhos, estranhos a
estrutura da Procuradoria-Geral do Municipio, no percentual de 5% incidente
sobre o vencimento basico do cargo.

“Art. 59 O total dos vencimentos e das gratificacGes instituidas por esta Lei
Complementar e por leis especificas pagas aos Procuradores esta sujeito ao
limite remuneratério fixado para os Procuradores pelo art. 37, Xl, da
Constitui¢do da Republica.

“Art. 60 Em relacdo aos Procuradores do Municipio, aplica-se,
subsidiariamente, o regime juridico Unico dos servidores publicos do
Municipio de Seropédica, estabelecido pela Lei Municipal n°® 011/1997.

“Art. 61 Os casos omissos a presente Lei Complementar serdo resolvidos pelo
Procurador-Geral do Municipio, ouvido o Conselho Superior.

Art. 2° - Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposicBGes em contrério.

Seropédica-RJ, 10 de janeiro de 2025.

LUCAS DUTRA DOS SANTOS
PREFEITO MUNICIPAL



