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‘Lei N 356/08 Seropédica, 16 de julho de 2008.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SEROPEDICA, Estado do Rio de Janeiro,
Fago saber que a Cimara aprovou e eu sanciono a seguinte Lei

AUTORIZA O  MUNICIPIO A RATIFICAR O
PROTOCOLO DE  INTENCOES DO CONSORCIO
INTERMUNICIPAL.  DE  SAUDE DA BAIXADA
FLUMINENSE E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

Art. 1° - Fica ratificado o Protocolo de Inten¢des firmado pelos Municipios de Belford .
Roxo, Duque de Caxias, ltaguai, Japeri, Magé, Nilopolis, Nova Iguacu, Paracambi,
Queimados, Sio Jodo de Meriti e Seropédica, que constituem o Consorcio
Intermunicipal de Saude da Baixada Fluminense, denominado CISBAF, como
Associagdo Publica, como personalidade juridica de direito publico e natureza
autarquica.

Art. 2° - O Protocolo de Intengdes ora ratificado faz parte integrante desta Lei, na
forma do instrumento anexo.

Art. 3° - O Municipio respondera solidariamente com o conjunto dos municipios
consorciados, pelas contribui¢des devidas ao CISBAF definidas no protocolo de

intengdes e ratificadas por meio de contrato de rateio anual

Art. 4° - O Municipio podera ceder pessoal e bens necessarios a execugao das
finalidades e objetivos do CISBAF.

Art. §° - Fica o Poder Executivo autorizado a proceder as alteragdes orcamentarias
necessarias para cobrir as despesas decorrentes desta Lei.

Paragrafo Unico — Os recursos de que trata o caput serdo obtidos através da anulacdo de
valores constantes do orgamento vigente.

Art. 6° - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposigdes
em contrario.

Seropédica, 28 de dezembro de 2007
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ANEXO IV
Cargo: Contador

- Manifestar-se nos processos administrativos de ordem financeira.

- Assessorar 0s vereadores em matérias orgamentarias, tributarias, financeiras e outras
relacionadas a Contabilidade Publica.

- Exarar pareceres sobre os balancetes patrimoniais, orgamentarios, econémicos e financeiros
da Administra¢do Direta e Indireta.

- Assessora os vereadores sobre matérias do Plano Plurianual de Investimentos, do Orgamento
Anual e da Lei de Diretrizes Or¢amentarias.

- Elaborar projetos de lei sobre matérias orgamentarias e financeiras.

- Elaborar e exercer o controle da execuciio do orcamento da Camara.

- Elaborar demonstrativos mensais, balancetes, balangos e prestagdo de contas da Camara.

- Elaborar relatorios de gestao fiscal e de execugdo orcamentaria. ‘

- Acompanhar o cumprimento da Lei de responsabilidade Fiscal pelos Poderes Executivo e
Legislativo do Municipio.

- Realizar auditorias contabil e financeira.

- Registrar 0s atos e fatos de natureza contabil e elaborar os demonstrativos
financeiros correspondentes.

- Executar outras atividades correlatas as acima descritas, a critério do superior imediato.

ASSESSORAMENTO
Assessor de Servicos Piblicos:

- Redigir qualquer modalidade de expediente administrativo da Secretaria a que ¢ lotado.
- Protocolar expedientes referentes a Secretaria a que é lotado.

- Organizar e orientar cadastros da Secretaria a que ¢ lotado.

- Auxiliar no que couber o chefe da Secretaria a que ¢ lotado.

- Executar outras atividades correlatas as acima descritas, a critério do superior imediato.

Diretor Geral de Coordenacio Parlamentar:

- Emitir pareceres quando solicitado pelo Vereador.

- Elaborar projetos de interesse do Vereador.

- Assessoramento na elaboragio de requerimentos e indicagdes.

- Executar outras atividades correlatas as acima descritas, a critério do superior imediato.

Assessor de Assuntos Especiais:

- Atender aos municipes que procuram o gabinete dos Vereadores.

- Assessorar 0 Vereador no atendimento aos municipes, orientado-os conforme suas
necessidades e encaminhando-os aos diversos setores piblicos e privados.

- Executar outras atividades correlatas as acima descritas, a critério do superior imediato.
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Chefe de Expediente Administrativo:

- Receber e protocolar expediente interno.

- Realizar servigos de xerox de documentos e similares.

- Preparagao e encaminhamento de oficios.

- Executar outras atividades correlatas as acima descritas, a critério do superior imediato.

Chefe de Gabinete

- Diregdo e controle do gabinete da presidéncia.

- Agendamento de reunides, audiéncias e outros compromissos do Presidente.

- Colaboragao na realiza¢o de audiéncias publicas promovidas a requerimento do Presidente.

- Executar outras atividades correlatas as acima descritas, determinadas pelo Presidente.. “

Assessor de Gabinete:

- Elaboragio e expedicdo de correspondéncias proprias.

- Organizagdo de reunides promovidas, providenciando a pauta e os convites aos
participantes.

- Executar outras atividades correlatas as acima descritas, a critério do superior imediato.
Assessor Legislativo para Assisténcia Comunitria:

- Assessorar o Vereador na criagio de canais de comunicagio entre este e 0s municipes, de
modo a identificar as necessidades dos diferentes segmentos do Municipio.

- Assessorar o Vereador no desenvolvimento de projetos de pesquisas para mapeamento das
demandas sociais do Municipio.

- Interagir junto a comunidade, promovendo a integragao com o poder legislativo.

- Executar outras atividades correlatas as acima descritas, a critério do superior imediato.

Assessor de Plenario:

- Assessorar o Vereador nas sessdes legislativas.

- Efetuar o controle das pautas das sessdes e de proposigdes legislativas de interesse do
Vereador.

- Assessorar o Vereador no desempenho de suas atribuigdes.

- Emitir pareceres quando solicitado pelo Vereador e se necessario, buscar orientagio junto
a Procuradoria. ’

- Executar outras atividades correlatas as acima descritas, a critério do superior imediato.

Assessor Legislativo de Assuntos Extraordindrios:

- Assessorar diretamente o Vereador membro de diversas comissdes existentes na casa.
- Redagao de correspondéncia, discurso e pareceres das comissdes.
- Acompanhamento interno e externo de assuntos de interesse das comissdes.

- Executar outras atividades correlatas as acima descritas, a critério WRM& 1ato. -
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; QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

PARTE PERMANENTE
ANEXO |
CLASSE CARGO REQUISITOS QUANT.
Ensino Superior completo, curso de
ADVOGADO Direito e registro na Ordem dos
GESTOR Advogados do Brasil
LEGISLATIVO 02
Ensino superior completo — curso
CONTADOR de Contabilidade ¢ registro no
Conselho Regional de .
Contabilidade.
CLASSE ESPECIALIDADES REQUISITOS QUANT.
Assessoria Técnico ~Legislativo
Proocesso Legislativo
: Redagio
x TECNICO Protocolo a Arquivo
| LEGISLATIVO | Cerimonial
? Administragdo Funcional ENSINO MEDIO COMPLETO 17
Recursos Humanos
Assisténcia Contabil
Pagadoria
‘ Suprimentos
, Patriménio
Audio
| CLASSE FUNCAO REQUISITOS QUANT.
i Recepcionista
’ ASSISTENTE Telefonista ENSINO ELEMENTAR COMPLETO "~ 06
; LEGISLATIVO Ajudante Geral
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ANEXO Il

QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAQ

CARGO SIMBOLO | QUANT.
@ DIRECAO | Procurador Juridico PJ 01
‘ Sub Procurador Juridico SP 01
Assessor Juridico Al 02
Secretario de Administragio Legislativa SAL 01
1 Subsecretario de Administragio Legislativa SSAL 0l
’ Secretario de Planejamento e Orgamento SPO 01
Subsecretario de Planejamento e Orgamento SSPO 01
Secretario de Controle Interno SC1 01
CHEFIA | Supervisor de Seguranga Legislativa SSL 01
Diretor Geral de Administracio e Pessoal DGAP 01
, Diretor de Redagédo e Transcrigio de Atas DRTA 02
i Diretor de Divulgagdo DD1V 01
é Administrador Geral do Prédio AGP 01
Diretor de Comunicagdo Social e Cerimonial DCSC 01
i Diretor de Compras DCOM 0l
l Diretor de Pagadoria DPAG 01
Diretor Geral de Contabilidade DGC 01
;’ Diretor de Controle Interno DCI 01
| Diretor de Patrimonio DPAT 0l
Diretor de Almoxarifado DALM 01
Diretor de Protocolo e Arquivo DPA 01
A
S Assessor Servigo Publico ASP 15
S Assessor Administrativo AA 27
E Assessor de Gabinete AG 34
g Diretor Geral de Coordenagio Parlamentar DGCP .10
6 Assessor de Assuntos Especiais AAE 40
R Assessor de Plenario AP 30
A Assessor Legislativo de Assuntos Extraordinarios ALAE 10
M Assessor Legislativo para Assisténcia Comunitaria ALAC 80
o) Assessor Parlamentar de Comissio APC 10
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QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

PARTE PERMANENTE
ANEXO |
CLASSE CARGO REQUISITOS QUANT.
Ensino Superior completo, curso de
ADVOGADO Direito e registro na Ordem dos
GESTOR Advogados do Brasil
LEGISLATIVO 02
Ensino superior completo — curso
CONTADOR de Contabilidade ¢ registro no
Consclho Regional de ‘
Contabilidade.
CLASSE ESPECIALIDADES REQUISITOS QUANT.
Assessoria Técnico —Legislativo
Proocesso Legislativo
' ' Redagdo
TECNICO Protocolo a Arquivo
LEGISLATIVO | Cerimonial ’
Administra¢ido Funcional ENSINO MEDIO COMPLETO 17
Recursos Humanos
Assisténcia Contabil
Pagadoria
Suprimentos
Patriménio
Audio
CLASSE FUNCAO REQUISITOS QUANT.
Recepcionista .
ASSISTENTE Telefonista ENSINO ELEMENTAR COMPLETO 06
LEGISLATIVO Ajudante Geral
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QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

CARGO SIMBOLO | QUANT.
DIRECAO | Procurador Juridico PJ 01
Sub Procurador Juridico SP 0l
Assessor Juridico Al 02
Secretario de Administragdo Legislativa SAL 01
Subsecretario de Administrag¢do Legislativa SSAL 01
Secretario de Planejamento e Orgamento SPO 01 )
Subsecretario de Planejamento e Or¢camento SSPO 01
Secretario de Controle Interno SCl 0l
CHEFIA | Supervisor de Seguranga Legislativa SSL 01
Diretor Geral de Administragao e Pessoal DGAP 01
Diretor de Redagdo e Transcri¢do de Atas DRTA 02
Diretor de Divulgagio DDIV 01
Administrador Geral do Prédio AGP 01
Diretor de Comunica¢do Social e Cerimonial DCSC 01
Diretor de Compras DCOM 01
Diretor de Pagadoria DPAG 0l
Diretor Geral de Contabilidade DGC 01
Diretor de Controle Interno DCl1 01
Diretor de Patrimdnio DPAT 0l
Diretor de Almoxarifado DALM 01
Diretor de Protocolo e Arquivo DPA 01
A
S Assessor Servigo Publico ASP 15
S Assessor Administrativo AA 27
E Assessor de Gabinete AG 34
2 Diretor Geral de Coordenagao Parlamentar DGCP 110
6 Assessor de Assuntos Especiais AAE 40
R Assessor de Plenario AP 30
A Assessor Legislativo de Assuntos Extraordinarios ALAE 10
M Assessor Legislativo para Assisténcia Comunitaria ALAC 80
E Assessor Parlamentar de Comissdo APC 10
N
T
0




ANEXO 111

Estado do Rio de Janeiro

Prefeitura Municipal de Seropédica
Gabinete do Prefeito

S VAR W
JUNTOS PELO PROGRESSO

FAVAVAVAVAVAVAVAVAVAVAV AV N

VENCIMENTO DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAQ

SIMBOLO VALOR R$
SM -
SPJ 1.000,00
Al 450,00
SSAL 1.000,00
SSPO 1.000,00
DCI 500,00
DGC 50,00
DPAG &
AGP -
SSL -
DGAP .
DRTA =
DPAT _
DALM .
DCOM -
DPA -
DDIV -
DCSC -
ASP 450,00
AA 1.000.00
AG 800,00
DGCP 1.450,00
AAE 500,00
AP 600,00
ALAE 1.060,00
ALAC 400,00
APC 800,00






