Estado do Rio de Janeiro
Prefeitura Municipal de Seropédica 0 NOVO TEHPO E AGORA
Secretaria Municipal de Educacéao

PORTARIA N.2: 207/2024

SUMULA: Dispde sobre o
Processo Eleitoral de
Conselheiros Escolares das
Unidades Escolares Municipais
do Municipio de Seropédica
Biénio 2024/2025.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO DO MUNICIPIO DE
SEROPEDICA, Rio de Janeiro, no uso de suas atribuicdes legais, e em
conformidade com o disposto na Lei Municipal n® 487/2013, considerando a
realizacao das Eleigdes para composicao dos Conselhos Escolares das Unidades
Escolares Municipais Biénio-2024/2025.

RESOLVE:

Art.10, Emitir orientacdes gerais para a realizacao do Processo Eleitoral dos
novos Conselheiros Escolares das Unidades Escolares Municipais para
2024/2025.

§ 19, Os Diretores das Unidades Escolares Municipais e os atuais presidentes
dos Conselhos Escolares deverao ser instruidos ao Processo Eleitoral dos novos
Conselheiros, a partir de 27/03/2024.

§20. Sera designada uma Comissdao Central para acompanhar o Processo
Eleitoral de cada Unidade Escolar.

§3°. No resultado das EleicOes, devera ser garantida a representatividade de
todos os segmentos que compdem a Comunidade Escolar, tais como:

I- 01(um) representante de professores;

II- 01(um) representante do grupo ocupacional operacional;

III-  02(dois) representantes de pais ou responsaveis de alunos; e

IV-  02(dois) alunos, regularmente matriculados, maiores de 16 anos
(quando for o caso).

§40. Para cada representante, devera ser eleito um suplente.

§50. Conforme orientacOes recebidas, cada Unidade Escolar devera
constituir a COMISSAO ELEITORAL da instituicdo, até o dia 05/04/2024,
registrando em Ata tal procedimento.
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§6°. A composicdo da COMISSAO ELEITORAL deve ser paritaria, com um
ou dois membros de cada segmento: 01(um) Presidente, 01(um) Secretario
e 01(um) a 03(trés) Mesarios.

Art.20. Sdo atribuicdes da COMISSAO ELEITORAL:

A) Lavrar Ata de todos os procedimentos do Processo Eleitoral;

B) Informar e sensibilizar a Comunidade Escolar sobre o Processo Eleitoral,
buscando as candidaturas dos representantes por segmento;

C) Elaborar e tornar publico, com, no minimo, 3(trés) dias de antecedéncia
do inicio das inscricoes, o Edital de chamada do Processo Eleitoral,
contendo todas as regras e prazos relativos ao Processo;

D) Coordenar a inscricao dos candidatos;

E) Analisar os pedidos de candidatura e emitir o Edital de homologacao ou
indeferimento;

F) Coordenar a Eleicao por voto secreto;

G) Divulgar por meio de Edital, o resultado das eleicOes;

H) Orientar e coordenar a escolha de Presidente e Vice-Presidente entre os
titulares dos segmentos;

I) Providenciar urnas para a realizagao do Processo Eleitoral;

J) Preparar a documentagao pertinente ao Processo Eleitoral: Livro de Ata,
cédulas para votacdo, Listagens dos eleitores por Segmento para
registro da votagao, Mapa de Apuragao dos Votos e Urnas identificadas
por segmento;

K) Transmitir ao diretor da Unidade escolar ou ao Presidente atual do
Conselho Escolar, concluido o Processo Eleitoral, com tudo, devidamente
registrado em Ata, toda a documentacao referente ao pleito;

L) Decidir sobre questdes de sua competéncia, caso haja casos omissos.

Paragrafo Unico. Os membros da COMISSAO ELEITORAL ndo poderdo fazer
parte de nenhum dos segmentos concorrentes.

Art.30. A COMISSAO ELEITORAL convocara Assembleia, a ser realizada entre os
dias 28/03/2024 a 04/04/2024, para divulgar o Processo Eleitoral e transmitir as
orientacdes necessarias aos interessados em se candidatar.

Art. 49, O interessado em se candidatar devera realizar a inscricao dentro do
segmento que representa, no periodo de 08/04/2024 a 22/04/2024, em local,
horario e forma estipulados em Edital, assegurada inscricdo em todos os turnos
de funcionamento da instituicao da Unidade Escolar, mediante o preenchimento
de ficha fornecida na ocasido, cabendo a Comissao Eleitoral conferir e validar a
inscricao, conforme orientagdoes da SMES.
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Art.50. A COMISSAO ELEITORAL deverd emitir Edital de homologacdo e/ou
indeferimento de inscrigdes no dia 24/04/2024.

Art. 6°. A Eleicdo para a escolha dos Conselheiros Escolares sera realizada no
dia 07/05/2024, nos horarios de funcionamento, nas dependéncias das
Unidades Escolares.

Art.7°. A COMISSAO ELEITORAL das Unidades Escolares Municipais
acompanhara a Campanha Eleitoral dos candidatos inscritos a qual devera ser
no periodo de 08/04/2024 a 06/05/2024.

Art.8°. A COMISSAO ELEITORAL das Unidades Escolares Municipais divulgara o
resultado final dos eleitos no dia 08/05/2024.

Art.9°, A COMISSAO CENTRAL poderd visitar as Unidades Escolares Municipais
a fim de acompanhar o Processo Eleitoral.

Art.10- O Processo Eleitoral sera realizado de acordo com as seguintes acoes:

I- informagdes e mobilizagdo da Comunidade Escolar;
II-  inscricao de candidaturas;

III-  divulgacao dos candidatos com inscricao aprovada;
IV-  campanha eleitoral;

V- votacao;

VI-  apuracao dos votos;

VII- divulgagao dos resultados; posse dos eleitos.

Art.11. Poderao se candidatar ao Conselho Escolar:

I- alunos matriculados na escola, com idade minima de 16 anos;
II- pais/mades ou responsaveis pelos alunos matriculados (um por
familia);

III-  servidores municipais efetivos (concursado) em fungao na escola,
como: servicos gerais, merendeiras, secretdrios, agentes
administrativos e professores efetivos devidamente lotados na
respectiva escola;

IV-  professores (as) em estagio probatorio;

V- supervisores Escolares;

VI-  coordenadores Pedagdgicos;

Paragrafo Unico. Para fins do disposto no inciso II, o responsavel que ndo
seja pai ou mae do aluno poderda ser candidato somente mediante
documento que comprove sua condicdo de responsavel, emitido por
autoridade judicial competente, reconhecendo-o como tal.
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Art.12. Nao poderao votar e ser votados:

I- servidores publicos municipais que estejam a disposicao em outros
orgaos;
I1- professores ou funcionarios que trabalham na escola, mas sdo de

outro municipio (casos de permutas);

III- membro nato Diretor (a) e seu Suplente( vice-diretor);

IV-  pais/Responsaveis legais cujos filhos ja ndo se encontram
matriculados na escola;

V- funcionarios terceirizados nao podem participar do Processo Eleitoral,
pois ndo sao servidores publicos efetivos na escola.

Art.13. Cada eleitor votara, apenas, em um candidato do seu segmento. No
caso do eleitor pertencer a mais de um segmento, devera votar em apenas um,
respeitada a hierarquia:

I- professor;
II-  funcionario;
ITI-  aluno;

IV-  pai;

§19. Alunos menores de 18 anos ndao podem candidatar-se a Presidéncia ou a
Vice-Presidéncia do Conselho Escolar.

§20. Profissionais da Educacao que respondem a Processo Administrativo
podem concorrer ao Conselho, mas ndao podem se candidatar a Presidéncia ou
a Vice-Presidéncia do Conselho Escolar.

§39. Perdera o direito de concorrer ao pleito eleitoral o candidato representante
que descumprir alguma clausula mencionada, assim como, destratar, ofender
ou agir com descortesia com algum membro da COMISSAO ELEITORAL,
interromper de alguma forma o processo vigente e/ou realizar campanha fora
dos prazos estipulados pelo calendario.

Art.14. A Campanha Eleitoral serd organizada pela COMISSAO ELEITORAL e
realizada pelos candidatos dos segmentos, respeitado o funcionamento regular
da Unidade Escolar.

Paragrafo Unico. Cada eleitor podera votar uma Unica vez e em um sé
segmento, respeitada a hierarquia de acordo com o Art.13.

Art.15. A votacdo sera direta, secreta e efetivada por meio de cédula, mediante
assinatura do eleitor na lista de votacdo propria, respeitada as seguintes
disposicoes:
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I- a cédula devera ser rubricada pelo Presidente e por mais um membro
da COMISSAO ELEITORAL;
II- a votacao sera realizada na Unidade escolar, das 08h as 16h, e, nas

Unidades Escolares que funcionam no periodo noturno, das 08h as
20h, assegurada a votacao em todos os turnos de funcionamento da
Unidade Escolar;

III- na cédula de votacdo, devera estar identificado o respectivo
segmento;

IV-  no caso do eleitor cujo nome nao constar na lista de votacao, o voto
sera recolhido em separado, sendo a cédula depositada em envelope
que sera lacrado, identificando-se por fora do envelope o eleitor e o
segmento respectivo;

V- o votante em separado assinara lista de votacdo prdpria, sendo nela
registrada sua identificacao;

VI- apds a apuracdo, sera lavrada Ata deste processo, a qual devera
registrar o nimero de votantes de cada segmento, explicitado o
numero de votos em separado e todos os eventos importantes, a
critério da COMISSAO ELEITORAL.

Art.16. A apuracdo dos votos é publica e serd realizada pela COMISSAO
ELEITORAL imediatamente apds o encerramento da votagdo, em local definido
pela Comissao, condicionada a capacidade fisica do local e assegurado o direito
dos candidatos estarem presentes.

§19. Antes da abertura das urnas a validade dos votos tomados em separado
serd verificada pela COMISSAO ELEITORAL. Caso seja comprovada a validade,
o envelope sera aberto e a cédula, respeitado o sigilo do voto, sera depositada
na urna respectiva, sendo computada juntamente com as demais.

§29. Os envelopes, contendo os votos tomados em separado, que nao forem
validados pela COMISSAO ELEITORAL permanecerdo lacrados e serdo
guardados juntamente com os demais documentos pertinentes a Eleicao e sera
registrada em Ata a ocorréncia.

§3°. Antes de iniciar a apuracdo, mantido o sigilo dos votos, a COMISSAO
ELEITORAL fara a conferéncia entre o niUmero de cédulas presentes na urna de
cada segmento e o numero de votantes do respectivo segmento, de acordo
com as assinaturas nas listas de votagao.

Art.17. Apds a apuracao, sera lavrada a respectiva Ata na qual devera constar:

I- o local, data e horario da apuracao;
II- o numero de votantes e de votos em cada segmento;
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III- o ndmero de votos de cada candidato em cada segmento;
IV- o ndmero de votos “em branco” e “nulos”;

V- a identificacao dos escrutinadores;
VI-  as ocorréncias consideradas importantes, a critério da COMISSAO
ELEITORAL.

Paragrafo Unico. O resultado do pleito serd divulgado pela COMISSAO
ELEITORAL, por meio de Edital, no primeiro dia util apds o dia da votacao.

Art.18. No dia subsequente ao encerramento das eleicbes, cabera ao diretor da
Unidade Escolar, em ato conjunto com o atual Presidente do Conselho Escolar,
encaminhar para: O setor dos Conselhos Escolares da Secretaria Municipal de
Educagdo, formulario com relacdao dos eleitos em seus respectivos segmentos,
assinado pelo Presidente ou pelo Diretor se for o primeiro pleito e ainda, cdpia
da Ata constando nome, endereco, RG e CPF dos eleitos, cdpia da Ata de
Eleicdo do Presidente e do Vice-Presidente. Apods analise da documentacgdo, a
Secretaria Municipal de Educacdo fard a homologacao do resultado por ato
proprio.

Art.19. Todas as reunides e deliberagdes da COMISSAO ELEITORAL deverdo ser
registradas em Ata prépria.

Art.20. Em caso de recursos, em qualquer das etapas do processo eleitoral,
cabera a COMISSAO ELEITORAL a andlise e decisdo em primeira instancia.

Art.21. A posse dos Conselheiros Escolares sera realizada no dia 04/06/2024,
na Unidade Escolar, com registro em Ata e assinatura de Termo de Posse.

Paragrafo Unico. A cerimdnia de posse sera realizada pela Secretaria Municipal
de Educacao, posteriormente, o local e a data serao informados.

Art.22. Os casos omissos serdo resolvidos pela COMISSAO CENTRAL.

Art.23. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao, revogando-se as
disposicoes em contrario.

Seropédica, 26 de Marco de 2024

Lucas Dutra dos Santos
Prefeito Municipal

ORIGINAL ASSINADO
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